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1 ContentCreator 5.1 — fur Redakteure

Fur Redakteure, die selten oder nur wenig mit Content Management Systemen arbeiten,
stellt FirstSpirit mit dem ContentCreator (friiher auch ,WebClient* oder ,WebEdit“ genannt)
eine einfach und intuitiv zu bedienende Autoren-Oberflache bereit, die das Bearbeiten von
Inhalten direkt auf der Webseite im Browser ermdglicht. Dadurch kann der Redakteur sofort
sehen, wie sich Anderungen spater auf der Webseite auswirken.

Die Arbeit erfolgt auf so genannten ,Vorschauseiten®, die jedoch weitgehend ohne stérende
Bedienelemente und Popup-Fenster auskommen. Bedienelemente auf der Seite sind nicht
dauerhaft sichtbar, sondern werden erst eingeblendet, wenn der Redakteur die Maus tber
einen Bereich bewegt, den er bearbeiten kann.

An wichtigen Stellen wird die Pflege der Seite hingegen durch Assistenten (auch ,Wizard*
genannt) unterstutzt. Diese sollen den Benutzer durch die einzelnen Pflegeschritte begleiten
und direkt Gber erfolgte und noch nétige Eingaben informieren. Im Idealfall ist dabei vieles
passend vorgegeben und es missen nur noch wenige weitere Eingaben vom Redakteur
selbst gemacht werden.

An vielen Stellen wird dartber hinaus Drag & Drop als Bedienform unterstitzt. So kdnnen
beispielsweise Bilder und Dateien schnell und intuitiv. vom Arbeitsplatzrechner in den
ContentCreator ubernommen und bereits vorhandene Inhalte (z. B. Texte oder Bilder) per
Mausklick verschoben werden.

Neben der Navigation durch die zu bearbeitende Website tber die Navigation, die die
Vorschau selbst bietet, bietet der ContentCreator am rechten Bildschirmrand ein Fenster,
das themen- und anwenderbezogenen Sichten auf das Projekt gestattet, die so genannten
Reports.

Gliederung

Die Gliederung der vorliegenden Dokumentation orientiert sich grob am Aufbau des Content-
Creator auf dem Bildschirm:

1. Menufunktionen (Kapitel 2, Seite 12): Hier werden die Menufunktionen erlautert,
die in der Leiste oben auf einer Seite verflugbar sind.

2. Report-Bereich (Kapitel 3, Seite 50): Hier werden die einzelnen Reports erlau-
tert, die im rechten Bildschirmbereich verfiigbar sind.

3. Vorschauseite bearbeiten (Kapitel 4, Seite 91): Hier werden alle Mdglichkeiten
erlautert, Inhalte direkt auf der Vorschauseite anzulegen und zu bearbeiten. Eine
wichtige Rolle dabei spielen die so genannten Eingabeelemente (Kapitel 4.6, Seite
137).
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Begrifflichkeiten und Konzepte

Im Folgenden werden einige Fachbegriffe, die bei der Arbeit mit FirstSpirit immer wieder
auftauchen werden, erlautert werden:

Projekte

FirstSpirit kann in Unternehmen fur verschiedene Zwecke eingesetzt sein, z. B. kann damit
neben der Website des Unternehmens auch das Intranet (mit unternehmensinternen Infor-
mationen) erstellt und verwaltet werden.

Fur jeden dieser Einsatzbereiche kann in FirstSpirit ein so genanntes Projekt zur Verfl-
gung stehen, um den unterschiedlichen Anforderungen gerecht werden zu kénnen: das
Intranet soll z. B. nicht von anderen Nutzern als den Unternehmensmitarbeitern zuganglich
(also geschutzt) sein, dafur sollen aber die Seiten der 6ffentlichen Unternehmens-Website
nicht nur in HTML sondern auch als druck- und herunterladbare PDF-Version zur Verfliigung
stehen.

Projekt- / Vorlagenentwickler

Damit Benutzer tGberhaupt Inhalte in FirstSpirit einpflegen, verwalten und z. B. als HTML-
Seite fur das Internet ausgeben kdnnen, sind Vorbereitungen durch so genannte Projektent-
wickler notwendig. Diese richten FirstSpirit auf die Bedurfnisse der Benutzer ein, erstellen
die Struktur der Website und so genannte Vorlagen, tber die erst die Eingabe von Inhalten
und die Ausgabe als HTML mdglich wird.

Mehrsprachigkeit

FirstSpirit unterstitzt konsequent das Konzept der Mehrsprachigkeit, das sich durch alle
Aspekte von FirstSpirit zieht. Siehe dazu auch Seite Mehrsprachigkeit (Kapitel 1.1, Seite
7).

Fur weitere Begriffe siehe auch Seite Das FirstSpirit-Bedienkonzept (Kapitel 4.1, Seite
92).

Beispielprojekt
Die folgende Dokumentation orientiert sich am Beispielprojekt ,Mithras Energy“, das stan-

dardmafig mit FirstSpirit ausgeliefert wird. So kann der Leser die vorgestellten Funktionen
direkt am System nachvollziehen.
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1.1 Mehrsprachigkeit

FirstSpirit unterstitzt konsequent das Konzept der Mehrsprachigkeit, das sich durch alle
Aspekte von FirstSpirit zieht.
Dabei wird unterschieden zwischen:

Oberflachensprache

Uber die Startseite kann ausgewahlt werden, in welcher Sprache die Beschriftung der Menii-
leiste, der Dialoge und aller Inhalte, die nicht sprachabhangig vom Redakteur oder vom
Vorlagenentwickler im Projekt hinterlegt wurden, erscheint.

Welche Oberflachensprachen zur Auswahl zur Verfigung stehen, wird vom System vorge-
geben und kann nicht von Benutzern oder Projektentwicklern beeinflusst werden.

Dewtsch {Germaw
Deutsch {(German)

erver, Admin! Englisch (Englishy
Spanisch (Spanish)
Franzdsisch (French)

[talienisch {talian)

..E SiteArchitect Hiederlandisch (Dutch)

Frojektentwicklung Russisch (Russian)

ServerManager
\tor Konfigurstion

Auswahl der Oberflachensprache
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Inhalte & Medien P Aktionen

-

Meue Seite anlegen
Produkte anlegen
Pressemitteilungen anlegen
Stellenangebote anlegen
[ Kopieren

Solartec ik. H _. 3 N Seite 'Mithras-Homepage' als Kopie anlegen

Mavigation bearbeiten
Menlpunkt in Seite umvandzin

Berechtigungen bearheten

09.02.2012 WI I‘I
Erreichbares Optimum L ) ) ) ; .
e — L Sonnenenergie ist die Zukunft, derwir ung verschriehen haben. Mit unseren Lésungen und

Mithras Energy erneut mit den
Solarpreis der Stadt Sonninger
ausgezeichnet

[nhalte

Deutsch

Kontakt .
Homepage-Informationen
Haben Sie Fragen zur Solartechni

Bitte kontaktieran Sie uns (>

FirstSpirit

Die Website mithras-energy de ist
Demoprojekt der e-Spirt A5 aus
Dortmund. Weitere Informationen z
eingesetzten Cortent Management|
System FirstSpirt haken wir flr Si
Tuzammengestelt —orlage — ¥

LA Absatz anlegen Sonnenenergie ist die Zukunft, derwir uns
verschiWillkarmmen bei Mithras Eneroy
testSonnenenergie ist die Zukunf, derwir uns
verschrighen hab.. Startseiteriehen hahen. Mit
unseren Lasungen und Produkten machten wir Sie

Speichern

Verwendung der Oberflachensprache

Projektsprache

Der Projektentwickler legt fest, in welchen Sprachen redaktionelle Inhalte eingegeben
werden kénnen (und zwar in die so genannten Eingabeelemente (Kapitel 4.6, Seite 137)).
In der Regel werden diese Inhalte spater dann auf der Website auf verschiedenen Sprach-
varianten einer Seite ausgegeben. Zu einer anderen Sprache kann dann beispielsweise tber
einen Sprachumschalter (ist keine Standardfunktion von FirstSpirit, muss vom Projektent-
wickler umgesetzt werden) gewechselt werden.
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Unlock Your Content

Inhalte & Medien P Aktionen
-

Meue Seite anlegen

st Englizh & Sitemap = Kontakt 9 Impressur

Startseite Produkte anlegen
A ! Pressemitteilungen anlegen
Stellenangebote anlegen

Mithras Enray

Solartech geister

Mavigation bearbeiten

Menipunkt in Seits wmsvandein

_ Berechtigungen bearbeiten

09.02.2012 Wluk gs

Erreichbares Optimum
o0t2mz

Mithras Energy erneut mit de
Solarpreis der Stadt Sonninger
ausgezeichnet

Sonnenenergie ist die Zukunft, derwir ung verschriehen haben. Mit unseren Losungen und

Kontakt .
Homepage-Informationen | proqukt-Highlight | Info-Box | Browse *
Haben Sie Fragen zur Solartechnild

Bitte kontaktieran Sie uns (> Uberschrift

IWillkommen bei Mithras Energy

FirstSpirit iiberschrift als Grafik Ja @Nein

Die Website mithras-energy de ist erzeugen
Demoprojekt der e-Spirt A5 aus
Dortmund. Weitere Informationen z Zusatziiberschrift
eingesetzten Cortent Management|
System FirstSpirt haken wir flr Si

zusammengestelt > GG R e B I B %F

B Absatz anlegen Sonnenenergie ist die Zukuntt, der wir uns
verschrieben hahen. Mit unseren Lasungen und
Produkten machten wir Sie optimal fir diese
Zukunft augstatten. Mur 5o kann jeder ein

Optimum an Machhaltighkeit und Urmweltschutz

¢ Ahbrechen

Verwendung der Projektsprachen
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Edit contents

All about inverters Foruguese -

Informacoes teaser | |yformacies imagem | Info box

Titulo |Tud|:| zobre inversors

0 Bz R ET

Referéncia [BGu] Mithras 022014 | ||:Enter zearch term)

Mo element has been selected

Tipo de Referéncia (®) Conjurto do texto como referéncia () Referéncia separada

Sprachbeispiel Portugiesisch

Die Projektsprache kann von der gewahlten Oberflachensprache abweichen. So kann Firs-
tSpirit beispielsweise nicht mit portugiesischer Oberflache gestartet werden, portugiesische
Inhalte kénnen aber nattrlich im ContentCreator eingepflegt werden (soweit der Projektent-
wickler dies vorgesehen hat).

Redaktionssprache

Uber die Redaktionssprache (auch ,Anzeigesprache®) kann der Projektentwickler die
Darstellung der Eingabeelemente und anderer Objekte im ContentCreator steuern. Sie
wirkt sich beispielsweise auf die Beschriftung der Eingabefelder, Tooltips, Elemente einer
Auswabhlliste (,Combobox*) aus.
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Unlock Your Content

Um die Beschriftungen in der gewinschten Sprache angezeigt zu bekommen, muss
entweder die Browsersprache umgestellt oder die Sprache der Vorschau (beispielsweise
Uber einen Sprachumschalter, ist allerdings keine Standardfunktion von FirstSpirit, muss
vom Projektentwickler umgesetzt werden) gewechselt werden.

Inhalte & Medien } Aktionen
-

Meue Seite anlegen

#E Englizh I3 Sitemap B Hontakt £ Impressun

Procukte anlegen
Pressemitteilungen anlegen

Stellenangebote anlegen

Mithras Enbray e

Solartec 'k_ ie queistert Seite 'Mithras-Homepage' als Kopie anlegen
\ \
b

|
\
\. Meniipunkt in Seite umssanden

L\ A é_ =

Mavigation bearbeiten

. WillkommenpermmnnrasEnergy
:';”;‘D':“;es Optirmum Sonnenenergie st die Zukun, derwir uns verschriehen haben. Mitunseren Lésungen und

Mithras Energy erneut mit den
Solarpreis der Stadt Sonninger
ausgezeichnet

Kontakt .
Homepage-Informationen  proquktHighlight ~ Info-Box ~ Browse

Haben Sie Fragen zur Solartechnil
Bitte kontaktieren Sie unz =

Uberschrift

FirstSpirit iiberschrift als Grafik 0

Die Wehsite mithras-energy de ist erzeugen
Demoprojekt der e-Spirt A5 aus
Dortmunc. Wettere Informationen z Zusatziiberschrift
eingesetzten Cortent Management|
System FirstSpirt haken wir flr Si o

Zuzammengestelt Einleitungstext —arlage — ¥

L4 Absatz anlegen Sannenenergie ist die Zukunft, der wir uns
verschrieben haben. Mit unseren Lésunaen und
Produkten machten wir Sie aptimal fir diese
Zukuntt ausstatten. Mur 50 kann jeder ein
Optimum an Machhaltighkeit und Umweltschutz

Verwendung der Redaktionssprachen

Mastersprache

Fur jedes Projekt gibt es eine so genannte ,Mastersprache”. Dabei handelt es sich um
eine der zur Verfugung stehenden Projektsprachen. In der Mastersprache missen Inhalte
unbedingt eingegeben werden. Diese konnen dann beispielsweise als Ersatz (,Fallback®)
verwendet werden, wenn die entsprechenden Inhalte in einer anderen Projektsprache nicht

eingegeben wurden. In Dialogen usw. werden die Inhalte in der Regel immer vorrangig in
der Mastersprache angezeigt.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 11




Handbuch fur Redakteure (ContentCreator) First SpiritTM

2 Menifunktionen des ContentCreator

Im oberen Bereich des ContentCreator befindet sich eine Menduleiste mit den wichtigsten
Funktionen, die auf der aktuellen Seite durchgefihrt werden kdnnen.

1) FirstSpirit-Informationen
Uber diesen Bereich kénnen u.a. Informationen zum aktuellen Projekt und zur eingesetzten
FirstSpirit-Version eingeblendet werden. Die Informationen kdnnen bei Bedarf aus dem sich

durch Klick 6ffnenden Dialog heraus kopiert werden.

Der Dialog schlief3t sich wieder, wenn mit der Maus auf3erhalb des Dialogs geklickt wird.

FirstSpirit™

Mithras Energy

2) Seiten-Status

Dieser Bereich gibt den aktuellen Zustand einer Seite an.

Dabei kann es sich z. B. um eine freigegebene, geénderte oder im Arbeitsablauf befindliche
Seite handeln. Abh&ngig vom Status einer Seite kdnnen Aktionen durchgefiihrt werden, die

in einem Aufklappmeni angezeigt werden.

Siehe auch Seite Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14).
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3) Historie-Bereich

Uber diesen Bereich ist es moglich, die letzten Anderungen an einer Seite riickgangig zu
machen bzw. riickgangig gemachte Anderungen wiederherzustellen.

Dartber hinaus konnen hier Lesezeichen (Kapitel 3.3, Seite 60) erstellt und — je nach
Projektkonfiguration — andere Perspektiven (Kapitel 2.2.3, Seite 22) fur die Seite gewahlt
werden.

Siehe auch Seite Historie-Bereich (Kapitel 2.2, Seite 21).

4) Inhalte-Bereich

Die Funktionen im Bereich ,Inhalte* erlauben das Hinzufiigen von Seiten und das Andern
der Navigationsstruktur.

Siehe auch Seite Inhalte-Bereich (Kapitel 2.3, Seite 30).
5) Medien-Bereich

Im Bereich ,Medien“ kénnen neue Medien fur die Website hochgeladen und auf der aktuellen
Seite vorhandene Medien geédndert werden.

Siehe auch Seite Medien-Bereich (Kapitel 2.4, Seite 41).
6) Aktions-Bereich

Im Bereich ,Aktionen” befinden sich die so genannten kontextfreien Arbeitsabléaufe sowie
zusatzliche Funktionen, die sich von Projekt zu Projekt unterscheiden kénnen.

Siehe auch Seite Aktionen-Bereich (Kapitel 2.5, Seite 49).
Kompakte Darstellung (ab Version 5.1R4)
Zur Optimierung der Anzeige von Menu-Eintrdgen bei Veranderung der Browser-Fenster-

Grofl3e werden einige Menifunktionen automatisch kompakter dargestellt. Statt der tGblichen
Beschriftungen werden flr die Darstellung einiger Menibereiche nun Icons verwendet:

= Inhalte-Bereich (Kapitel 2.3, Seite 30)
n Medien-Bereich (Kapitel 2.4, Seite 41)
- Aktions-Bereich (Kapitel 2.5, Seite 49)
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2.1 Der Seiten-Status in der Mentleiste

_# verdnderte Sete

Alle Anderungen snzeigen e

B Full site (2 Seiten, S Bilder)

Anzeigename Arheitsablauf
b Mle pitionen anzeigen [2 weitere )

Letzte Anderung

ata Gutknecht)

An dieser Stelle der Mentuleiste kann der aktuelle Status einer Seite abgelesen und davon
abhéngige Funktionen ausgefiihrt werden.

1. Status der Seite
2. allgemeine Aktionen
3. Arbeitsablauf-Aktionen

4. Letzte Anderungen

Der Status einer Seite kann folgende Zustdnde annehmen:

= Freigegebene Seite (Kapitel 2.1, Seite 16)

Veranderte Seite (Kapitel 2.1, Seite 16)

im Arbeitsablauf (Kapitel 2.1, Seite 17)

Historische Version (Kapitel 2.1, Seite 18)

Anderungsansicht (Kapitel 2.1, Seite 18)

Versteckte Absatze (Kapitel 2.1, Seite 19)

Dartber hinaus werden in diesem Bereich auch Mitteilungen (Kapitel 2.1, Seite 20) tUber
Anderungen, die an dieser Seite aktuell z. B. durch andere Benutzer vorgenommen werden,
eingeblendet.
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Abhéngig vom Status einer Seite kdnnen hier Aktionen durchgefiihrt werden. Die verfug-
baren Aktionen werden in einem Ausklappment angezeigt, das sich 6ffnet, wenn der Maus-
zeiger uUber den Status gehalten wird.

Aktionen

Abhé&ngig vom Status der Seite kbnnen einerseits allgemeine Aktionen ausgefuhrt werden,
die fur jede Seite gelten, z. B.

= Version wiederherstellen:
Durch Auswahl dieser Option kann die angezeigte Version der aktuellen Seite
wiederhergestellt werden, d. h. alle Anderungen, die nach der angezeigten Version
vorgenommen wurden, gehen verloren.

= Versteckte Absatze anzeigen:
Einige Absatze der Seite kbnnen versteckt sein (siehe dazu Seite Bearbeitungs-
fenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103)). Durch Aufrufen dieser Funktion andert sich der
Seitenstatus und die versteckten Absétze werden in der Vorschau angezeigt. Sie
werden in abgeschwachter Form dargestellt.

Andererseits konnen hier Arbeitsabléaufe gestartet bzw. weitergeschaltet werden. Zur Erlau-
terung von Arbeitsablaufen siehe auch Seite Aufgaben (Kapitel 3.4, Seite 62).

Wie viele Eintrage in diesem Bereich vorhanden sind und wie sie heil3en, hangt vom jewei-
ligen Projekt und ggf. von der Seite ab, auf der der Redakteur sich aktuell befindet.

Validierungsprobleme

Je nach Projektkonfiguration kann der Menupunkt ,Validierungsprobleme® angezeigt
werden, unter dem so genannte ,Regelverletzungen® dargestellt werden. Mit einem Klick
auf einen Eintrag (hier: ,Willkommen bei Mithras E... bearbeiten“) kann der Benutzer direkt
das entsprechende Formular (Kapitel 4.2.1, Seite 103) 6ffnen, um dort die Eingabe zu
korrigieren.

Siehe dazu auch Seite Regelverletzungen (Kapitel 4.2.1.3, Seite 112).

Alle Anderungen anzeigen

Yalidierungzproblemes

Willkammen bei Mithras E.. bearbeten
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Freigegebene Seite

Dieser Status bedeutet, dass die Seite freigegeben ist. Zur Erlauterung von Freigaben siehe
auch Seite Freigabe (Kapitel 3.4.2, Seite 70).

Allgemeine Aktionen: Auf ,Freigegebenen Seiten” kann die Aktion ,Versteckte Abséatzen
anzeigen* ausgefuhrt werden.

Arbeitsablauf-Aktionen: Im Falle von ,Freigegebenen Seiten* werden hier alle Arbeitsab-
laufe angezeigt, die auf der aktuellen Seite ausgefihrt bzw. gestartet werden kdnnen.

In diesem Beispiel kann eine Freigabe fur die aktuelle Seite angefordert werden.

Sind weitere Aktionen verfugbar, kénnen sie durch einen Klick auf den kleinen Pfeil nach
unten eingeblendet werden, z. B. kann eine Freigabe fur die aktuelle Seite ohne Medien
oder nur die Medien der aktuellen Seite angefordert werden

Letzte Anderung: Hier wird angezeigt, wann die aktuelle Seite zuletzt freigegeben wurde
und von wem die Freigabe durchgefuhrt wurde.

+ Freigegebene Seite

w

P All(1 Seite)

Freigabe anfordern

Freigabe

28.07.11 (Admin (Admin))

Veranderte Seite

Dieser Status bedeutet, dass die Seite verandert wurde und nicht freigegeben ist. Damit die
Seite im aktuellen Stand veroffentlicht werden kann, bedarf es einer Freigabe.

Allgemeine Aktionen: Auf ,Veranderten Seiten“ kann die Aktion ,Alle Anderungen
anzeigen® durchgefuhrt werden. Es werden alle Absétze, in denen seit der letzten Freigabe
Anderungen vorgenommen wurden, optisch hervorgehoben.

Arbeitsablauf-Aktionen: Im Falle von ,Veranderten Seiten” werden hier alle Arbeitsablaufe
angezeigt, die auf der aktuellen Seite ausgefuhrt bzw. gestartet werden kénnen.

In diesem Beispiel kann eine Freigabe fur die Seite inklusive der 5 enthaltenen Medien ange-
fordert werden.

Sind weitere Aktionen verfugbar, kénnen sie durch einen Klick auf den kleinen Pfeil nach
unten eingeblendet werden, z. B. kann eine Freigabe fir die aktuelle Seite ohne Medien
oder nur die Medien der aktuellen Seite angefordert werden.

Letzte Anderung: Hier wird angezeigt, wann die letzte Anderung an der aktuellen Seite
vorgenommen wurde, und welcher Redakteur die Anderung durchgefiihrt hat.
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! Verdnderte Seite

el

Alle Anderungen anzeigen

b Komplette S [ ite, 5 Bilder)
Freigabe anfordern

W

Letzte Anderung
14.11.11 (shoebbel (Sandra Hobbel})

"Arbeitzablauf "Freigabe Anfordern’ Aktion
"Automatische Freigabe’ durchgefihrt”

Im Arbeitsablauf

Dieser Status bedeutet, dass sich die Seite in einem Arbeitsablauf befindet, d. h. es wurde
bereits ein Arbeitsablauf gestartet. Das Icon [} bedeutet, dass die Seite in diesem Status
schreibgeschutzt ist und nicht bearbeitet werden kann, es kann lediglich die nachste Arbeits-
ablauf-Aktion ausgefihrt werden.

Allgemeine Aktionen: Auf ,Seiten im Arbeitsablauf* kann die Aktion ,Alle Anderungen
anzeigen“ durchgefihrt werden. Es werden alle Absétze, in denen seit der letzten Frei-
gabe Anderungen vorgenommen wurden, optisch hervorgehoben. Auch geloschte Absatze
werden durch Aufrufen dieser Funktion angezeigt.

Arbeitsablauf-Aktionen: Im Falle von ,Seiten im Arbeitsablauf‘ werden hier die nachsten
verfugbaren Arbeitsablauf-Aktionen angezeigt.

In diesem Beispiel kann fur die aktuelle Seite geprift werden, ob sie freigegeben werden
kann.

Sind weitere Aktionen verfugbar, kénnen sie durch einen Klick auf den kleinen Pfeil nach
unten eingeblendet werden.

Letzte Anderung: Hier wird angezeigt, wann die letzte Arbeitsablauf-Aktion durchgefiihrt
wurde und von wem diese Aktion durchgefuhrt wurde.

# Im Arbeitzablauf

Alle Anderungen anzeigen

p Mithras-Homepage (1 S
Freigabe prifen

Arbeitsablauf: Freigabe anfordern

05.09.12 (Admin (Admin}}
“Freigabe angefordert”
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Historische Version

Bei der aktuellen Darstellung der Seite handelt es sich um eine frihere Version. Frihere
Versionen kdnnen Uber die Seiten- bzw. Projekthistorie (Kapitel 3.5, Seite 80) im Report-
Bereich aufgerufen werden.

@ Historizche Version M

Version wiederherstellen
Alle Anderungen anzeigen
ersteckte Absitze anzeigen

Ez =zind keine Arbeitzablauf-Aktionen verfigbar.

Anderung

05.09.12 (Admin (Admin}}
“Arbeitsablauf ‘Freigabe Anfordern® Aktion ‘Freigabe
anfordern' durchgefihrt”

Allgemeine Aktionen: In diesem Status kann die aktuell angezeigte (historische) Version
der Seite wiederhergestellt werden (Version wiederherstellen). Alle Anderungen, die nach
der angezeigten Version vorgenommen wurden, werden verworfen.

Uber Alle Anderungen anzeigen werden alle Bereiche, in denen seit dem ausgewahlten
Freigabestand Anderungen vorgenommen wurden, optisch hervorgehoben. Der Status
wechselt zur Anderungsansicht (Kapitel 2.1, Seite 18). In der ,Anderungsansicht* kdnnen
auch geléschte Absatze angezeigt werden.

Arbeitsablauf-Aktionen: Auf Historischen Versionen“ stehen keine Arbeitsablauf-Aktionen
zur Verfigung.

Letzte Anderung: Hier wird angegeben, welcher Freigabestand der aktuellen Seite ange-
zeigt wird, d. h. wann und von wem die angezeigten Inhalte freigegeben wurden.

Durch einen Klick auf dieses Icon kann wieder zur aktuellen Version der Seite gewech-
selt werden.

Anderungsansicht
Wurde ,Alle Anderungen anzeigen* auf einer
= Veranderten Seite (Kapitel 2.1, Seite 16),
= Historischen Version (Kapitel 2.1, Seite 18) oder

= im Arbeitsablauf (Kapitel 2.1, Seite 17) befindlichen Seite
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aufgerufen, wechselt die aktuelle Vorschauseite in die ,Anderungsansicht‘. Hier werden
die redaktionellen Anderungen der aktuellen Vorschauseite mit dem zuletzt freigegebenen
Stand verglichen und die Anderungen visualisiert (,Wo sind die Unterschiede zur freigege-
benen Seite?”). Die geédnderten Bereiche werden in der Vorschau hervorgehoben. Siehe
dazu auch Seite Die Projekthistorie (Kapitel 3.5, Seite 80).

B Anderungsansicht

Ahsatz "Nachhaligkeit far die eigenen vier Wande"
wiederherstellen

F Media only (4 Bilder)

Freigabe anfordern

Arbeitsablauf: Freigabe anfordern

0F.03.12 (Admin
"Ohjekt nicht freigegebhen

Allgemeine Aktionen: Wurden auf der aktuellen Seite Absétze geldscht, kénnen diese tber
den jeweiligen Eintrag ,Absatz wiederherstellen* wieder auf der Seite eingefligt werden.

Arbeitsablauf-Aktionen: In der ,Anderungsansicht* werden hier die nachsten verfiigbaren
Arbeitsablauf-Aktionen angezeigt.

In diesem Beispiel kann eine Freigabe fir die aktuelle Seite angefordert werden.

Sind weitere Aktionen verfugbar, kénnen sie durch einen Klick auf den kleinen Pfeil nach
unten eingeblendet werden.

Letzte Anderung: Hier wird angezeigt, wann die letzte Anderung an der aktuellen Seite
vorgenommen wurde, und welcher Redakteur die Anderung durchgefiihrt hat.

Durch einen Klick auf dieses Icon kann die Anderungsansicht wieder beendet werden.

Versteckte Absatze

Befinden sich auf einer Seite ,versteckte Absatze“ (siehe dazu Seite Bearbeiten von
Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103)), konnen diese durch die Funktion Versteckte Absatze
anzeigen in der Vorschau sichtbar gemacht werden. Sie werden abgeschwacht dargestellt.
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Arbeitsablauf: Freigabe anfordern

1410 : (Barbara Gutknecht)
1 rt 1]

Arbeitsablauf-Aktionen: In dieser Ansicht werden hier die nachsten verfliigbaren Arbeits-
ablauf-Aktionen angezeigt. In diesem Beispiel kann die Freigabe fur die aktuelle Seite gepruift
werden. Sind weitere Aktionen verfiigbar, kdnnen sie durch einen Klick auf den kleinen Pfeil
nach unten eingeblendet werden.

Letzte Anderung: Hier wird angezeigt, wann die letzte Anderung an der aktuellen Seite
vorgenommen wurde, und welcher Redakteur die Anderung durchgefiihrt hat.

Durch einen Klick auf dieses Icon kann wieder zur aktuellen Version der Seite gewech-
selt werden. Es werden keine versteckten Absétze mehr angezeigt.

Mitteilungen
In diesem Bereich werden Mitteilungen zur aktuellen Seite eingeblendet, z. B. wenn die Seite

von einem anderen Benutzer bearbeitet oder ein Arbeitsablauf auf der Seite durchgefuhrt
wurde. Es kdnnen auch Nachrichten von anderen Benutzern, z. B. dem Administrator, sein.

v Anderung

Diese Seite wurde soeben bearbeitet.
B withras Home
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2.2 Der Historie-Bereich in der Mentuleiste

Dieser Bereich bietet unterschiedliche Funktionen:
= inhaltliche Anderungen einer Seite riickgangig machen (Kapitel 2.2.1, Seite 21)
= Lesezeichen setzen bzw. entfernen (Kapitel 2.2.2, Seite 22)

= die Seite in anderen Dimensionen / Perspektiven anzeigen (Kapitel 2.2.3, Seite

22)

2.2.1 Anderungen riickgangig machen und wiederherstellen

Diese Funktionalitat soll einem Redakteur etwas Sicherheit geben, tibereilte Anderungen
korrigieren zu kénnen.

Ob die ,Ruickgangig“- bzw. ,Wiederherstellen“-Funktion fur eine Anderung auf der Seite
verflgbar ist, ist daran ersichtlich, dass der Pfeil auf dem Icons hell ist. Ist der Pfeil dunkel,
gibt es keine Anderung auf der Seite, die riickgangig gemacht bzw. wiederhergestellt werden
kann.

Ist das Wiederherstellen-lcon dunkel, handelt es sich um den Zustand der Seite, der alle
zuletzt durchgefuihrten Anderungen enthalt.

Durch einen Klick auf dieses Icon wird die letzte Anderung an der Seite riickgangig gemacht.
Wird der Mauszeiger Uber dieses Icon bewegt, wird der betreffende Bereich mit der letzten
Anderung in der Vorschau umrahmt (z. B. ein Absatz).

Durch einen Klick auf dieses Icon wird die letzte riickgangig gemachte Anderung an der
Seite wiederhergestellt. Wird der Mauszeiger Uber dieses Icon bewegt, wird der betreffende,
wiederhergestellte Inhalt in der Vorschau umrahmt.

Die Anderungshistorie bleibt nur solange erhalten, wie die aktuelle Seite nicht
verlassen wird. Beim Wechsel zwischen zwei Seiten geht die Historie verloren.
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Durch erneute inhaltliche Anderungen wird die Zeitleiste verlassen, d. h. riickgangig
gemachte Anderungen kénnen dann nicht mehr wiederhergestellt werden.

2.2.2 Lesezeichen setzen / entfernen

Dieses Icon bedeutet, dass noch kein Lesezeichen fiir diese Seite gesetzt ist. Durch einen
Klick auf dieses Icon wird die aktuelle Seite oder der aktuelle Datensatz in die Liste der
personlichen Lesezeichen (Kapitel 3.3, Seite 60) aufgenommen, und zwar in die aktuell

ausgewahlte Gruppe.

Dieses Icon bedeutet, dass fur die aktuelle Seite bereits ein Lesezeichen gesetzt ist. Wird
dieses Icon angeklickt, wird das Lesezeichen fir diese Seite entfernt. Lesezeichen kdnnen
auch Uber die Liste der personlichen Lesezeichen (Kapitel 3.3, Seite 60) im Report-
Bereich geldscht werden.

2.2.3 Perspektive wahlen

Webseiten werden heutzutage nicht mehr nur fir die Anzeige im Browser auf PCs erstellt,
sondern immer starker auch beispielsweise fur mobile Endgerate, deren Display-Geome-
trien sich stark von denen eines Desktop-Browsers unterscheiden. Soweit der Projektent-
wickler dies vorgesehen hat, kann die aktuelle Seite mit dieser Funktion in anderen Abmes-
sungen dargestellt werden. Auf diese Weise kann eine Darstellung auf Geraten mit kleineren
Displaygr63en, wie sie z. B. Notebook, Tablet-PC oder Smartphone bieten, simuliert und
gepruft werden. Fir die Seite kann auch eine Darstellung in verschiedenen Ausgabeme-
dien (auch ,Ausgabekanéle®) simuliert werden, z. B. PDF, RSS, Druckversion usw. Ist dies
im Projekt vorgesehen, kdnnen so Elemente der Seite, z. B. Bilder und einzelne Absatze,
einfacher an die jeweilige Displaygrol3e angepasst werden, beispielsweise Absétze ein- oder
ausgeblendet oder auflosungsspezifische Zuschnitte von Bildern definiert werden. Welche
GrolRen und Ausgabemedien zur Verfigung stehen, wird durch den Projektentwickler vorge-
geben.

Siehe dazu Seite DisplaygrofRen (Kapitel 2.2.3.1, Seite 23).

Dartiber hinaus kann auch angezeigt werden, wie die aktuelle Seite in friheren oder
zukunftigen Versionen aussieht.
Siehe dazu Seite Zeitperspektive (Kapitel 2.2.3.2, Seite 26).

Je nach Konfiguration durch den Projektentwickler kénnen auch andere Perspektiven fur die
Vorschau verfiigbar sein, z. B. wie die Seite flr verschiedene Benutzergruppen aussieht.
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Die Vorschau lasst sich dann in der Regel durch Wahl einer Option (z. B. der gewtinschten
Benutzergruppe aus einer Liste) beeinflussen.
Siehe dazu Seite Benutzerspezifische Perspektiven (Kapitel 2.2.3.3, Seite 28).

Dieses Icon offnet eine Leiste, Uber die die unterschiedlichen Ansichten flr das Projekt

ausgewahlt werden koénnen (,Multi Perspective Preview"). Mit einem weiteren Klick oder auf
das Kreuz-Symbol am rechten Rand schliel3t sich die Leiste wieder.

2.2.3.1 DisplaygrofRRen

) Inhalte Medien Aktionen ¢ [Suchbegriff einge

Benutzerrolle

| SUCHEN

Startseite

Mlthr“-:ner

Solartechhik, die begeistert

Betriebsferien lber die
Weihnachtszeit

Bitte beachten Sie, dass alle Mithras
Energy-Filialen lGber die Weihnachtszeit
geschlossen sind.

Yon Samstag, 21. Dezember 2013
bis Mittwoch, 01. Januar 2014

kénnen Sie den Technischen Kundendienst
bei Motfallen Uber die Telefonnummer der
Internationalen Hauptniederlassung
erreichen.

09022012
Erreichbares Optimum
31012012
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Uber jedes der folgenden Icons kann die Seite in einer anderen GréRe und fir ein anderes
Ausgabemedium dargestellt werden. Welche Icons konkret zur Verfigung stehen und
welche GrolRen und Ausgabemedien sich dahinter verbergen, ist abh&ngig von den Einstel-
lungen des Projektentwicklers. Die Grol3e der jeweiligen Anzeige (sowie der Skalierungs-
grad und der Ausgabekanal) wird in einem Tooltip eingeblendet.

Mit einem Klick auf dieses Icon wird die aktuelle Seite in normaler Browser-Ansicht darge-

stellt.

Mit einem Klick auf dieses Icon konnte beispielsweise die Ansicht der Seite in Desktop-
Browsern dargestellt werden.

Mit einem Klick auf dieses Icon kdnnte beispielsweise die Ansicht der Seite auf Notebooks

dargestellt werden.

Mit einem Klick auf dieses Icon kdnnte beispielsweise die Ansicht der Seite auf Tablet-PCs

dargestellt werden.

Mit einem Klick auf dieses Icon kénnte beispielsweise die Ansicht der Seite auf Smartphones
dargestellt werden.

Welche Abmessungen die gewahlte Ansicht hat, kann an der linken oberen Ecke der Auflo-
sung abgelesen werden.

Die Abmessungen kénnen mithilfe der Anfasser an den vier Seiten individuell ver&ndert
werden.
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Mit diesem Icon kann der Bildschirm gedreht werden, wie man es von Smartphones und
Tablet-PCs kennt. D.h. die umgebenden Abmessungen drehen sich, der Inhalt jedoch nicht.

Weitere Funktionen

Links unten wird eine verkleinerte Ansicht der aktuellen Sicht in der Gesamtheit der Seite
angezeigt (,Miniaturansicht*). Diese Ansicht ermoglicht speziell bei langen oder breiten
Seiten einen guten Uberblick. Statt ansonsten mit den Scrollleisten kann der sichtbare
Bereich (,Viewport*, Anzeigebereich) hier mit dem Mauszeiger verschoben werden. Gleich-
zeitig kann die Bedienbarkeit der aktuellen Seite und damit die Funktionsfahigkeit des
Designs gepruft werden.

Die Ansicht kann sich von der Original-Ansicht der Seite unterscheiden.

Mit diesem Icon kann der Anzeigebereich in Stufen kleiner skaliert werden.
Mit diesem Icon kann der Anzeigebereich in Stufen gréf3er skaliert werden.

Mit diesem Icon kann der Anzeigebereich auf 100 % gesetzt werden. Somit wird die
Vorschau pixelgenau dargestellt.
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Mit diesem Icon kann die Vorschau in den Anzeigebereich eingepasst werden, soweit
moglich.

@]

< s \Wird eine gewisse Dauer bei der Berechnung der Miniaturansicht Gberschritten (z. B.
bei komplexen oder grof3en Seiten), so wird die Vorschau-Berechnung nachfolgender Seiten
deaktiviert, um die Bearbeitung der Seite nicht einzuschranken und somit die Performanz zu
erhohen. In diesem Fall wird dieses Icon eingeblendet. Um die Berechnung der Miniaturan-
sicht trotzdem zu aktivieren, kann auf dieses Icon geklickt werden.

2.2.3.2 Zeitperspektive

Die Inhalte der aktuellen Seite konnen zu unterschiedlichen Zeitpunkten dargestellt werden.
Zur Auswahl des Zeitpunktes steht eine Zeitleiste zur Verfligung.

Dabei wird entweder die Zukunft angezeigt:

oder die Vergangenheit (schraffierter Hintergrund):

F Y L., 21. dan
' 15:52

o, 27, Jdan 1200 B B

Zur Vergangenheitsanzeige kann mit einem Klick auf den Doppelpfeil am linken Zeit-
strahl-Ende gewechselt werden.

Zur Zukunftsanzeige kann mit einem Klick auf den Doppelpfeil am rechten Zeitstrahl-Ende
gewechselt werden.
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An der linken Seite der Zeitleiste wird der aktuell ausgewahlte Zeitpunkt angezeigt.

Dieses Symbol markiert den aktuellen Zeitpunkt. Links von ihm befinden sich Zeitpunkte in
der Vergangenheit, rechts Zeitpunkte in der Zukunft.
Mit einem Klick kann von einem anderen Zeitpunkt direkt hierher gesprungen werden.

Uber den Regler kann der gewiinschte Zeitpunkt ausgewahlt werden.

Dazu mit dem Mauszeiger auf den Regler klicken und nach rechts oder links zur
gewulnschten Position ziehen.

Initial steht der Regler auf dem aktuellen Zeitpunkt.

In der Vergangenheit wird die Entwicklung der Seite beim Bewegen des Reglers standard-
malig in einem 12-Stunden-Intervall angezeigt (jeweils O Uhr und 12 Uhr).

In der Zukunft wird die Entwicklung der Seite beim Bewegen des Reglers in Abhangigkeit
von den vorhandenen Zeitpunkten angezeigt.

Zusatzlich werden standardmalfiig spezielle Ereignisse wie Freigaben oder Gultigkeitszeit-
rdume angezeigt. Genauer kann der Zeitpunkt Giber das Uhren- oder Kalendersymbol (siehe
unten) gewahlt werden.

Dieses Symbol zeigt in der Vergangenheit den Zeitpunkt an, an dem die letzte Anderung
auf der Seite stattgefunden hat.

In der Zukunft kdbnnen an diesem Symbol unterschiedliche Zeitpunkte in der Zukunft abge-
lesen werden, soweit vorhanden.

Wurde ein Gultigkeitszeitraum fur Absatze festgelegt (dazu ist im ContentCreator eine
Projekterweiterung erforderlich), werden standardmé&Rig die entsprechenden Zeitpunkte
(Start und ggf. Ende) angezeigt.
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In der Vergangenheit markiert dieses Symbol standardmallig Zeitpunkte von Freigaben.
Diese konnen per Klick auf das Symbol direkt angesprungen werden.

Liegen hinter einem Punkt mehrere Freigaben, so erscheint eine Liste, aus der der
gewulnschte ausgewahlt werden kann.

Diese Zeitpunkte konnen per Klick auf das Symbol direkt angesprungen werden.

BB Uber diese Icons kann von einem durch = markierten Zeitpunkt zum vorherigen bzw.

Uber das Uhren-Symbol links vom aktuellen Datum oder

das Kalender-Icon kann der Zeitpunkt genauer gewahlt werden (Datum und Uhrzeit).
Dariiber hinaus kdnnen Zeitpunkte gewahlt werden, die aul3erhalb der Zeitleiste liegen.

folgenden Zeitpunkt gesprungen werden.

2.2.3.3 Benutzerspezifische Perspektiven

_# Veranderte Seite e & Medien

|:| ;l D E. . Benutzerrolle QREEligl-y

Privatkunde

Geschiftskunde - English & Stemap

Uber ein entsprechendes Eingabeelement kann die benutzerspezifische Perspektive ausge-
wahlt werden.

Im Beispiel oben stehen die Benutzerrollen
= Privatkunde
= Partner
= Geschaftskunde

in einer Auswahlliste (Kapitel 4.6.13, Seite 174) zur Verfigung.
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Nach Auswahl einer dieser Rollen wird die Vorschau der aktuellen Seite bei entsprechender
Konfiguration durch den Projektentwickler daraufhin angepasst. So kann die Seite so ange-
zeigt werden, wie sie fur Privatkunden, Partner oder Geschaftskunden sichtbar ist.
Folgende Eingabeelemente kdnnen zum Einsatz kommen:

= Auswabhlliste (CMS_INPUT_COMBOBOX) (Kapitel 4.6.13, Seite 174)

= Kontrollkadstchen (CMS_INPUT_CHECKBOX) (Kapitel 4.6.12, Seite 173)

- Optionsfeld (CMS_INPUT_RADIOBUTTON) (Kapitel 4.6.15, Seite 175)

= Umschalter (CMS_INPUT_TOGGLE) (Kapitel 4.6.16, Seite 176)

= Einzeilige Texteingabe (CMS_INPUT_TEXT) (Kapitel 4.6.1, Seite 140)

= Datum und Uhrzeit (CMS_INPUT_DATE) (Kapitel 4.6.11, Seite 171)

= Projektspezifische Schaltflachen und Icons
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2.3 Der Inhalte-Bereich in der Mentleiste

Die in diesem Bereich zur Verfugung stehenden Funktionen ermdglichen das Hinzuflgen
und Umstrukturieren von Seiten und MenUpunkten der Website.

Neu - Neue Seite anlegen: Durch Aufrufen dieser Funktion kann eine neue Seite in die
Menustruktur der Website eingefiigt werden. Es 6ffnet sich der Dialog Neue Seite (Kapitel
2.3.1, Seite 31), in dem alle bendtigten Informationen angegeben werden kdnnen.

Je nach Vorgaben des Projektentwicklers konnen unterhalb von Neu weitere Eintrage zur
Verfugung stehen, z. B. ,Produkte anlegen®. Mit diesen kdnnen Datensatze (Kapitel 4.1,
Seite 97) bestimmter Typen (z. B. Produkte) neu angelegt werden. Es offnet sich ein
Dialog (Kapitel 2.3.2, Seite 35), in welchem alle bendtigten Informationen angegeben
werden konnen. Siehe dazu auch die Seiten Arbeiten mit Datensatzen (Kapitel 4.5, Seite
132) und Bearbeiten von Inhalten — Datensatze (Kapitel 4.2.1.1, Seite 106).

Inhalte ‘

-

Meuwe Seite anlegen
Produkte anlegen

Prezzemitteilungen anlegen

Stellenangebote anlegen

M Ko Fli EFen

Seite 'Umsetzung mit FirstSpirit' als Kopie anlegen

k Bearbeiten

Mavigation bearbeiten
Mendpunkt in Seite umwandein

Metadsten bearbeten

I Lischen

Seite 'Umsetzung mit FirstSpirit' 10zchen

Kopieren - Seite als Kopie anlegen: Mithilfe dieser Funktionen kann eine Kopie der aktu-
ellen Seite als neue Seite in die Menistruktur der Website eingefligt werden. Dabei wird
der neue Menupunkt immer auf gleicher Meniiebene hinter dem ausgewahlten Menupunkt
angelegt.

Bearbeiten - Navigation bearbeiten: Es 6ffnet sich ein Fenster mit der Menustruktur des
Projektes in einer Ordneransicht. Hier konnen Menipunkte an eine andere Position in der
Navigationsstruktur verschoben und bei Bedarf umbenannt werden.

Alternativ kann die Navigationsstruktur je nach Projektkonfiguration auch per Drag & Drop
bearbeitet werden. Siehe dazu Seite Bedienkonzept (Kapitel 4.1, Seite 99).
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Bearbeiten - Menipunkt in Seite umwandeln: Durch Aufrufen dieser Funktion kann die
aktuelle Seite aus der Navigationsstruktur entfernt werden.

Dieser Vorgang kann durch erneutes Aufrufen der Funktion (Bearbeiten - Seite in Menu-
punkt umwandeln) fur die aktuelle Seite rickgangig gemacht werden.

Zu einem spateren Zeitpunkt kann auf diese Seite Uber die Suchfunktion oder den
Bereich Verwandte Elemente (Kapitel 3.6, Seite 86) zugegriffen werden, z. B. um
sie wieder zur Navigationsstruktur hinzufigen zu kénnen.

Bearbeiten - Metadaten bearbeiten: Je nach Projektkonfiguration konnen mithilfe dieser
Funktion Metadaten zur aktuellen Seite oder zum aktuellen Menupunkt hinterlegt, bearbeitet
oder entfernt werden. Es 6ffnet sich das Bearbeitungsfenster fur Metadaten (Kapitel 4.2.1.2,
Seite 107).

Loschen - Seite I6schen: Je nach Projektkonfiguration kann die aktuelle Seite mithilfe
dieser Funktion geléscht werden.

2.3.1 Neue Seite hinzufligen
Durch Aufrufen der Funktion Neu - Neue Seite 6ffnet sich ein Dialog zum Einfliigen einer
neuen Seite in die Navigation der Website. Hier kdnnen alle fur das Einfigen einer neuen
Seite erforderlichen Einstellungen vorgenommen werden.
Im linken Fensterbereich befinden sich die drei Bereiche

1. Namen (Kapitel 2.3.1, Seite 32)

2. Navigation (Kapitel 2.3.1, Seite 32)

3. Layout (Kapitel 2.3.1, Seite 33)

Fur jeden Bereich werden bereits vorgenommene Einstellungen angezeigt. Orangefarbene
Schrift symbolisiert dabei, dass noch eine unbedingt erforderliche Einstellung fehlt.

Durch Auswahl eines Bereiches werden auf der rechten Fensterseite die dazugehérigen
Einstellungsmaoglichkeiten angezeigt.
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Neue Seite anlegen

Hamen

[Hame wihlen)

Deutsch

Navigation Sprache hinzufogen +

Mendpunkt unterhalk
von Startzeite neu

Layout

Unbekannt

Abbrechen

Namen

Fur die Seite kann fur jede Redaktionssprache ein Name vergeben werden. Dieser Name
wird auch standardmafig fur die Beschriftung des ebenfalls angelegten Menipunkts
verwendet, kann aber spater bei Bedarf jederzeit wieder gedndert werden (siehe Seite
Bearbeiten der Navigation (Kapitel 2.3.3, Seite 39)). Unter diesem Namen ist die Seite
beispielsweise auch in Auswahldialogen auffindbar.

Deutzch | |

Sprache hinzufugen +

Voreingestellt ist immer der Name fiir die Mastersprache. Uber die Schaltflache ,Sprache
hinzufigen“ kdnnen die Namen fur weitere Redaktionssprachen bearbeitet werden.

Zu beachten ist, dass immer mindestens fur die Mastersprache ein Name vergeben werden
muss. Siehe dazu auch Seite Mehrsprachigkeit (Kapitel 1.1, Seite 7).

Navigation

In diesem Bereich wird die Position bestimmt, an der die neue Seite in der Navigation der
Website erstellt werden soll.
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Seite mit Seite ochne
Mendpuwnkkt Mendpunkt

We im Mavigaticnsmend machten Sie den
Menipunkt erstellen®

4 Home

4 About us
The Company
B Seite
Jobs
Facts and figures
Team
Froducts
Senices
Press
FirstSpirit
Settings

Global content

Es ist vorausgewahlt, dass die neue Seite mit einem eigenen neuen Menupunkt erstellt
wird. Dabei wird die neue Seite auf gleicher Ebene unterhalb der aktuell ausgewahlten Seite
in die Navigation eingefiuigt. Der Name der neuen Seite erscheint an der voreingestellten
Position in der dargestellten Navigation.

Der neue Menupunkt (mit neuer Seite) kann mithilfe des Icons E mit gedruckter linker
Maustaste an eine andere Stelle innerhalb der Navigation verschoben werden.

Soll die neue Seite nicht Uber einen eigenen Mentpunkt in die Navigation eingebunden
sein, muss die Option Seite ohne MenlUpunkt ausgewahlt werden.

Eine Seite ohne Menupunkt ist nicht Gber die Navigation erreichbar. Sie kann tber
die Suchfunktion oder den Bereich Verwandte Elemente (Kapitel 3.6, Seite 86)
erreicht werden.

Layout

Fur jede Seite muss festgelegt werden, welches Aussehen sie haben soll. Dies geschieht
anhand der Auswahl einer so genannten Seitenvorlage (Kapitel 4.1, Seite 96). Zur Orien-
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tierung fur die Auswahl der passenden Seite sind die zur Verfligung stehenden Vorlagen mit
einer kleinen Vorschau aufgelistet.

Es gibt vier Arten, eine Vorlage fir die neue Seite auszuwahlen und die Seite in die Website
einzufugen:

[] [#]

Leere Seite Layout Inhalt kopiersn Aus

ubernehmen Kaopiervorlage

Welches Layout soll die neue Seite bekommen?
fir

|Z Standard P —
“orlagen

= Homepage [
Vorlagen B>

Leere Seite: Ist diese Option ausgewéahlt, dann werden in der Auswabhlliste alle fur den
Redakteur zur Verfigung stehenden Seitenvorlagen angezeigt, in der Regel zuletzt vom
Redakteur ausgewahlte Vorlagen zuoberst. Es wird anschlielRend eine leere Seite mit der
gewabhlten Vorlage in die Website eingeflgt.

Layout ibernehmen: Ist diese Option ausgewahlt, dann werden in der Auswabhlliste vorhan-
dene Seiten der Website als Vorlage angezeigt, in der Regel vom Redakteur zuletzt ange-
legte oder bearbeitete Seiten sowie von anderen Benutzern zuletzt angelegte oder bearbei-
tete Seiten zuoberst. Es wird anschlieRend eine leere Seite mit dem gleichen Seitenlayout
der ausgewahlten Seite in das Projekt eingeflgt.

Inhalt kopieren: Ist diese Option ausgewahlt, dann werden in der Auswahlliste die vorhan-
denen Seiten der Website als Vorlage angezeigt, in der Regel vom Redakteur zuletzt ange-
legte oder bearbeitete Seiten sowie von anderen Benutzern zuletzt angelegte oder bearbei-
tete Seiten zuoberst. AnschlieRend wird die ausgewéhlte Seite vollstandig, d. h. mit ihrem
gesamten Inhalt eingefugt.

Aus Kopiervorlage: Ist diese Option ausgewahlt, dann werden in der Auswahlliste alle
Seiten angezeigt, die in den Lesezeichen (Kapitel 2.2, Seite 21) als Kopiervorlage markiert
sind. Es wird anschlieRend die ausgewahlte Seite vollstandig, d. h. mitihrem gesamten Inhalt
eingefigt.
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Suchfeld: | | Soll das Layout einer Seite Gibernommen werden,

dann kann tber das Suchfeld die Auswahl der zur Verfiigung stehenden Seite eingeschrankt
werden.

In das Suchfeld kbnnen Worte oder Teilworte eingegeben werden, die auf der gewlnschten
Seite vorkommen. Die Liste der Seiten wird so automatisch auf die moglichen Ergebnisse
reduziert.

2.3.2 Neuen Datensatz anlegen

Je nach Vorgaben des Projektentwicklers konnen unterhalb von Neu weitere Eintrage zur
Verfigung stehen, z. B. ,Produkte anlegen®. Mit diesen kdnnen Datensatze bestimmter
Typen (z. B. Produkte) neu angelegt werden. Es 6ffnet sich ein Dialog, in welchem alle bend-

tigten Informationen angegeben werden kdénnen.

Abhangig von der Konfiguration missen in diesem verschiedene Eingabeelemente (Kapitel
4.6, Seite 137) geflillt werden.

Frodukts anlegen

Frodukte anlegen Ceutsch -

Daten ubernehmen von: [Suchhegriff eingeben) -

Produktinformationen | pgigauswahl | Produktkategorien | Produkteigenschaften | Produktvorschiige | Kontakt

Preduktname |

Produktbeschreibung B 7 M ?

Steuerung
Generierungsunterdriickung () Micht generieren (@) Generieren

X Schlieien

Daten Gibernehmen von

Daten dbernehmen vwon: [Suchbegriff eingeben)
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Uber dieses Suchfeld konnen Daten eines bereits bestehenden Datensatzes tibernommen
werden. Siehe dazu die Seiten Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103) und
Auswabhldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114). Die Suche ist dabei bereits auf die zugrundelie-
gende Datenquelle eingeschrankt.

Die Daten des ausgewahlten Datensatzes werden in den Dialog ibernommen und lassen
sich nach Bedarf weiter bearbeiten.

Kopiervorlage auswéhlen

Uber dieses Icon kénnen alle verfiigbaren Datensatz-Kopiervorlagen angezeigt werden. Die
Daten einer ausgewahlten Kopiervorlage werden in den Dialog ibernommen und lassen
sich bei Bedarf weiter bearbeiten.

Gibt es keine verfiigbaren Datensatz-Kopiervorlagen, ist das Icon deaktiviert.
Ausgabe des Datensatzes

Die Speicherung der eingegebenen Daten schliel3t die Erstellung des neuen Datensatzes
ab und fugt ihn automatisch der zugehdérigen Datenquelle zu. Werden die Daten der Daten-
guelle innerhalb des Projekts auf einer Seite ausgegeben, so wird die Ausgabe entsprechend
erweitert. Nach der Speicherung erfolgt eine automatische Weiterleitung auf die Detailseite
des Datensatzes.

Wird der Dialog zur Erstellung eines neuen Datensatzes ohne Speicherung geschlossen,
wird kein neuer Datensatz angelegt. Alle bis dahin vorgenommenen Eingaben innerhalb des
Dialogs gehen verloren.
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Produkte im Uberblick

Accum 900 L Testprodukt

109x159x085m  131x039x004m

Gewicht Gewicht

250 kg 17 kg
Nutzungsdauer Leistung

10 Jahrie} 100 Watt
Lieferzeit Mutzungsdauer
4 Woche(n) 30 Jahrie)

mehr Informationen = mehr Infermationen =

2.3.3 Bearbeiten der Navigation

Durch Aufrufen der Funktion Bearbeiten - Navigation 6ffnet sich ein Dialog zum Andern
der Navigation der Website.
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Navigation bearbeiten

[SHE] Mithras Energy 5.0 (10)

Startseite meine
Uber uns meine
Produkte
Dienste

Galerig|

Download-Center

Presse
FirstSpirit
Einstellungen
Globale Inhalte

Speichern Abbrechen

Um die Position eines Menupunktes innerhalb der Navigation zu verandern, kann dieser
Menipunkt mit gedrickter Maustaste an die gewlnschte Position verschoben werden.

Menipunkte kénnen hierbei
= innerhalb derselben Mentebene vor und hinter einen anderen Menupunkt
= in andere Menuebenen

verschoben werden.

Verschobene Menipunkte werden im Dialog in farbiger Schrift dargestellt.

Verschiebe-Optionen eines Meniupunktes

&
Download-Center
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Der ausgewdahlte Mentpunkt kann vor einen anderen Menupunkt verschoben werden. Der
nach oben zeigende brombeerfarbene Pfeil = am Ordner-Symbol des Meniipunktes zeigt
an, an welche Stelle der ausgewéahlte Menupunkt verschoben wird.

Download-Center
b

Der Menlpunkt kann hinter einen anderen Menupunkt auf gleicher Menliebene verschoben
werden. Der nach unten zeigende brombeerfarbene Pfeil _ am Ordner-Symbol des Menu-
punktes zeigt an, an welche Stelle der ausgewéhlte MenUpunkt verschoben wird.

Download-Center [

Der Menupunkt kann unterhalb eines anderen Menlpunktes eine Menuebene tiefer
verschoben werden. Der nach rechts unten zeigende graue Pfeil =, am Ordner-Symbol des

Menipunktes und der nach rechts unten zeigende brombeerfarbene Pfeil - zeigen hier
an, an welche Stelle der Navigation der ausgewahlte Mentpunkt verschoben wird.

Es konnen mehrere Verschiebe-Operationen innerhalb dieses Dialogs durchgefiihrt werden.

Die aktuelle Verschiebe-Operation kann abgebrochen werden, ohne dass der gewdhlte
Menupunkt verschoben wird, indem er auf sich selbst gefallen lassen wird.

Alle Verschiebe-Operationen, die im aktuellen Dialog durchgefuhrt wurden, kénnen tber die
Schaltflache ,Abbrechen” verworfen werden.

MenUpunkte kdnnen je nach Projektkonfiguration auch direkt in der Vorschau per
Drag & Drop verschoben werden. Siehe dazu die Seiten Navigation (Kapitel 4.7, Seite
182) und Bedienkonzept, Abschnitt ,Drag & Drop* (Kapitel 4.1, Seite 99).

MenlUpunkt umbenennen

Menipunkte kdnnen direkt per Klick oder Doppelklick auf den Namen umbenannt werden.

Y coere

Anderungen kénnen mithilfe des brombeerfarbenen Haken-Icons gespeichert werden.

Anderungen kénnen durch einen Klick auf das Kreuz-lcon verworfen werden.
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Um zum Verschiebe-Modus zurtickkehren zu kdnnen, muss eines dieser beiden Icons ange-
klickt werden.

2.3.4 Seiten in der Menustruktur entfernen / hinzufiigen

Menupunkt in Seite umwandeln

Durch Aufrufen der Funktion Bearbeiten - MenUpunkt in Seite umwandeln wird die aktu-
elle Seite aus der Navigation der Website entfernt, d. h. die Seite wird NICHT geloscht,
sondern lediglich nicht mehr in der Navigation angezeigt. Diese Seite kann entweder sofort

oder zu einem spéateren Zeitpunkt wieder in die Navigation eingefligt werden.

Die Umwandlung erfolgt sofort, ohne Sicherheitsabfrage.

l Die Seite ist anschlieliend nicht mehr Gber die Navigation erreichbar. Zu einem

* spateren Zeitpunkt kann auf diese Seite Uber die Suchfunktion oder den Bereich
Verwandte Elemente (Kapitel 3.6, Seite 86) zugegriffen werden, z. B. um sie
wieder zur Navigationsstruktur hinzuftigen (Kapitel 2.3.4, Seite 40) zu kdnnen.

Seite in Mentpunkt umwandeln

Durch Aufrufen der Funktion Bearbeiten - Seite in Menupunkt umwandeln wird zur aktu-
ellen Seite wieder ein Menupunkt in die Navigationsstruktur eingefugt. Sie muss gegebe-
nenfalls an die gewtinschte Stelle in der Navigation verschoben werden (vgl. Navigation
bearbeiten (Kapitel 2.3.3, Seite 37)).
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2.4 Der Medien-Bereich in der Mentuleiste

Die in diesem Bereich zur Verfligung stehenden Funktionen ermdglichen es, dem Projekt
neue Medien hinzuzufiigen oder bestehende Medien zu bearbeiten.

Neu - Medium hochladen: Durch Aufrufen dieser Funktion kdnnen neue Medien zur
Verwendung im Projekt hochgeladen werden. Es 6ffnet sich der Dialog Medium hochladen
(Kapitel 2.4.1, Seite 41), in dem alle erforderlichen Informationen angegeben werden
kbnnen.

Bearbeiten - Medium bearbeiten: In dieser Liste werden die Bilder der aktuellen Seite
aufgelistet. Wird ein Bild ausgewahlt, wird ein Bearbeiten-Dialog (Kapitel 2.4.2, Seite 45)
geoffnet.

Medien

Medium hochladen
% Bearbeiten
“Konstruktion einer Solaranlage” bearbeiten
“solarkoliektor” bearbeiten
“Fuhrungsperson mit Mitarbeitern™ bearbeiten

"Metzgerdt” bearbeiten

"Konzept fir Solarauto” bearbeiten

2.4.1 Neues Medium hochladen
Durch Aufrufen der Funktion Neu - Neues Medium hochladen 6ffnet sich ein Dialog zum
Einfigen eines neuen Mediums in das Projekt. Hier kdnnen alle fiir das Hochladen eines
neuen Mediums erforderlichen Einstellungen vorgenommen werden.
Im linken Fensterbereich befinden sich die Bereiche

= Datei (Kapitel 2.4.1, Seite 42),

= Speicherort (Kapitel 2.4.1, Seite 43) sowie

= ggf. eine Checkbox zum Bearbeiten von Metadaten (Kapitel 2.4.1, Seite 45)

Fur jeden Bereich werden bereits vorgenommene Einstellungen angezeigt. Orangefarbene
Schrift symbolisiert dabei, dass noch eine unbedingt erforderliche Einstellung fehlt.
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Durch Auswahl eines Bereiches werden auf der rechten Fensterseite die zugehérigen
Einstellungsmaoglichkeiten angezeigt.

Meues Medium hochladen

Datei

Keine Dateigewdhlt

. Bingabe fehit

Eren

|
v

[Dratei fallenlassen]

Zielordner: Unbekannt

Deutzch

Sprache hinzuflgen +

rte Mediendaten

X Schlietten

Datei hochladen

Dieser Bereich dient dazu, das gewinschte Medium zum Hochladen aus dem Dateisystem
des Rechners auszuwéahlen und einen Namen zur weiteren Verwendung im Projekt festzu-
legen.

Die gewunschte Datei kann auf zwei Arten ausgewahlt werden:

= Durch einen Klick auf die Vorschau-Flache o6ffnet sich ein Fenster mit der Datei-
struktur des Arbeitsplatzrechners. In diesem Fenster kann die gewtinschte Datei
zum Hochladen in das Projekt ausgewahlt werden. Nachdem die Datei-Auswahl mit
OK bestatigt wurde, erscheint eine Vorschau des Mediums in der Vorschau-Flache.

= Falls vom jeweiligen Browser unterstutzt, kann die gewilinschte Datei auch per Drag
& Drop vom Dateisystem auf die Vorschau-Flache ausgewahlt werden, auch hier
erscheint eine Vorschau des Mediums in der Vorschau-Flache.
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Nachdem eine Datei zum Hochladen aus dem Dateisystem ausgewéahlt wurde, erscheint der
Dateiname automatisch als Name fur die Mastersprache (siehe dazu Seite Mehrsprachigkeit
(Kapitel 1.1, Seite 7)). Dieser Name kann Gbernommen oder hier direkt geandert werden.
Unter dem hier vergebenen Namen ist das Medium beispielsweise auch in Auswahldialogen
(Kapitel 4.2.2, Seite 114) auffindbar.

business-building.jpg

Deutzch business-building

Sprache hinzuflgen

Fur jede Projektsprache kann ein eigener Name vergeben werden. Voreingestellt ist immer
der Name fir die Mastersprache. Uber die Schaltflache Sprache hinzufiigen kénnen die
Namen fir weitere Projektsprachen bearbeitet werden.

Zu beachten ist, dass immer mindestens fur die Mastersprache ein Name vergeben werden
muss. Siehe dazu auch Seite Mehrsprachigkeit (Kapitel 1.1, Seite 7).

Mehrere Dateien

Falls vom jeweiligen Browser unterstutzt, konnen auch mehrere Dateien tber diesen Dialog
mittels Drag & Drop hochgeladen werden.

Dabei werden immer nur die Dateien beriicksichtigt, die zugleich ausgewahlt und in den
entsprechenden Bereich fallen gelassen werden; es kbnnen nachtraglich keine einzelnen
Dateien zu einer bestehenden Auswahl hinzugefiigt werden.

Werden mehrere Dateien gleichzeitig auf diese Weise hochgeladen, kdnnen fiir die daraus
zu erstellenden Medien Namen nicht manuell vergeben werden, sondern sie werden auto-
matisch vom System gebildet und zugewiesen.

Speicherort festlegen

Dieser Bereich dient dazu, das Medium in einer tbersichtlichen Ordner-Struktur ablegen
zu konnen. So wird bei der spateren Verwendung des Mediums im Projekt das Auffinden

erleichtert (siehe auch Seite Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114)).

Auf der rechten Fensterseite wird die Ordner-Struktur des Projekts fir Medien eingeblendet.
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» Durch einen Klick auf das Icon ,Pfeil nach rechts” wird eine tiefer liegende Ebene in der
Ordner-Struktur angezeigt.

4 Durch einen Klick auf das Icon ,Pfeil nach rechts unten* wird eine tiefer liegende Ebene
in der Ordner-Struktur wieder eingeklappt.

Aus dieser Ordner-Struktur kann nun durch einfaches Anklicken eines Ordners der
gewunschte Ordner als Speicherort fir das neue Medium ausgewahlt werden.

Speicherort
Projekt: Mithras Energy
4 hedien
Layout
Presse
Homepaoge

Dienstleistungen
Jeberuns
- Frodukte

Cuennschichtmodule
Solarspeicher
Zubehoer

B Wechselrichter
Metzanschlusseinheiten
Kristalline Module
Wiord-Diowenload-Dokumente

FirstSpirit

¥ Neuer Ordner

Uber die Schaltflache Neuer Ordner kann ein neuer Ordner erstellt werden, in dem das
hochzuladende Medium abgelegt wird. Dazu muss zunachst ein bestehender Ordner ausge-
wahlt werden, unterhalb dem der neue Ordner angelegt werden soll. Er kann wahrend des
Hochladen-Prozesses im aktuellen Dialog jedoch noch an eine andere Stelle verschoben
werden. Das Verschieben erfolgt analog zum Verschieben von MenlUpunkten (Kapitel 2.3.3,
Seite 38).
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Initial ist der neue Ordner als ,Neuer Ordner” benannt. Er kann mit einem Klick auf den
Namen umbenannt werden. Das Umbenennen erfolgt analog zum Umbenennen von Menu-
punkten (Kapitel 2.3.3, Seite 39)

G

Mithilfe dieses Icons kann ein Name fir den neuen Ordner fur andere Sprachen vergeben
werden.

Metadaten
Ist diese Option aktiviert, 6ffnet sich nach einem Klick auf die Schaltflache ,Fertigstellen*

ein weiteres Fenster fur die Bearbeitung der Metadaten(Kapitel 4.2.1.2, Seite 107) des
Mediums.

Il WediaData bearbeten

Bei Metadaten handelt es sich um zuséatzliche Informationen, die zu einem Element (Seite,
Absatz, Medium usw.) gespeichert werden koénnen, die aber nicht zwangslaufig fir den
Betrachter der Seite bestimmt sind. So kann beispielsweise das letzte Anderungsdatum
einer Seite oder der letzte Bearbeiter einer Seite gespeichert werden.

2.4.2 Medium bearbeiten

Unter dem Menupunkt Bearbeiten werden alle Medien, die sich auf der aktuellen Vorschau-
seite befinden, aufgelistet.

Durch Aufrufen des gewilinschten Mediums aus der Liste 6ffnet sich ein Dialog zum Bear-
beiten des Mediums. Hier kdnnen die vorgenommenen Einstellungen fur ein Medium gean-
dert oder das Medium ganz ausgetauscht werden.
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Eearbeiten

construction-of-a-zolar-

system
Bild

Lielordner: Homepage

Deutzch |H|:|nstruh'til:un einer Sl:nlaranla5|

Englizch |Cu:uns.1ruu:tiu:un of a solar S‘:.-'STE| A

=\ Erweiterte Mediendaten

X Schliefen

Wird das Medium bereits durch einen anderen Redakteur bearbeitet, erscheint ein
* entsprechender Hinweis und eine Bearbeitung des Mediums durch den aktuellen
Redakteur ist nicht moglich.

Der Speicherort fur ein Medium kann tber die Funktion ,Bearbeiten® nicht verandert werden.

Im linken Fensterbereich befindet sich der Bereich Datei, sowie ggf. eine Schaltflache oder
eine Checkbox zum Bearbeiten von Metadaten.

Im rechten Fensterbereich werden alle vorgenommenen Einstellungen fir das Medium
angezeigt.

Eine weitere Bearbeitungsmdglichkeit fir Medien steht im Report-Bereich (Kapitel
* 3.2, Seite 58) uber

das Icon zur Verfigung.
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Datei

In der Vorschau-Flache wird das ausgewdahlte Medium sowie der initiale Name aus dem
Dateisystem angezeigt. Es kann ein anderes Medium zum Hochladen aus dem Dateisystem
des Rechners ausgewahlt werden, die Auswahl der Datei kann auf zwei Arten erfolgen:

1. Durch einen Klick auf die Vorschau-Flache offnet sich ein Fenster mit der Datei-
struktur des Arbeitsplatzrechners. In diesem Fenster kann die gewtinschte Datei
zum Hochladen in das Projekt ausgewahlt werden. Nachdem die Datei-Auswahl mit
OK bestatigt wurde, erscheint eine Vorschau des Mediums in der Vorschau-Flache.

2. Falls vom jeweiligen Browser unterstitzt, kann die gewtinschte Datei auch per Drag
& Drop vom Dateisystem auf die Vorschau-Flache ausgewahlt werden, auch hier
erscheint eine Vorschau des Mediums in der Vorschau-Flache.

Unter der Vorschau-Flache wird der Name des Mediums in den ausgewahlten Projektspra-
chen angezeigt. Hier konnen Anderungen an den Namen vorgenommen werden, sowie
Namen fir weitere Projektsprachen hinzugefiigt oder entfernt werden.

Zu beachten ist, dass immer mindestens fur die Mastersprache ein Name vergeben sein
muss. Siehe dazu auch Seite Mehrsprachigkeit (Kapitel 1.1, Seite 7).

solar-panel
Deutzch |E|:Iﬂrkn:IIEHn:r |
EN |E|:Iar panel |

Metadaten

< sz Mit einem Klick auf diese Schaltflache kdnnen im folgenden Dialog die Metadaten
des Mediums bearbeitet werden (siehe Metadaten eingeben und bearbeiten (Kapitel 4.2.1.2,
Seite 107)).

= Erweiterte Mediendaten
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Wurde das Medium ausgetauscht bzw. ein Name geéndert, kbnnen Uber das Aktivieren
der Checkbox im folgenden Schritt die Metadaten zu dem Medium hinterlegt werden (siehe
Metadaten eingeben und bearbeiten (Kapitel 4.2.1.2, Seite 107)).

Bestehende Metadaten zu einem Medium kdnnen auch Uber das Icon E in der Suche
(Kapitel 3.2, Seite 55) geandert oder entfernt werden.

W WediaData bhearbeten

In FirstSpirit Version 5.1R1 kdnnen bestehende Metadaten zu einem Medium nur Gber die
Suche geandert oder entfernt werden.

Bei Metadaten handelt es sich um zusatzliche Informationen, die zu einem Element (Seite,
Absatz, Medium usw.) gespeichert werden kénnen, die aber nicht zwangslaufig fur den
Betrachter der Seite bestimmt sind. So kann beispielsweise das letzte Anderungsdatum
einer Seite oder der letzte Bearbeiter einer Seite gespeichert werden.
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2.5 Der Bereich Aktionen in der Menuleiste

Die in diesem Bereich zur Verfigung stehenden Funktionen ermdglichen es, so genannte
kontextfreie Arbeitsablaufe zu starten, sowie projektspezifische Erweiterungen aufzurufen.

Aktionen

Native

»  Skripte

Dump context

¢ Arbeitzabldufe
Aufgabe

Freigabe anfordern

Plugins

Hier werden alle verfligbaren Plugins angezeigt.

Skripte

Hier werden alle verfluigbaren Skripte angezeigt.

Mit einem Klick wird das gewiinschte Skript ausgefuhrt.

Arbeitsablaufe

Hier werden alle verfiigbaren kontextfreien Arbeitsablaufe angezeigt.

Mit einem Klick wird der gewunschte kontextfreie Arbeitsablauf gestartet.

Kontextfreie Arbeitsablaufe sind nicht an ein bestimmtes Objekt im Projekt gebunden und

werden daher ,ohne Kontext“, also ohne den Bezug zu einem Objekt gestartet. Siehe auch
Seite Arbeitsablaufe (Kapitel 3.4.1, Seite 64).
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3 Der Report-Bereich des ContentCreator

Die so genannten ,Reports* stellen eine wichtige Navigations- und Informationsmaoglichkeit
im ContentCreator dar. Der Report-Bereich enthalt eine ganze Reihe von themenbezogenen
Ubersichten, von denen einige bereits aus den Vorgangerversionen oder aus dem SiteAr-
chitect bekannt sind, beispielsweise die Aufgabenliste, die Lesezeichen-Funktion oder die
Ubersichten tiber Suchergebnisse.

Die Reports kdnnen Uber eine entsprechende Icon-Leiste am rechten Rand der Content-
Creator-Seite getffnet werden. Die Liste der vorhandenen Reports ist projektspezifisch
erweiterbar (siehe Abschnitt Projektispezifische Reports (Kapitel 3, Seite 53)) und kann
daher von den hier aufgelisteten Standard-Reports abweichen. Ist ein Icon fir einen projekt-
spezifischen Report deaktiviert, kann dies darauf hinweisen, dass die Anzahl der lizenzierten
Applikationsintegrationen tberschritten wurde.

Die Reports kdnnen in der Regel auch geo6ffnet werden, wenn das Bearbeitungsfenster
(Kapitel 4.2.1, Seite 103) geoffnet ist. Auf diese Weise kdnnen Inhalte aus Reports einfach
per Drag & Drop in passende Eingabeelemente (Kapitel 4.6, Seite 137) eingefligt werden.
Allerdings werden Informationen in den Tooltips zu den Reporteintrédgen nicht angezeigt,
wenn ein Bearbeitungsfenster gedffnetist, und es kdnnen keine Funktionen zu den Eintragen
ausgefuhrt werden (z. B. Sprung zum Objekt im Projekt).

In den meisten Fallen stellt ein Eintrag eines Standard-Reports ein Objekt aus FirstSpirit
dar (z. B. Seite, Medium, Datensatz). Je nach Objekt-Typ und den speziellen Vorgaben des
Projekt-Entwicklers werden zu jedem Objekt prinzipiell folgende Informationen angezeigt:

= Objektname in der Objekttyp-Farbe
(b1au = Seite, gelb = Medium, braun = Datensatz)

= Objekttyp-Icon mit Arbeitsablauf-Status (Kapitel 3.4, Seite 62)
(2 = Seite, = Bild, = = Datei, & = Datensatz, » = im Arbeitsablauf, - = Ordner)

= wenn mdglich ein Vorschaubild
= Informationen zur besseren Identifikation des Objekts

= Befindet sich das jeweilige Objekt auf der aktuellen Vorschauseite oder handelt es
sich um die aktuelle Vorschauseite, wird der Eintrag farbig markiert.

= Wird der Mauszeiger Uber einen Eintrag gehalten, werden nach links zusatzliche
Informationen oder ein vergréRertes Vorschaubild in einem Ausklappmeni ange-
zeigt.

= Mit einem Klick auf einen Eintrag gelangt man direkt zu dem jeweiligen Objekt in
der Vorschau.
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Initial werden so viel Eintrage angezeigt, wie in den Report-Bereich passen. Sind Eintrage
daruber hinaus vorhanden, kann zu diesen hinunter gescrollt werden.

Je nach Typ konnen Eintrdge aus dem Report-Bereich auf die aktuelle Vorschauseite
gezogen werden (Drag & Drop), z. B. Medien auf Bereiche, in denen Medien verwendet
werden kdnnen. Im Falle von Medien 6ffnet sich mit einem Klick ein Dialog zum Bearbeiten
des Mediums (Kapitel 2.4.2, Seite 45).
Der Report-Bereich bleibt in der Regel so lange gedffnet, bis er geschlossen wird. Wird eine
andere Vorschauseite gewahlt, werden im Report-Bereich die jeweiligen Informationen fur
die neue Seite angezeigt.
Geschlossen werden kdnnen die Reports durch

= einen weiteren Klick auf das gleiche Report-Icon

= einen Klick auf ein anderes Report-Icon.

Ein anderer Report kann durch das Anklicken eines anderen Report-lcons gedffnet werden.

Standard-Reports
Folgende Funktionen sind im Report-Bereich standardmaliig verfugbar:

= Hilfe
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Unter diesem Menupunkt stehen mehrere Formen der Hilfe zur Verfigung: die
gesamte vorliegende HTML-Hilfe, Erlauterungen zu den letzten verwendeten
Client-Funktionen und die Einfuhrungstour.

mehr... (Kapitel 3.1, Seite 54)

Suche

Durch Aufruf dieser Funktion 6ffnet sich ein Suchfenster fir die Volltextsuche in
dem Projekt.

mehr... (Kapitel 3.2, Seite 55)

Lesezeichen

Mithilfe von Lesezeichen konnen haufig verwendete Objekte gespeichert werden.
Uber den zugehérigen Report an der rechten Seite kénnen alle Lesezeichen einge-
sehen und die verbundenen Objekte mit nur einem Mausklick erreicht werden.
mehr... (Kapitel 3.3, Seite 60)

Aufgaben
In diesem Bereich werden die im Projekt erteilten Aufgaben verwaltet.
mehr... (Kapitel 3.4, Seite 62)

Historie

Die Seiten- bzw. Projekthistorie fasst die Anderungen auf der aktuellen Seite
zusammen bzw. listet die Anderungen am Projekt auf.

mehr... (Kapitel 3.5, Seite 80)

Verwandte Elemente
In diesem Bereich werden benachbarte und verlinkte Elemente angezeigt.
mehr... (Kapitel 3.6, Seite 86)

Mitteilungen

In diesem Bereich kdnnen automatisch Ereignisse gemeldet werden, die den
Redakteur interessieren kénnten. Grundlage fur diese Mitteilungen sind Ereignisse
auf Objekten, fur die der Redakteur ein Lesezeichen hinterlegt hat oder auf denen
ein Arbeitsablauf gestartet oder geschaltet wurde, fir die der Redakteur die entspre-
chenden Rechte im Arbeitsablauf besitzt.

mehr... (Kapitel 3.7, Seite 88)

Meine Anderungen

In diesem Bereich werden (innerhalb eines befristeten Zeitraums) Erinnerungen fir
den Redakteur aufgelistet, um z. B. Anderungen zur Freigabe anzufordern.
mehr... (Kapitel 3.8, Seite 89)

Logout
Durch Aufruf dieser Funktion wird die aktuelle ContentCreator-Sitzung beendet.
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Projektspezifische Reports

Neben den oben genannten Standard-Reports erlaubt die projektspezifische Erweiterbar-
keit des ContentCreator auch das Einbinden projektspezifischer Reports mit eigenen
Darstellungslogiken, beispielsweise um Daten aus externen Systemen darzustellen, z. B.
aus Produktdatenbanken (Online-Shop), Web- und SEO-Analysetools usw.
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3.1 Hilfe-Funktion

Uber dieses Icon kann die ContentCreator-Online-Hilfe aufgerufen werden.

? ‘

-

Dakumentation 4ffnen

EinfUhrungstour starten

K Letzte Hilfethemen

Lesezeichen far diese Seite setzen

Meuwer Absatz

Dokumentation 6ffnen

Uber diesen Menueintrag wird die ContentCreator-Online-Hilfe (HTML) aufgerufen.
EinfUhrungstour starten

Uber diesen Meniieintrag wird die Einflihrungstour gestartet.

Sie wird direkt im ContentCreator angezeigt und bietet einen Uberblick der wichtigsten Funk-
tionen in mehreren Schritten. Die Tour kann jederzeit wieder beendet werden.

Alle Hinweise aktivieren

Uber diesen Mentleintrag werden Tipps & Tricks zur Arbeit mit dem ContentCreator einge-
blendet.

Letzte Hilfethemen

Es werden Hilfethemen zu zuletzt verwendeten Funktionen aufgelistet. Mit einem Klick auf
den gewlnschten Eintrag 6ffnet sich die Online-Dokumentation speziell zu diesem Thema.
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3.2 Such-Funktion im Report-Bereich

Mit dieser Funktion ist es mdglich, alle Inhalte des Projektes nach einem bestimmten Text zu
durchsuchen. Dies bezieht sich nicht nur auf die Texteingaben der Vorschauseiten, sondern
auch auf die Namen eingebundener Medien, zugeh6rende Kommentarzeilen, die Inhalte
von Medienobjekten (z. B. PDF-Dokumente) usw.

Suchfeld- :

Objekt-Typ— H
Anderungszeitraum— -}
Benutzer— M | Meine Elemente

Ergebnisliste— 13 Ergebnisze

=, Willkommen bei Mithras Ener m
zonnenenergie izt die Zukuntt, de
Startzeite

7 Presse
Presze

= Konzept fir Solarauto
Innerhalk dieses Demaoprojektes "
Homepage

= Solarkollektor_test 6
Innerhalk dieses Demoprajektes "Mi
Hamepage

= HKonstruktion einer Solaranlage -
Innerhalk dieses Demoprojektes "Mi
Haomepage

] Stellenangelrote: [15.062.2012] Gualitats
Yerantwortliche Steuerung won Projekten z

- Stellenangelrote: [(2.01.2012] Graduat:
Einarbeitung in fachliche Themen wie Proz

Suchfeld

Uber das Suchfeld kann der Begriff eingegeben werde, nach dem im Projekt gesucht werden
soll. Gestartet wird die Suche Uber das Icon . neben dem Suchfeld oder Uber Enter.

Es wird eine Volltextsuche ausgefuhrt, die Grof3- und Kleinschreibung nicht bertcksich-
tigt. Suchbegriffe kénnen also in Grol3- oder Kleinschreibung eingegeben werden. Werden
mehrere Suchbegriffe eingegeben, wird bei der Suche nach diesen Begriffen eine UND-
Verknupfung zugrunde gelegt. Dabei ist zu beachten, dass aufgrund der eingesetzten Such-
technologie keine Suchbegriffe mit Bindestrich (,-*) verwendet werden kénnen. Statt dessen
sollten die durch Bindestriche verbundenen Worte getrennt eingegeben werden, z. B. ,,photo-
voltaik anlage* oder auch ,photo anl” statt ,photovoltaik-anlage”.
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Dabei werden sowohl Objektnamen als auch Inhalte (z. B. von Seiten oder Datensétzen)
durchsucht, im Falle von Medien auch weitere Beschreibungstexte, die zu dem Medium im
SiteArchitect hinterlegt worden sind.

Bereits wahrend der Eingabe der ersten Zeichen beginnt die Suche und zeigt direkt unterhalb
des Suchfelds zunéchst die letzten Suchen des aktuell angemeldeten Benutzers in diesem
Browser, darunter Begriffe, die mit den eingegebenen Zeichen beginnen und im Projekt
vorhanden sind (,Autovervollstandigung®). Mit einem Klick auf einen Vorschlag tibernimmt
den Begriff in die Suche und zeigt die entsprechenden Suchtreffer in der Ergebnisliste an.

Die Suchtreffer werden in einer Ergebnisliste (Kapitel 3.2, Seite 58) angezeigt.

zolar|

solarmodulen
solaranlagen

solar

solaranlagen
solarauto
solarenergieportal
solaris

solarmant
solarmodulen
solarnutzung
solarpanels
solarpannels

solarprodulte

Suche mit Vorschlagen
Such-Optionen
Das Suchergebnis kann mithilfe von Such-Optionen eingeschrankt werden. Diese
Einschrankungen kénnen objektbezogen, zeitlich und / oder benutzerbezogen sein. Es wird

der Filter eingeblendet, der aktuell aktiv ist.

Objekt-Typ: Uber diese Dropdown-Box kann eingegrenzt werden, nach welcher Art von
Objekten gesucht werden soll.

Die erste Einschrankung erfolgt danach, ob
= Inhalte oder
= Medien
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bei der Suche berucksichtigt werden sollen.
Eine Auswahl erfolgt Uber einen Klick auf den gewiinschten Objekt-Typ.
Wurde ,Inhalte* gewahlt, kann im nachsten Schritt (Icon ») bestimmt werden, ob nur
= Standard-Seiten (siehe Seite Neue Seite (Kapitel 2.3.1, Seite 31)) oder
= Seiten mit wiederverwendbaren Inhalten (und diese werden wiederum nach Daten-
satz-Kategorie unterteilt; siehe Seite Das FirstSpirit-Bedienkonzept (Kapitel 4.1, Seite
92))
bericksichtigt werden sollen.
Wurde ,Medien* gewabhlt, kann im n&chsten Schritt (Icon ») bestimmt werden, ob nur
= Bilder oder
= Dateien
bericksichtigt werden sollen.
Eine bereits vorgenommene Auswahl kann durch die Auswahl des Eintrags ,(Alle
Elemente)” (auf oberster Ebene der Liste) aufgehoben werden. Durch die verschiedenen
Hierarchien der Liste kann mit den Icons » (in der Hierarchie nach unten) und & (in der Hier-
archie nach oben) navigiert werden.

In der Standard-Einstellung sind alle Objekt-Typen aktiviert.

Anderungszeitraum: Zur zeitlichen Einschrankung konnen aus der Dropdown-Liste
folgende Filter ausgewahlt werden:

= Geandert, letzte Woche: es werden Elemente angezeigt, die innerhalb der letzten Woche
angelegt oder geéandert wurden

= Geandert, letzten Monat: es werden Elemente angezeigt, die innerhalb des letzten
Monats angelegt oder geandert wurden

= (Keine zeitliche Einschrankung): es werden alle Elemente angezeigt, die den Such-Krite-
rien entsprechen. Dies ist die Standard-Einstellung. Uber diesen Eintrag konnen die
beiden Filter Geandert, letzte Woche und Geandert, letzten Monat auch wieder zurtck-
gesetzt werden.

Benutzer: Durch Aktivierung der Option Meine Elemente kann das Suchergebnis auf
Elemente eingeschrankt werden, die vom aktuell angemeldeten Benutzer angelegt oder
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geédndert worden sind. Diese Option kann durch nochmaliges Anklicken wieder deaktiviert
werden.

Ergebnisliste

Oberhalb der Ergebnisliste wird die Anzahl der gefundenen Elemente ausgegeben. Die
Anzahl der angezeigten Suchtreffer ist systemintern limitiert. Werden keine Ergebnisse
gefunden, wird der Text ,-Keine Treffer-“ angezeigt. Die Ergebnisse werden jeweils mit
Objekt-Typ-lcon, Namen und Beschreibungstext angezeigt.

Metadaten
Je nach Projektkonfiguration kénnen utber das Icon E Metadaten zum Objekt hinterlegt,

geandert oder geltscht werden. Es 6ffnet sich das Fenster zum Bearbeiten von Metadaten
(Kapitel 4.2.1, Seite 103).

Seiten 5 und Datenséatze &

Handelt es sich bei einem Treffer um eine Seite oder um einen Datensatz, wechselt die
Ansicht der ContentCreator-Vorschau mit einem Klick auf den Treffer zur Seite mit dem
gesuchten Text (nur, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1,
Seite 103), geoffnet ist). Der oder die Treffer werden in der Vorschau farbig hervorgehoben.
Die aktuelle Seite wird in der Ergebnisliste farbig hinterlegt.

Medien L £
Im Falle von Medien stehen zuséatzliche lcons zum

" Bearbeiten (Kapitel 2.4.2, Seite 45) (Icon ) und

* Herunterladen (Ilcon

des gewahlten Mediums zur Verfigung.

Die Vorschau, die sich bei einem Uberfahren des Mediums mit dem Mauszeiger 6ffnet (nur,
wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), gedffnet
ist), zeigt neben dem Dateinamen (siehe dazu Seite Neues Medium hochladen (Kapitel
2.4.1, Seite 41)) inklusive der Dateiendung auch die Grol3e des Mediums an. Bei Bildern
werden als Grofenangabe die Pixel-Informationen der Originalauflésung (siehe Seite Mit
Medien arbeiten (Kapitel 4.4, Seite 129)) herangezogen. Der Klick auf ein Bild vergroR3ert
die Vorschau und zeigt es in Originalgréf3e an. Ein erneuter Klick minimiert die Vorschau
wieder.
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zolar

[Alle Elemente)

[Keine zeitliche Einschrankung)

M I=ine Elemerte

91 Ergebnizze

Konstruktion einer Solaranl -
Innerhalk dieses Demaoprojektes
Hamepage

Konzept fir Solarauto
Innerhalkh diezes Demoprojekte -
Haomepage

Diinnschicht-Solarkollekt
Innerhalk dieses Demagprajek

Produkte » Dannschichtmody

solar-concept-car.png
L (i ropet 1370 Allein stehender Dinnscl — ¥
: ) - : Innerhall digzes Demoprojek
Innerhalt_n duases De_mnprnje_ktes Mithras Energy’ Pradukte » Dinnechicktmod,
wierden lizenzireie Bilder von iStockPhoto verwendet.
Diese dirfen weder fir Handelszwecke oder zur Mahansicht von Dinnschi “
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Seiten, Datensétze und Medien kdnnen per Drag & Drop in passende Eingabeelemente im
Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103) oder direkt auf passende Bereiche der Seite
gezogen werden. Stellen, an denen das jeweilige Objekt eingefligt werden kann, werden
farbig markiert.

Siehe auch Seite Report-Bereich (Kapitel 3, Seite 50).

Suchergebnisse bleiben so lange erhalten, bis eine neue Suche ausgeldst oder
* der ContentCreator geschlossen wird, auch wenn der Report geschlossen oder ein
anderer gedffnet wird.
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3.3 Lesezeichen im Report-Bereich

Seiten, die Uber die Menifunktion Lesezeichen hinzufuigen (Kapitel 2.2.2, Seite 22) in die
Liste der personlichen Lesezeichen aufgenommen wurden, werden hier aufgelistet. Im
ContentCreator angelegte Lesezeichen sind auch im SiteArchitect verfigbar und umgekehrt.

Die Lesezeichen werden in der Reihenfolge, in der sie angelegt wurden, mit dem Namen der
Seite, einem beschreibenden Text und einem Vorschaubild angezeigt. Das Vorschaubild
wird auch noch einmal vergrof3ert in einem Ausklappment links vom Eintrag angezeigt, das
sich nach kurzer Zeit 6ffnet, wenn der Mauszeiger Uber einen Eintrag gehalten wird.

Basiert die Seite auf einem Datensatz, wird das Objekt-Icon = angezeigt, ansonsten das
Icon [=.

Mit einem Klick auf einen Eintrag gelangt man zum jeweiligen Objekt (nur, wenn kein Dialog,
z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), getffnet ist).

Die aktuelle Seite wird in der Liste farbig hinterlegt.

* Lesezeichen

Standard

(Keine zeitliche Einzchrinkung

3 Ergebnisse

1 Umsetzung mit FirstSpirit
Jede Website ist immer eine strukturierte S
FirstSpirit (Umzetzung)

] Presse (Startseite)
Presse

| Mithras-Homepage
Sonnenenergie ist die Zukunft, de m

Startzeite neu

Lesezeichen im Report-Bereich

Lesezeichen-Gruppen

Die Lesezeichen kdnnen in verschiedenen benutzerdefinierten Gruppen angelegt werden.
Uber die Auswabhlliste kann die Gruppe ausgewahlt werden, deren Lesezeichen angezeigt
werden sollen. Vorausgewahlt ist die Gruppe ,Standard”.

Filterung

Die mit Lesezeichen versehenen Seiten kénnen nach folgenden Kriterien gefiltert werden:
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= Gedandert, letzte Woche: es werden nur Seiten angezeigt, die innerhalb der letzten
Woche angelegt oder geandert wurden

= Geandert, letzten Monat: es werden nur Seiten angezeigt, die innerhalb des letzten
Monats angelegt oder geédndert wurden

= (Keine zeitliche Einschrankung): es werden alle Seiten angezeigt. Dies ist die Stan-
dard-Einstellung. Uber diesen Eintrag kénnen die beiden Filter auch wieder zuriick-
gesetzt werden.

Funktionen

Falls die jeweilige Funktion verfligbar ist, erscheinen folgende Icons nach kurzer Zeit, wenn
der Mauszeiger Uber einen Eintrag gehalten wird (nur, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbei-
tung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), getffnet ist).

Uber dieses Icon lassen sich Lesezeichen als Kopiervorlagen markieren.

Kopiervorlagen kénnen beim Anlegen von neuen Objekten (Seiten (Kapitel 2.3.1, Seite 34),
Absatze (Kapitel 4.3, Seite 123) oder Datensatze (Kapitel 2.3.2, Seite 36)) verwendet und
so schnell Kopien von haufig verwendeten FirstSpirit-Objekten erstellt werden.

Uber dieses Icon kann eine Kopie des mit Lesezeichen versehenen Objekts angelegt
werden.
Handelt es sich um eine Seite, 6ffnet sich der Dialog zum Einfligen einer neuen Seite (Kapitel

2.3.1, Seite 31).

Uber dieses Icon kann die Kennzeichnung als Kopiervorlage auf einem Lesezeichen entfernt
werden. FiUr Lesezeichen, die nicht als Kopiervorlage markiert wurden, ist das lcon nicht
sichtbar.

Bestehende Lesezeichen lassen sich aus dieser Liste wieder l6schen, indem dieses Icon
angeklickt wird.
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3.4

Uber das Icon sind die fir den jeweiligen Benutzer verfigbaren Aufgaben erreichbar.

Aufgaben

Aufgaben sind Teil von Arbeitsablaufen (Kapitel 3.4.1, Seite 64), eine einzelne Aufgabe
kann dabei z. B. ein Arbeitsschritt im Redaktionsprozess sein.

Folgende Informationen werden im Report-Bereich (kategorisiert nach Zeitpunkt des letzten
Arbeitsschrittes) angezeigt:

Arbeitsablaufschritt / Aufgabe: In der ersten Zeile steht der aktuelle Schritt des
Arbeitsablaufs, z. B. ,Freigabe angefordert®, ,Objekt nicht freigegeben*.

1 Priorisierung (optional): Wurde eine hohe oder sehr hohe Prioritat fir diesen
Arbeitsablauf vergeben, wird dies durch dieses Icon visualisiert.

Objekt-Name, -lcon und Vorschau-Bild: Hier werden Objekt-Name, Objekttyp-
Icon und ggf. ein Vorschau-Bild angezeigt. Im Falle von Datensatzen = wird der
Name der Datenquelle und einen Textausschnitt (z. B. ,Stecker®) bzw. die ID (z. B.
#2050") des betreffenden Datensatzes angezeigt.

letzter Bearbeiter und Zeitpunkt: Hier wird der letzte Bearbeiter angezeigt, also
der Benutzer, der den vorherigen Arbeitsschritt des Arbeitsablaufs erledigt hat, und
in Klammern der Bearbeitungszeitpunkt.

Termin (optional): Wurde ein Termin angegeben, bis zu dem der gesamte Arbeits-
ablauf durchlaufen sein muss, wird dieser in der untersten Zeile mit Datum und
Uhrzeit angezeigt.
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nachste Arbeitsschritt erreicht werden kann:

+ Aufgaben

|:| heine Aufgaben
|:| Priariziertte Aufgakben

T Ergebnizze

Heute

Freigabe angefordert
] Produkte: Stecken
Acdimin (05032012 14:21)

automatische Freigabe
Aclmin (05.03.2012 14:200

= Objekt nicht freigegeben

= Details von Dinnschicht-Sols
Admin (05032012 14:200
Termin; 05.03.201212:00

Freigabe angefordert
= Presse
Acdimin (05032012 14:19)

Freigabe angefordert
= Hindeschitain
Admin (05.03.2012 14:159)

Letzte Wache

Freigabe angefordert
Acdimin (20,02 2012 09:45)

“aorletzte Woche

Freigabe angefordert m
= Willkomimien bei Mithras Ener

Addmin (22022012 16:13)

Aufgaben im Report-Bereich

FirstSpirit™

- n Aktionen (optional): Wurde der Arbeitsablauf Uber den Aktionen-Bereich

(Kapitel 2.5, Seite 49) gestartet, wird am rechten oberen Rand eines Eintrags dieses
Icon eingeblendet. Mit einem Klick darauf 6ffnet sich ein Ausklappfeld, Gber das der

Freigabe priien . Mit einem Klick auf

einen Eintrag des Ausklappfelds 6ffnet sich der Dialog mit den Informationen zum
nachsten Arbeitsschritt.

Wurde der Arbeitsablauf auf einem Objekt gestartet, gelangt man mit einem Klick auf einen
Eintrag direkt zum betreffenden Objekt, flir den der angezeigte Arbeitsschritt gilt.

Weitere Informationen zum jeweiligen Eintrag erhalt man tber ein Aufklappmend, das sich
nach kurzer Zeit 6ffnet, wenn der Mauszeiger tber einen Eintrag gehalten wird.
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Die Informationen werden nur angezeigt, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von
Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), gedffnet ist. Dasselbe gilt fur den Sprung zum betref-
fenden Objekt.

Filter

[/ meine sutgsken: Wird diese Checkbox aktiviert, werden nur alle Aufgaben angezeigt, fur die
der aktuelle Benutzer direkt als Bearbeiter ausgewahlt ist oder einer Gruppe angehdrt, die
als Bearbeiter ausgewahlt ist.

rriovisierte Aufgsben: Wird diese Checkbox aktiviert, werden die Aufgaben nach Prioritat sortiert
dargestellt.

Beide Filter kdbnnen miteinander kombiniert werden.
3.4.1 Arbeitsablaufe

Arbeitsablaufe kdnnen

= fur ein oder mehrere Objekte auf der jeweiligen Seite durchgefihrt werden (Uber
den Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14), ,kontextgebunden®), z. B. um das oder
die Objekte freizugeben,

= oder allgemein und unabhangig von einem Objekt (Uber den Aktionen-Bereich
(Kapitel 2.5, Seite 49), ,kontextfrei*), um z. B. eine Frage an einen Mitbenutzer des
Projekts zu stellen.

Dabei ist ein Arbeitsablauf immer eine Abfolge von Aufgaben bzw. Arbeitsschritten, die
nach einer fest vorgegebenen Reihenfolge abgearbeitet werden. Jeder Arbeitsschritt kann
dabei einem zustandigen Benutzer oder einer Gruppe von Benutzern zugewiesen werden.
Der Arbeitsablauf regelt dabei die logische Abfolge der einzelnen Aufgaben, sodass immer
nur der gerade passende Schritt ausgefuhrt werden kann. Ist ein Arbeitsschritt durch einen
Benutzer abgeschlossen, wird automatisch der Benutzer, der fir den nachsten Arbeitsschritt
zustandig ist, benachrichtigt. Uber den Arbeitsablauf konnen dartiber hinaus Prioritaten und
Falligkeitszeitpunkte vorgegeben werden.

Die Verwendung von Arbeitsablaufen ist insbesondere hilfreich fur Unternehmen, in denen
die verschiedenen Aufgaben hinsichtlich der Webseiten-Gestaltung von unterschiedlichen
Abteilungen wahrgenommen und Inhalte dezentral gepflegt werden.
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Beispiele

Im Falle von kontextgebundenen Arbeitsablaufen werden Objekte, beispielsweise eine
Seite oder Medien, von einem Startzustand (z. B. ,Die Seite wurde verandert.”) in einen
Endzustand (z. B. ,Die geanderte Seite wurde gepruft und freigegeben.”) tberfuhrt. (Siehe
dazu auch Arbeitsablauf Freigabe (Kapitel 3.4.2, Seite 70)).

Im Falle von kontextfreien Arbeitsablaufen kbnnen Aufgaben oder Arbeitsschritte unab-
hangig von einem gewadahlten Objekt in einer vorgegebenen Reihenfolge abgearbeitet
werden. So kann z. B. softwaregesttitzt eine Frage an einen anderen Benutzer des Projekts
gestellt werden, die dieser innerhalb einer bestimmten Frist beantworten soll.

Exkurs: Bedeutung von Freigaben

Erst, wenn sich das Objekt im Zustand ,freigegeben” befindet, werden Anderungen, die
zuletzt an dem Objekt vorgenommen wurden, zumeist auch bei der nachsten Vero6ffentli-
chung der Seite sichtbar. Ist eine Seite nicht freigegeben, werden die zuletzt vorgenom-
menen Anderungen auch bei einer Veroffentlichung nicht sichtbar.

Wo kénnen Arbeitsablaufe gestartet werden?

Arbeitsablaufe kbénnen Uber den Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14) gestartet werden, und
zwar Uber die Eintrage des Ausklappmends, z. B. ,Freigabe anfordern®. Sind keine Eintrage
vorhanden, kann dies z. B. daran liegen, dass kein Arbeitsablauf verfluigbar ist oder der
Benutzer nicht die erforderlichen Rechte besitzt.

StandardméaRig bezieht sich ein Arbeitsablauf immer auf die Seite, auf der er gestartet
wurde, und zwar im Besonderen auf Inhalte, die in Absatze oder Seiten eingegeben wurden.

Fur Medien der Seite sind spezielle Projekterweiterungen erforderlich. Siehe dazu Seite
Freigabe (Kapitel 3.4.2, Seite 78).

Freigake Anfardern

Aufgabe

Ausklappmeni mit mehreren Arbeitsablaufen
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Welche Arbeitsablaufe konnen durchgefiuhrt werden?

Im Seiten-Status konnen auf einer Seite initial mehrere Arbeitsablaufe zur Verfiigung stehen.
Wurde ein Arbeitsablauf gestartet, konnen in der Regel nur noch die Schritte dieses Arbeits-
ablaufs ausgefuhrt werden. Arbeitsschritte anderer Arbeitsabléaufe, die zuvor auf der Seite
zur Verfigung standen, stehen nach Starten eines Arbeitsablaufs hingegen nicht mehr zur
Verfligung.

Wird eine Projekterweiterung wie ,Example* verwendet, kdnnen tber den Seiten-Status

hingegen mehrere Arbeitsschritte / Aufgaben zur Verfiigung stehen, aber immer nur die
eines Arbeitsablaufs.

1 Im Arbetsablauf

&lle &nderungen anzeigen

P Mihras Homepage

erneute Bearbetung

Arbeitsablauf: Freigabe anfordern

Ausklappmeni auf einer Seite ,,im Arbeitsablauf*

Welche Arbeitsschritte gibt es?

Die Art, Anzahl und Reihenfolge der einzelnen Arbeitsschritte sowie der jeweils erforderliche
Bearbeiter hangen von der Modellierung des Arbeitsablaufs durch den Projektentwickler ab.
Die Arbeitsschritte des standardméanRig mit ausgelieferten Arbeitsablaufs ,Freigabe“ werden
beispielhaft auf der Seite Freigabe (Kapitel 3.4.2, Seite 70) vorgestellt.

Wurde auf einer Seite ein Arbeitsablauf gestartet, wird der Status ,Im Arbeitsablauf* ange-
zeigt und im Ausklappmenl werden die zur Verfiugung stehende Arbeitsschritte angezeigt.

Prinzipiell kann jedem Arbeitsschritt ein oder mehrere Bearbeiter oder eine oder mehrere
Benutzergruppen zugewiesen werden. Wenn ein Arbeitsschritt 1 durchgefuhrt wurde
(Beispiel: der Chef-Redakteur hat inhaltliche Anderungen, die eine Redakteur an einer Seite
vorgenommen hat, gepriift), schaltet der Bearbeiter das Objekt bzw. den Arbeitsablauf Gber
einen Dialog in den nachsten Arbeitsschritt 2. Wie in einem Flussdiagramm kénnen tGber den
Dialog je nach Entscheidung unterschiedliche Aktivitaten gewdahlt werden, und der Arbeits-
ablauf kann je nach Entscheidung einen anderen Verlauf nehmen.

Arbeitsschritt 2 wird ggf. von einem anderen Benutzer bearbeitet und kann dann wieder
weiter geschaltet werden usw., bis alle vorgesehenen Arbeitsschritte abgearbeitet sind und
der Endzustand erreicht ist.
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Je nach Arbeitsablauf kann ein Objekt, das sich in einem Arbeitsablauf befindet, schreibge-
schutzt sein. Auf diese Weise ist es vor zwischenzeitlichen Anderungen anderer Benutzer
geschutzt. Auf einem solchen Objekt kann lediglich der nachste Arbeitsschritt ausgefuhrt
werden, ein Bearbeiten der Seite oder eines Absatzes der Seite ist nicht mdglich.

B Im Arbetzablaut

Alle &nderungen anzeigen

b hiithraz Homepage

Freigabe prifen

Arbeitsablauf: Freigabe anfordern

13.02.42 (editar)

"Freigabe angefordert"”

Seite ,im Arbeitsablauf‘— schreibgeschitzt

Aktionsfenster

Wird ein Arbeitsschritt aus dem Ausklappmeni gewahlt, 6ffnet sich ein Aktionsfenster mit
Informationen dariiber, wie der Arbeitsschritt ausgefihrt werden soll.

Folgende Einstellungen kénnen hier vorgenommen werden:
N&chster Bearbeiter: Hier werden

= der oder die Benutzer (Icon &) bzw.

= die Benutzergruppe/n (Icon &%)

angezeigt, die vom Projektentwickler fur die Bearbeitung des nachsten Arbeitsschrittes
vorgesehen sind.

||:Suchbegriff eingeben) |

Ihre Anfrage wird diesen Benutzern und Gruppen
gestelt:

ar miniztrators & chief (chief editor
Soa Edlitor S Administrat & chief (chief editar)

Néachste Bearbeiter

Uber das Auswabhlfeld kann ausgewahlt werden, welcher Benutzer bzw. welche Gruppe
Uber die Bearbeitung des néchsten Schrittes benachrichtigt werden soll. Mit einem Klick
in das Feld 6ffnet sich eine Liste der zur Verfigung stehenden Benutzer. Alternativ kann
der gewiinschte Benutzername direkt in das Auswahlfeld eingegeben werden. Der oder die
gewunschten Benutzer wird / werden per Klick ausgewahlt.
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||:Suchbegriff eingeben) |

& edtor (editor) ¥
& chief (chief editor) X

Manuelle Auswahl

Auf diese Weise manuell gewahlte Benutzer bzw. Gruppen werden dann unterhalb des
Auswahlfelds angezeigt. Mit einem Klick auf das Icon = kann die manuelle Auswahl wieder
aufgehoben werden.

Prioritat: Hier kann eingestellt werden, welche Prioritat dieser Arbeitsablauf bei der Bearbei-
tung bekommen soll. Die hier eingestellte Prioritat wird dem néchsten Bearbeiter im entspre-
chenden Aktionsfenster angezeigt. Dartber hinaus kénnen Aufgaben im Report-Bereich
(Kapitel 3.4, Seite 64) nach Prioritat gefiltert werden.

Termin: Hier kann ein Termin angegeben werden, bis zu welchem Zeitpunkt der gesamte
Arbeitsablauf durchlaufen sein muss. Der hier eingestellte Termin wird dem nachsten Bear-
beiter im entsprechenden Aktionsfenster angezeigt. Dartber hinaus wird der Termin im
Report-Bereich fur Aufgaben (Kapitel 3.4, Seite 62) angezeigt.

Kommentar: In diesem Feld kann eine néahere Beschreibung der Aufgabe fur die nachsten
Bearbeiter hinterlegt werden. Dieser Kommentar wird dem nachsten Bearbeiter im entspre-
chenden Aktionsfenster angezeigt und in die Versionshistorie des Objekts tbernommen.

Formular: Je nach Vorgaben des Projektentwicklers kann ein Formular zur Verfigung
stehen, Uber das zuséatzliche Informationen angegeben werden kénnen.

Aktions-Schaltflachen: Um den Arbeitsschritt abzuschliel3en und zum als nachsten vorge-
sehenen Arbeitsschritt zu gelangen, muss eine unten links zur Verfigung stehende Schalt-
flache betatigt werden.
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Machster Bearbeter |(Suchhegriff eingeken)

Ohne Kontext Ihre Anfrage wvird diesen Benutzern und
Gruppen gestelt:

& Everyane

Im'rl'tel vI
| =B

Hommertar

Ahbrechen

Aktionsfenster mit Schaltflache

Der aktuelle Arbeitsschritt kann auch eine Entscheidung ermdglichen bzw. erfordern. In
diesem Fall gibt es mehr als eine Schaltflache. Je nach dem, welche Schaltflache gewahlt
wird, kann auch der weitere Verlauf des Arbeitsablaufs ein anderer sein.

o anfordern

Machzter Bearheiter |(Suchhegriff eingeben)

Mithras-Homepage Ihre Anfrage wird diesen Benutzern und
Gruppen gestelt;
L& Editor &8 Administrators

& chief (chief edior)

Im'rl'tel vI
| & x

Anfordern

Direkt freinehen Hommentar

Ahlirechen

Aktionsfenster mit zwei Aktivitats-Schaltflachen

Zusatzlich gibt es noch eine Schaltflache Abbrechen, um keine der angezeigten Aktionen
auszufuhren und den aktuellen Zustand zu erhalten.
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Informationen zu Arbeitsablaufen und Aufgaben im Projekt

= Ob und in welchem Arbeitsschritt sich eine Seite bzw. Medien oder Datensatze der
Seite aktuell befinden, zeigt jeweils der Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 17).

= Ob und welche Aufgaben (also Arbeitsschritte, die unmittelbar zur Bearbeitung
anstehen) fur den aktuell eingeloggten Benutzer zur Bearbeitung anstehen, ist im
Report-Bereich unter Aufgaben ersichtlich. Zusatzlich wird in der Regel eine E-Mail
an den oder die als nachste/n erforderliche/n Benutzer gesendet, wenn ein vorge-
lagerter Arbeitsschritt abgeschlossen ist.
Standard-Arbeitsablaufe

Auf der folgenden Seite (Kapitel 3.4.2, Seite 70) wird ein Arbeitsablauf beschrieben, der
standardmalfig mit FirstSpirit ausgeliefert wird. In jedem Projekt kbnnen aber andere Arbeits-
ablaufe vorhanden sein, mit mehr oder weniger Arbeitsschritten oder mit anderen Zielen
bzw. Auswirkungen.

3.4.2 Der Standard-Arbeitsablauf ,Freigabe“
Der Arbeitsablauf ,Freigabe“ kommt beispielsweise zum Einsatz, um steuern zu kénnen, wie
neue Inhalte oder Anderungen an bestehenden Inhalten, dem Design oder der Navigation
auf der Website veroffentlicht werden.
Dazu werden neu eingestellte oder veranderte Inhalte vor dem Veréffentlichen héufig nach
dem ,4-Augen-Prinzip“ geprift. Anderungen miissen dann vor dem Verdffentlichen von
einem Verantwortlichen ,freigegeben” werden und kénnen so einer mehrstufigen Qualitats-
kontrolle unterzogen werden. In der FirstSpirit-Welt spricht man in diesem Fall auch von
einem Freigabe-Projekt.
Die Reihenfolge der Arbeitsschritte und die zugehdrigen Aufgaben sind folgende:

= Ausgangssituation: Die Seite wurde verandert (Kapitel 3.4.2, Seite 71)

= Schritt 1: Freigabe anfordern (Kapitel 3.4.2, Seite 72)

= Schritt 2: Freigabe prufen (Kapitel 3.4.2, Seite 74)

= Schritt 3: erneute Bearbeitung (Kapitel 3.4.2, Seite 76) oder Freigabe

= ggf. Wiederholung der Schritte 1 bis 3

= Ziel: Die Seite ist freigegeben (Kapitel 3.4.2, Seite 78)
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Ofjekt verdndest

Freigabe
anfordanm

Priifen —Freigahe erteilen Freigegeben

Freigabe nichi
erteilan

E: Editor ! Redakteur
C: Chief Editor ! Chef-Redakteur

Erneute
Bearbeitung

Exkurs: Bedeutung von Freigaben

Erst, wenn sich das Objekt im Zustand ,freigegeben” befindet, werden Anderungen, die
zuletzt an dem Objekt vorgenommen wurden, zumeist auch bei der nachsten Vero6ffentli-
chung der Seite sichtbar. Ist eine Seite nicht freigegeben, werden die zuletzt vorgenom-
menen Anderungen auch bei einer Verdffentlichung nicht sichtbar.

Ausgangssituation: Die Seite wurde verandert
Arbeitet ein Projekt mit Freigaben, ist es also wichtig, dass veranderte Inhalte in den Zustand
freigegeben” Uberfihrt werden, damit die Anderungen bei der nachsten Verdffentlichung

der Website auch sichtbar werden.

StandardmaRig zeigt der ContentCreator dem Redakteur Uber den Seitenstatus ,Veranderte
Seite” an, dass die Seite freigegeben werden (lassen) muss, wenn
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1. Absatze einer Seite bearbeitet, neu angelegt, geldscht oder verschoben wurden
(Absatz bearbeiten (Kapitel 4.3, Seite 122))

2. eine neue Seite angelegt wurde
(Neu - Neue Seite (Kapitel 2.3, Seite 30) bzw. Kopieren - Seite als Kopie anlegen
(Kapitel 2.3, Seite 30))

3. Inhalte der Seite bearbeitet wurden
(Seite bearbeiten (Kapitel 4.1, Seite 96))

4. die Seite verschoben oder umbenannt wurde
(Navigation bearbeiten (Kapitel 2.3.3, Seite 37))

5. die Seite in einen Menupunkt bzw. ein Menupunkt in eine Seite umgewandelt wurde
(Seite umwandeln (Kapitel 2.3.4, Seite 40))

Schritt 1: Freigabe anfordern

Wurden Anderungen an der Seite oder an einem Absatz der Seite vorgenommen, wird der
Status ,Veranderte Seite" angezeigt (siehe auch Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14)).

(Hinweis: Wurde ein Medium auf der Seite verandert, andert sich der Seitenstatus nicht.
Siehe dazu auch Seite Freigabe (Kapitel 3.4.2, Seite 78)).

Uber das Ausklappmenii kann der Arbeitsablauf gestartet werden. In diesem Fall muss dazu
der Eintrag ,Freigabe anfordern“ angeklickt werden.

I “eranderte Seite

Alle &nderungen anzeigen

P Kennzahlen

Freigabe anfardern

Letzte Anderung

Ein Objekt wurde verandert

Es o6ffnet sich das folgende Aktionsfenster:
Aktionsfenster , Freigabe anfordern*

In diesem Aktionsfenster kdnnen verschiedene Einstellungen vorgenommen bzw. abge-
lesen werden:
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2 anfordern

Machzter Bearbeter

. Mithraz Homepage Prioritat

Termin

Kommertar

Dialog , Freigabe anfordern”

Nachster Bearbeiter: Hier werden
= der oder die Benutzer (Icon &) bzw.
= die Benutzergruppe/n (Icon &)

angezeigt, die vom Projektentwickler fur die Bearbeitung des nachsten Arbeitsschrittes
vorgesehen sind.

||:Suchbegriff eingeben) |

Ihre Anfrage wird diesen Benutzern und Gruppen
gestelt:
4% Editor &% Administrators & chief (chief editar)

Nachste Bearbeiter

Uber das Auswahlfeld kann ausgewahlt werden, welcher Benutzer bzw. welche Gruppe
Uber die Bearbeitung des néchsten Schrittes benachrichtigt werden soll. Mit einem Klick
in das Feld o6ffnet sich eine Liste der zur Verfigung stehenden Benutzer. Alternativ kann
der gewiinschte Benutzername direkt in das Auswahlfeld eingegeben werden. Der oder die
gewulnschten Benutzer wird / werden per Klick ausgewahlt.
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||:Suchbegriff eingeben) |

& edtor (editor) ¥
& chief (chief editor) X

Manuelle Auswahl

Prioritat: Hier kann eingestellt werden, welche Prioritat dieser Arbeitsablauf bei der Bearbei-
tung bekommen soll. Die hier eingestellte Prioritat wird dem néchsten Bearbeiter im entspre-
chenden Aktionsfenster angezeigt. Dartber hinaus konnen Aufgaben im Report-Bereich
(Kapitel 3.4, Seite 64) nach Prioritat gefiltert werden.

Aktions-Schaltflachen: In diesem Status stehen je nach Berechtigung die Schaltflachen
»<Anfordern® und ,Direkt freigeben* zur Verfigung.

Anfordern: Mit einem Klick auf diese Schaltflache wird die Freigabe fur das Objekt angefor-
dert. Die zustandigen Bearbeiter erhalten eine Benachrichtigungs-E-Mail, dass das Objekt
geprift werden soll, sowie einen Verweis auf das Objekt im SiteArchitect, es wird eine
entsprechende Mitteilung auf der Vorschauseite im ContentCreator ausgegeben (siehe dazu
auch Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14) und Mitteilungen (Kapitel 3.7, Seite 88)) und
die Aufgabe wird in den Aufgaben-Bereich (Kapitel 3.4, Seite 62) (bzw. in die Aufgaben-
liste im SiteArchitect) aufgenommen. Daruber hinaus wird das Objekt in den Schreibschutz
versetzt, so dass Anderungen am Inhalt in diesem Status nicht mehr méglich sind.

Direkt freigeben: Mit einem Klick auf diese Schaltflache wird das Objekt direkt freigegeben.
Es wird eine entsprechende Mitteilung auf der Vorschauseite ausgegeben (siehe dazu auch
Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14) und Mitteilungen (Kapitel 3.7, Seite 88)).

Schritt 2: Freigabe prifen

Wurde die Schaltflache Anfordern betatigt, wird das Objekt in den nachsten Status des
Arbeitsablaufs weitergeschaltet. Der Status des Objekts ist nun ,im Arbeitsablauf* (siehe
Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 17)). Es kann nun nicht mehr bearbeitet werden, da der
Arbeitsablauf vorsieht, dass Objekte in diesem Status schreibgeschiitzt sind.

Es @ndert sich nicht nur der Status, sondern auch die nun zur Verfiigung stehenden Aktionen:
in diesem Status steht nur die Aktion Freigabe prifen zur Verfigung. Mit einem Klick auf
diesen Eintrag offnet sich das folgende Aktionsfenster:

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 74




Handbuch fur Redakteure (ContentCreator) First Spil‘itm

Freigabe prifen
Aktionsfenster , Freigabe prifen*

In diesem Aktionsfenster kdnnen wieder verschiedene Einstellungen vorgenommen bzw.
abgelesen werden:

& prifen

Machzter Bearbeiter

. Mithras Homepage Priarit&t

Termin

Haommeritar

Micht erteilen Abbrechen

Arbeitsablauf , Freigabe“, Schritt 2

Nachster Bearbeiter: Hier werden
= der oder die Benutzer (Icon &) bzw.
= die Benutzergruppe/n (Icon &)

angezeigt, die vom Projektentwickler fur die Bearbeitung des nachsten Arbeitsschrittes
vorgesehen sind.
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||:Suchbegriff eingeben) |

Ihre Anfrage wird diesen Benutzern und Gruppen
gestelt:

A& Editor &% Sdministrators & chief (chief editor)

Nachste Bearbeiter

Uber das Auswahlfeld kann ausgewahlt werden, welcher Benutzer bzw. welche Gruppe
Uber die Bearbeitung des nachsten Schrittes benachrichtigt werden soll. Mit einem Klick
in das Feld offnet sich eine Liste der zur Verfligung stehenden Benutzer. Alternativ kann
der gewiinschte Benutzername direkt in das Auswahlfeld eingegeben werden. Der oder die
gewlnschten Benutzer wird / werden per Klick ausgewahlt.

||:Suchbegriff eingeben) |

& edtor (editar) X
& chief (chief editor) X
Manuelle Auswahl

Prioritat: Hier kann eingestellt werden, welche Prioritét dieser Arbeitsablauf bei der Bearbei-
tung bekommen soll. Die hier eingestellte Prioritat wird dem nachsten Bearbeiter im entspre-
chenden Aktionsfenster angezeigt. Dariiber hinaus kdnnen Aufgaben im Report-Bereich
(Kapitel 3.4, Seite 64) nach Prioritat gefiltert werden.

Aktions-Schaltflachen: In diesem Status stehen die Schaltflachen ,Erteilen* und ,Nicht
erteilen” zur Verfigung.

Erteilen: Mit einem Klick auf diese Schaltflache wird das Objekt freigegeben. Der Bearbeiter,
der den Arbeitsablauf gestartet hat, erhalt eine Benachrichtigungs-E-Mail dartber, dass das
Objekt freigegeben wurde und einen Link zum Objekt im SiteArchitect, und es wird eine
entsprechende Mitteilung auf der Vorschauseite im ContentCreator ausgegeben (siehe dazu
auch Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14) und Mitteilungen (Kapitel 3.7, Seite 88)). Der
Arbeitsablauf ist damit abgeschlossen und das Objekt kann nun wieder bearbeitet werden.
Der Status ist nun ,Freigegebene Seite".

Nicht erteilen: Mit einem Klick auf diese Schaltflache wird der Schreibschutz flr das
Objekt aufgehoben. Der Benutzer, der die Freigabe angefordert hat, erhalt eine Benachrich-
tigungs-E-Mail, dass die Freigabe nicht erteilt wurde. Der Status der Seite ist nun ,Veran-
derte Seite".

Schritt 3: Erneute Bearbeitung

Das Objekt muss nun noch einmal bearbeitet werden. Dazu wird der nachste Arbeitsschritt
aus dem Ausklappmenl gewahlt: ,erneute Bearbeitung®.
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B Im Arbetsablauf

&lle &nderungen anzeigen

Erneute Bearbeitung
Es 6ffnet sich das folgende Aktionsfenster:

Aktionsfenster ,erneute Bearbeitung”

In diesem Aktionsfenster kdnnen wieder verschiedene Einstellungen vorgenommen bzw.

abgelesen werden:
armeute Bearbeitung

Machster Bearbeiter

. Mithras Homepage Priaritét

Termin

Hoammeritar

Erneut anfordern Ahbrechen

Dialog , Erneute Bearbeitung*“

Nachster Bearbeiter: Hier werden
= der oder die Benutzer (Icon &) bzw.

= die Benutzergruppe/n (Icon &%)

angezeigt, die vom Projektentwickler fur die Bearbeitung des néchsten Arbeitsschrittes

vorgesehen sind.
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||:Suchbegriff eingeben) |

Ihre Anfrage wird diesen Benutzern und Gruppen
gestelt:

A& Editor &% Sdministrators & chief (chief editor)

Nachste Bearbeiter

Uber das Auswahlfeld kann ausgewahlt werden, welcher Benutzer bzw. welche Gruppe
Uber die Bearbeitung des nachsten Schrittes benachrichtigt werden soll. Mit einem Klick
in das Feld 6ffnet sich eine Liste der zur Verfigung stehenden Benutzer. Alternativ kann
der gewiinschte Benutzername direkt in das Auswahlfeld eingegeben werden. Der oder die
gewlnschten Benutzer wird / werden per Klick ausgewahlt.

||:Suchbegriff eingeben) |

editor (editor) X
chief (chief editor] X

P
G
Manuelle Auswahl

Prioritat: Hier kann eingestellt werden, welche Prioritét dieser Arbeitsablauf bei der Bearbei-
tung bekommen soll. Die hier eingestellte Prioritat wird dem nachsten Bearbeiter im entspre-
chenden Aktionsfenster angezeigt. Dariiber hinaus kdnnen Aufgaben im Report-Bereich
(Kapitel 3.4, Seite 64) nach Prioritat gefiltert werden.

Aktions-Schaltflachen: In diesem Status steht nur die Schaltflache ,Erneut anfordern® zur
Verfliigung.

Erneut anfordern: Mit einem Klick auf diese Schaltflache gelangt man wieder zu Schritt 1
(Kapitel 3.4.2, Seite 72).

Ziel: Die Seite ist freigegeben

Wurde die Aktion Direkt freigeben (Kapitel 3.4.2, Seite 72) oder Erteilen (Kapitel 3.4.2,
Seite 76) ausgefuhrt, wechselt der Status der Seite zu ,Freigegebene Seite*.

Anderungen, die vor diesem Schritt durchgefiihrt worden sind, kénnen somit bei der
nachsten Veroffentlichung bericksichtigt werden.

< Freigegebene Seite

Die Seite ist freigegeben
Projektspezifische Arbeitsablaufe

Standardmanig lassen sich mit Arbeitsabldufen im ContentCreator zunachst nur Seiten und
Datensatze freigeben.
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Fur das Freigeben von hochgeladenen oder veranderten Medien oder zum Ldschen von
Elementen im ContentCreator sind spezielle Arbeitsablaufe erforderlich. Diese mussen, in
Abhangigkeit von den Gegebenheiten und Anforderungen des jeweiligen Projekts, vom
Projektentwickler erstellt werden.

Dabei ist es je nach Konfiguration auch moglich, mehrere Elemente gleichzeitig freizugeben,
z. B. eine Seite mit allen Medien, die auf der Seite eingebunden sind.

Medien mussen in der Regel allerdings nur dann freigegeben werden, wenn

= sie neu hochgeladen (Kapitel 2.4.1, Seite 41) wurden oder

= ein anderer Bildausschnitt (Kapitel 4.2.3, Seite 119) gewéahlt wurde,
damit die Anderungen bei der nachsten Veréffentlichung auf der Webseite sichtbar werden.
Wurde hingegen auf einer Seite ein neues oder anderes Medium gewahlt, ist keine Freigabe

fir das betreffende Medium erforderlich, da sich hierdurch nur die Seite andert, nicht aber
das Medium.
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3.5 Die Projekthistorie
Uber das Icon ' ist die Projekt- und Seitenhistorie erreichbar.

StandardmaRig werden hier die Anderungen, die an der aktuellen Vorschauseite vorge-
nommen wurden, nach Anderungszeitraum kategorisiert, aufgelistet (Seitenhistorie) und
zwar mit folgenden Informationen:

= Benutzer, der die Anderung vorgenommen hat,
= Anzahl der Anderungen und
= Zeitpunkt bzw. -raum der Anderungen

= Freigaben in der Versionshistorie der Seite werden mit dem Icon .~ und dem Zusatz
(Freigegeben) markiert.

Dabei werden alle Anderungen eines Benutzers innerhalb eines Tages zu einem Anderungs-
eintrag zusammengefasst. Anderungen eines Benutzers, die innerhalb eines Tages bis zu
einer Freigabe durchgefuhrt wurden, werden ebenfalls zu einem Eintrag zusammengefasst.
So kann es mehrere Eintrdge zu einem Benutzer von einem Tag geben, wenn er zwischen-
durch Freigaben erteilt hat.

So lasst sich Uber diese Funktion die Frage beantworten: Was hat Redakteur A in der Zeit
von X bis Y geandert?

Um geldschte Absatze der Seite schneller identifizieren und bei Bedarf wiederherstellen zu
kénnen, werden diese in der Projekthistorie besonders hervorgehoben (,Absatz geldscht®).

Wenn méglich, kann der Absatz tber das Icon &8 wiederhergestellt werden.
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Projekthistorie

4 Ergebnisse
Heute

chief editor (T Anderungen)
0503 201 2 05 21 -05: 25

editor {2 Anderungen)
05,053,201 2 05:14-05: 20

chief editor {(Freigegeben)
070320121556

chief editor (Freigegeben)
chief editor, editar (7 Anderungen)
07.03.2012 14:30-15:56

Seitenhistorie im Report-Bereich

Um die Projekthistorie (Kapitel 3.5, Seite 84) einzublenden, muss der Filter ,Nur aktuelle
Seite” deaktiviert werden.

Altere Version der Seite ansehen

Jeder der Eintrage kann angeklickt werden (nur, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung
von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), geotffnet ist). Der jeweils aktuell aktive Eintrag wird
hervorgehoben.

Nach der Auswabhl eines Eintrags wird die aktuelle Seite in einer ,Historischen Version* ange-
zeigt (siehe auch Seite Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 18)) und zwar in der Version, in der
die letzte Anderung des gewahlten Eintrags durchgefiihrt worden ist.

Anderungen sichtbar machen
Uber den Eintrag ,Alle Anderungen anzeigen“ des Seiten-Status kénnen Bereiche, die der

Redakteur innerhalb der angegebenen Zeitspanne geéndert hat, durch Highlighting und
Umrahmung visualisiert werden.
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b Aktionen

= Inhalte E Medien

##2 English  H Stemap B Mortakt €5 Impressum & RSS Fesds

Startseite Uber uns

Produkte Dienste Presse FirstSpirit

Mithras Energy \ )

rtechiik, die begeistert

30422010

Mithras Energy erhiilt Solarpreis
der Stadt Sonningen

21112010

Erreichbares Optimum

Haben Sie Fragen zur Solartechnik?
Bitte kontaktieren Sie uns &>

Die Wishsits mithras-energy de ist sin

illkommen bei Mithras Energy

onnenenergie istdie Zukunfl, der wir uns verschrieben haben. Mit unseren Lasungen und
rodukien machten wir Sie optimal fir diese Zukunft ausstatten. Mur so kann jeder ein
ptimum an Nachhaltigkeit und Umweltschutz fir sich, seine Familie und sein
nternehmen erreichan

achhaltigkeit fir die eigenen vier Wande
[Anderung] Es gibtviele Optionen, das eigene Heim
besonders urnweltyerecht zu gestalten. Eine dieser
dglichkeiten michten wir lhnen gem ausfihrlicher
anhand unserer kristallinen Solarmadule vorstellen. rr
<ristalline Module sind duierst effizient, da sie durch das
mrmorphe Silizium in ihrer Struktur bis zu 10 Prozent hohere
irkungsgrade bei der Erzeugung von Sonnenenergie

Solar-Auto

Top-Themen

Mitarbeiter Energie Solar
Sonningen  FIFSESPIRt  ne
Fower Schutz Solarpark

In unzerer Produktdatenhank finder
alle won uns entwickeften und

wvertrishenan Produkts Ubersichtlick—
Zusammengestelt (>

FirstSpirit™

Suchbegritf singeben
Projekthistorie

Mur sktuelle Sete

hsins Anderungen

Haute

chief editor (5 Anderungen)
Jan 10, 2012 7:43 AM-Tod4 Ab

editor (1 Anderung)
Jan 8, 2012 4:14 PM

chief editor (2 Anderungen)
Jan 9, 2012 412 Phi-4:12 P

Demoprojekt der e-Spirit G aus e
B, e e i e e 2 erzielen kinnen als vergleichbare Dinnschichtmodule. '”\,r/‘.g-‘ g
eingesetzten Cortert Menagement elche weiteren Vorteile kristalline Module flr lhre - _
System FirstSpirt haben wir 10r Siz Stromversorgung bieten, erfahren Sie auf diesen Seiten
Tusammengesteltts E=mehr Informationen o | Mithras Eneray hat
1 - um ZLiel gesetzt,
Alles uber Wechselrichter -, P E e
innowativ 7 entwi
Wechselrichier gliedern sich in zwei Kategorien: die und effizient zu
& Modulwechselichter und die Stringwechselichter. vertreiben B
Darnit Sie diese fiir den Einsatz Ihrer Photovoltaikanlage
genau unterscheiden und hestimmenkénnen, welche filr
Ihr Vorhaben am geeignetesten ist, haben wir diese fr Sie|
genau unter die Lupe genommen. Spezifische
Erklarungen finden Sie auf diesen Seiten!
mehr Informationen
Zum Aufhau eines Solarpanels
Solarpanele hestehen aus einer Glasscheibe, einer
Kunststoffschicht, einer Kunststoffrerbundfolie, einer
Anschlussdose und einem Aluminiumrahmen. Weitere
| Infarmatinnan finden Sier in unserer Produkdihersicht | _"LI 3von 3
| Fertig

EHE

Geanderte Bereiche der aktuellen Vorschauseite

Versionen vergleichen

Fur jeden der angezeigten, geanderten Bereiche (Seiten-, Absatz- oder Datensatzformular)
kann Uber das Icon zusatzlich eine Differenzdarstellung (siehe Abbildung) gedffnet

werden. In dieser Darstellung werden Anderungen an den Inhalten, die der Redakteur inner-
halb der angegebenen Zeitspanne gedndert hat, gegentibergestellt. Die Differenzanzeige ist
auf das Wesentliche reduziert, sie stellt Werte stark vereinfacht und ohne Eingabeelemente

dar.

Bereiche, die neu hinzugekommen oder freigegeben sind und noch nicht geandert wurden,
verfigen nicht Uber dieses Icon.

In der Differenzanzeige wird

= im linken Bereich (Historischer Stand — Alter)
die ltere Version

= im rechten Bereich (Aktueller Stand — Neuer)
die neuere Version
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angezeigt.

Der obere Bereich zeigt folgende Informationen an:
= Anzahl der Revisionen, die zwischen den gewahlten Standen liegen
= Datum und Zeitpunkt der gewahlten Revision

= Sprache des Objektes, diese kann Uber den Sprachumschalter oben rechts umgeschaltet
werden

= Hinweis, ob der Absatz in der Sprache angezeigt wird
Im Hauptbereich darunter werden alle Eingabeelemente des Bereichs der beiden Versionen
gezeigt, an denen Anderungen vorgenommen wurden. Links oben wird dabei der Titel des

jeweiligen Eingabeformulars angezeigt.

Kann die Differenz zwischen den Revisionen visualisiert werden, wird dies farblich darge-
stellt:

= geldschte Inhalte: rot markiert und durchgestrichen
= hinzugeflgte Inhalte: griin markiert

Zusatzlich wird ein vertikaler Strich in der jeweiligen Farbe fiir jede Anderung dargestellt.
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Anderun gern g

E tlachhaltigkeit fiir die eigenen vie

# Freigabestand  Alter 09.11 .11 16:29

Text

There are warse options for making your own home more ||
environmentally friendly. We would like to present one of these
options to you in grester detail, by using our crystaline solar
modules. Crystaline modules are extremely efficient as, due to
the amorphous zilican in their structure, they can achieve up to
10 percent greater efficiencies in the generation of solar energy
than comparakle thin film modules . Please read through these
paces to find out about the other advantages crystalline
modules can provide far your posver supgly.

Mande | 15 Anderungen

FirstSpirit™

Englisch -

1 Aktueller Stand Meusr 140612 07:49

Text

Mewy texd. There are & fewe options for making your own home [l
moare environmeritally friencdly. We would like to present ong of
these aptions to you in grester detail, by wsing our crystalline
solar modules. Crystalline modules are extremely efficient as,
due to the amaorphous silicon in their structure, they can achieve
up to 10 percent grester etficiencies in the generation of solar
energy than comparable thin film modules. Please read through
these pages to find out shout the cther advantages crystalline
modules can provide far your poseer supgply.

Verweis Verweis

B Kristalline Module B Krizstalling Macule

Bild Bild

‘ Handeschitteln

& Konstruktion einer Solaranlage

Diese Version wiederherstellen Aktueller Stand

Schliefen

Differenzdarstellung

Uber den Button Diese Version wiederherstellen kann die Version wiederhergestellt
werden.

Uber den Button SchlieRen wird das Fenster wieder geschlossen.
Filter

Nur aktuelle Seite: Ist dieser Filter aktiviert, werden nur die Anderungen der aktuellen
Vorschauseite angezeigt (siehe Abschnitt Seitenhistorie (Kapitel 3.5, Seite 80)). Ist der
Filter deaktiviert, werden alle Anderungen am Projekt angezeigt (Projekthistorie).

In der Projekthistorie werden alle Anderungen mit Benutzer, geandertem Element, Ande-
rungsdatum und -zeitpunkt sowie den Benutzern, die das Element zuletzt bearbeitet haben,
angezeigt. Mit einem Klick auf einen Eintrag wechselt man zu der Seite, auf der die gewahlte
Anderung stattgefunden hat.

Weitere Informationen zu den letzten Anderungsschritten des jeweiligen Eintrags erhilt man
Uber ein Ausklappment, das sich nach kurzer Zeit 6ffnet, wenn der Mauszeiger tber einen
Eintrag gehalten wird.
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Es enthalt maximal die letzten beiden Anderungen (auch ,Revisionen* genannt) im ange-
gebenen Zeitraum mit Benutzername, einem Anderungskommentar und dem Zeitpunkt der
Anderung.

Die Informationen werden nur angezeigt, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von
Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), geodffnet ist. Dasselbe gilt flir den Sprung zur betref-
fenden Seite.

Um die Historie der aktuellen Seite anzusehen (Seitenhistorie (Kapitel 3.5, Seite 80))
muss der Filter ,Nur aktuelle Seite* aktiviert werden.

Meine Anderungen: Ist dieser Filter aktiviert, werden nur die Anderungen des aktuell einge-
loggten Benutzers angezeigt. Ist der Filter deaktiviert, werden alle Anderungen angezeigt.

Dieser Filter kann auch mit dem Filter ,Nur aktuelle Seite“ oder ,Geldschte Elemente* kombi-
niert werden.

Geltschte Elemente: Ist die Projekthistorie aktiv, wird der Filter ,Gel6schte Elemente”
eingeblendet.

Wird dieser Filter aktiviert, werden nur geléschte Elemente angezeigt.

Uber das Icon H kann das geloschte Element wiederhergestellt werden (nur, wenn kein
Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), getffnet ist).

Anderungen seit der letzten Freigabe

Anderungen an der aktuellen Seite, die seit der letzten Freigabe durchgefiihrt wurden,
konnen Uber die Funktion ,Alle Anderungen anzeigen“ in der Menlileiste angezeigt werden
(siehe dazu auch Seite Seiten-Status (Kapitel 2.1, Seite 14)). Damit kann beispielsweise die
Frage beantwortet werden: ,Wo sind die Unterschiede zur freigegebenen Seite?*

Schliel3en der Seiten-/Projekthistorie

Die Seiten-/Projekthistorie kann beim Bearbeiten der aktuellen Seite gedffnet bleiben. Wird
zu einer anderen Seite gewechselt, werden im Modus ,Seitenhistorie” (aktivierter Filter Nur
aktuelle Seite (Kapitel 3.5, Seite 84)) dann jeweils die Anderungen an der aktuellen Seite
dargestellt. Im Modus ,Projekthistorie“ werden auf den aktuellen Seiten keine Anderungen
dargestellt.
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3.6 Verwandte Elemente

FirstSpirit™

Uber das Icon H sind die Verwandten Elemente zur aktuellen Seite inklusive aller enthal-

tenen Abséatze erreichbar.

Die Elemente werden mit Objekt-lcon, Name, Beschreibungstext und ggf. einem Vorschau-

bild angezeigt.

Es gibt folgende Typen von verwandten Elementen:

Verwandte Elemente

det won | = |
= Dienste
Auf diesen Seiten erhalten Sie interes
Dienste

= FirstSpirit / Das Riickgrat Threr dig
Jede Wehsite ist immer eine strukdurie
First=pirit (Umsetzung)

= Suchergebnisse
Hopt Mavigation [ Suchergebnizse

= Presse
Prezse

= Bildergalerie
Bilder zu unseren sechs Produktigrupg
Dienste [ Galerie

= Produktgruppen auf einen Blick
Produkte

& Solarkollektor G
Innerhalk diezes Demoprojekte
Homepage

=l Bildergalerie
Bilder zu unseren sechs Produktgrupg
Dienste [ Galerie

m  Konstruktion einer Solaran &
Innerhalb diezes Demoprojekte
Homepage

m Hetzgerit
Innerhalb diezes Demoproje
Homepage

Innerhalh diezes Demoprojektes
Homepage

= Fiihrungsperson mit Mitarly m

= FirstSpirit / Das Rickgrat Threr dig
Jede Wiehsite ist immer eine strukturien
FiratZpirit (Umsetzun

= Pressemitteilungen
Prezze f Pressemiteilungen

el Konzept fiir Selarauto

Inmrrhalbh dirses Demnerniskd t - ﬂ

189 won18

Verwandte Elemente
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Wird verwendet von

Hier werden alle Seiten des Projekts aufgelistet, die einen Verweis auf die aktuelle Seite
enthalten.

Mit einem Klick auf eine Seite in der Liste gelangt man direkt zu dieser Seite (nur, wenn kein
Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103), getffnet ist).

Ausgehende Verweise

Hier werden Elemente aufgelistet, die auf der aktuellen Seite verwendet werden. Dabei kann
es sich um andere Seiten des Projekts oder eingebundene Medien handeln.

= Handelt es sich um eine Seite, gelangt man mit einem Klick auf den Eintrag in der
Liste direkt zu dieser Seite,

= handelt es sich um Medium, gelangt man zu einem ,Bearbeiten“-Dialog, in dem
das Medium ausgetauscht, der Name und / oder ggf. Metadaten geandert werden
kénnen (siehe auch Medium bearbeiten (Kapitel 2.4.2, Seite 45))
(jeweils nur, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1,
Seite 103), gedffnet ist).

Benachbarte Element

Hier werden Seiten aufgelistet, die unterhalb desselben Menieintrags liegen, wie die aktu-
elle Seite, aber nicht Uber einen eigenen Menieintrag verflgen.

Dies kann beispielsweise der Fall sein, wenn auf einer Seite die Funktion MenUpunkt in
Seite umwandeln (Kapitel 2.3.4, Seite 40) ausgefuhrt wurde. Eine solche Seite taucht dann
in der Regel nicht mehr in der regularen Navigation auf und kann nur noch tber die Suche,
Uber die Funktion ,Benachbarte Elemente” oder eine eigens vom Projektentwickler vorge-
sehene Navigation erreicht werden. Ein anderes Beispiel fur solche Seiten sind Seiten einer
S0 genannten ,Seitengruppe”, in denen zwischen mehreren Seiten geblattert werden kann.

Mit einem Klick auf einen Eintrag in der Liste kann direkt zur jeweiligen Seite gewechselt
werden (nur, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite
103), geoffnet ist).
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3.7 Mitteilungen
In diesem Bereich werden Mitteilungen aufgelistet.
Diese kbnnen z. B. vom Projektadministrator oder anderen Redakteuren stammen.

Sie werden auch kurzzeitig unterhalb des Seitenstatus (Kapitel 2.1, Seite 14) dargestellt.

Mitteilungen
Hachrieht von Admin *
Digser Zerver wird in 30 Sekunden herur
Hachricht von Admin v
Der Server muss neu gestartet werden, |
2
-Ij:
[~
—

Mitteilungen im Report-Bereich
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3.8 Meine Anderungen

In diesem Bereich werden Objekte (z. B. Seiten oder Medien) aufgelistet, die vom Benutzer
verandert, aber noch nicht freigegeben wurden.

Eine Zahl zeigt an, wie viele vom Benutzer bearbeitete Objekte noch nicht freigegeben

sind.
Mit einem Klick auf eine Seite wechselt die Vorschau direkt zu dieser Seite.

Mit einem Klick auf ein Medium wird der Dialog zum Bearbeiten des Mediums (Kapitel 2.4.2,
Seite 45) gedffnet.

(Jeweils nur, wenn kein Dialog, z. B. zur Bearbeitung von Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite
103), geoffnet ist.)

Meine Anderungen

[E iber uns *
hithraz Energy izt ein Urternebhmen, das :
Uker unz
s
= Fiihrungsperson mit Mitarbeits
Innerhalkh diezes Demoprojektes "hi #l [
Homepage
[=, Presse -
Presse
i

Meine Anderungen
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3.9 Logout

Mit einem Klick auf das Icon n wird nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage das Fenster

mit der aktuellen ContentCreator-Sitzung geschlossen und die FirstSpirit Startseite wird
wieder angezeigt.

Der Benutzer ist weiterhin auf dem FirstSpirit-Server angemeldet und kann sich Uber die
FirstSpirit Startseite erneut am ContentCreator oder einer anderen FirstSpirit-Anwendung
anmelden.

Sitzung beenden

=itzung beendet und daz akiuele

Sicherheitsabfrage
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4 Vorschauseite bearbeiten

Die bisher dargestellten Menus und Funktionen zum Anlegen von Seiten und Medien sowie
zur Steuerung des Seitenstatus' stehen am oberen und rechten Seitenrand des Content-
Creator zur Verfligung.

Die meisten Inhalte werden allerdings direkt auf der jeweils im Browser angezeigten Seite,
der so genannten ,Vorschauseite”, bearbeitet. Dazu stehen Icons mit unterschiedlichen
Funktionen zur Verfiigung, die im Folgenden beschrieben werden.

Zum besseren Verstandnis wird zunachst das FirstSpirit-Bedienkonzept sowie einige Begriff-
lichkeiten, die immer wieder im Zusammenhang mit FirstSpirit verwendet werden, erlautert.
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4.1 Das FirstSpirit-Bedienkonzept

Auf dieser Seite werden die unterschiedlichen FirstSpirit-Bedienelemente vorgestellt. Das
dahinter stehende Konzept gilt prinzipiell sowohl fir den ContentCreator als auch fur den
SiteArchitect, Funktion und Aussehen kann aber variieren.

= Eingabeelemente (Kapitel 4.1, Seite 92)

= Absatze (Kapitel 4.1, Seite 93)

= Seiten (Kapitel 4.1, Seite 96)

= Wiederverwendbare Inhalte (Kapitel 4.1, Seite 97) (Datenséatze)
= Strukturierung (Kapitel 4.1, Seite 98) (Ordner und Verwaltungen)

Daruber hinaus wird die Bedienungsmoglichkeit per Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99)
erlautert.

Eingabeelemente

Die ,Eingabeelemente” sind die wichtigste und auch kleinste Bedieneinheit im Content-
Creator, mit der Inhalte wie Texte, Bilder usw. auf eine Webseite gebracht werden kénnen.
Fur jeden Inhaltstyp und jeden Anwendungsfall gibt es in der Regel einen speziellen Einga-
beelement-Typ.

Anwendung / Ziel Beispiel fur verwen-
detes Eingabeelement

Texte auf der Webseite eingeben Einzeiliger Text (Kapitel 4.6.1, Seite 140)

Mehrzeiliger Text (Kapitel 4.6.2, Seite
140)

Texte &hnlich wie mit Textverarbeitungs- Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 141)
programmen zuséatzlich formatieren und

verlinken

Tabellen einfligen Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 141)
Rich-Text-Editor fur Tabellen (Kapitel 4.6.4,
Seite 146)

Bilder und Dateien ins System hochladen Interne Referenzen (Kapitel 4.6.5, Seite

und / oder auf der Webseite platzieren 149)

Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 142)
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Anwendung / Ziel Beispiel fur verwen-
detes Eingabeelement

Verweise auf andere Websites einbinden Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 142)
Verweiseingabe (Kapitel 4.6.6, Seite 152)

das Layout und die Gestaltung einer Seite  diverse Eingabeelemente
bestimmen

Je nach Funktion handelt es sich bei diesen Eingabeelementen um Textfelder, Auswahl-
listen und -dialogen (Kapitel 4.2.2, Seite 114) usw. oder einer Kombination. Wie die von
Redakteuren in die Textfelder eingegebenen Texte, ausgewahlte Bilder usw. spéter auf der
Webseite dargestellt werden, z. B. welche Farbe die eingegebenen Texte haben, wo der
Text oder ein Bild auf der Webseite erscheinen und vieles mehr, hangt von den Vorgaben
des Projektentwicklers ab.

Eingabeelemente eines Typs kdnnen durch den Projektentwickler je nach Projektanforde-
rung unterschiedlich konfiguriert sein. Das heil3t, Eingabeelemente eines Typs, z. B. der
Rich-Text-Editor, kdnnen in Aussehen und Funktion voneinander abweichen. In der Regel
sollten die verwendeten Eingabeelemente aber selbsterklarend und / oder vom Projektent-
wickler mit einem aussagekraftigen Titel und Tooltip ausgestattet sein.

Eine Liste der wichtigsten Eingabeelemente befindet sich im Kapitel Standard-Eingabeele-
mente (Kapitel 4.6, Seite 137).

Absatze
Mehrere ,Eingabeelemente” werden in FirstSpirit haufig in so genannten ,Absatzen“ zusam-
mengefasst (oder allgemeiner: ,(Eingabe)formular®). So kénnen einfach logische Einheiten
auf der Webseite erstellt werden.
(Ein Absatz in FirstSpirit ist nicht immer gleichzusetzen mit einem ,typografischen* Absatz.)
Eine denkbare und héaufig verwendete Einheit (also ein Absatz) kann beispielsweise

1. eine Uberschrift,

2. Fliel3text,

3. ein optionales Bild,

4. eine Bildunterschrift und

5. einen Link zu einer weiterfihrenden Seite
enthalten.
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Die dazu erforderlichen Eingabeelemente koénnten folgendermalRen gewéhlt sein (siehe
dazu auch Abbildung):

1. Eingabeelement fur einzeiligen Text

2. Rich-Text-Editor

3. Eingabeelement fur interne Referenzen

4. Eingabeelement fur einzeiligen Text

5. Eingabeelement fur interne Referenzen

Andere Absatztypen kdnnen hingegen andere Kombinationen von Eingabeelementen oder
auch nur ein Eingabeelement enthalten. Die Zusammenstellung istimmer von den Vorgaben
des Projektentwicklers abhangig. Die Eingabeelemente kénnen dabei alle untereinander
aufgelistet sein oder zur besseren Ubersicht zu Gruppen zusammengefasst werden. Bei
der Aufteilung in verschiedene Gruppen handelt es sich um eine so genannte Gruppierung

(Kapitel 4.6, Seite 139).

Diese Absatztypen werden in FirstSpirit durch den Vorlagenentwickler Gber die so genannten
Vorlagen definiert. Der Redakteur kann beim Erstellen eines Absatzes dann aus den zur
Verfiigung stehenden Vorlagen die gewlnschte auswahlen.
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Inhalte bearbeiten

M Ceutsch «

iberschrift

e Standard = B J =2 =

Noch kein Elsment ansgewd hit

Bildunterschrift

Weinterfithrender Link | |

MNoch kein Elsment ansgewdhit

Ahbrechen

Beispiel fir das Eingabeformular eines Absatzes

Wo Absatze auf einer Seite neu angelegt oder bearbeitet werden kénnen, hangt immer
vom Projekt ab und ist anhand einer Umrahmung und anhand der Icons erkennbar, die
eingeblendet werden, wenn der Mauszeiger tber einen bearbeitbaren Bereich der Webseite
gehalten wird.

Ist bereits ein Absatz auf der Seite vorhanden, kdnnen die dort zur Verfigung stehenden
Icons (Kapitel 4.3, Seite 122) verwendet werden. Ansonsten gibt es projektabhéngige

Maglichkeiten, z. B. ein Icon oder eine Schaltflache auf der Seite: L1 aAbsatz anlegen

Weitere Informationen siehe auch Seite Absatze (Kapitel 4.3, Seite 122).
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Nachhaltigkeit fiir die eigenen vier Wande

Es gibtviele Optionen, das eigene Heim besonders
umweltgerecht zu gestalten. Eine dieser Maglichkeiten
méchten wir lhnen gern ausfihrlicher anhand unserer
kristallinen Solarmodule vorstellen. Kristalline Module sind
aulierst effizient, da sie durch das amorphe Silizium in
ihrer Struktur bis zu 10 Prozent héhere Wirkungsgrade bei
der Erzeugung von Sonnenenergie erzielen kénnen als
wvergleichbare Ddnnschichtmodule. Welche weiteren
Waorteile kristalline Module fir Ihre Stromversorgung bieten,
erfanren Sie auf diesen Seiten. %
l=mehr Informationen

Ein Absatz in einer Vorschauseite
Seiten

Eine ContentCreator-Seite entspricht immer einer Seite der Website. So kann der Redakteur
im ContentCreator direkt sehen, welche Seiten mit welchen Inhalten es im Webauftritt gibt
und wie die Inhalte dargestellt werden.

Eine ContentCreator-Seite enthalt dazu in der Regel einen oder mehrere Absatze, tber die
der Inhalt der Webseite erfasst und verwaltet wird. Absatze kdnnen nie fur sich allein exis-
tieren, sondern erfordern immer erst eine Seite. Neue Seiten kdnnen nur Uber die entspre-
chende Funktion in der Mendileiste im Inhalte-Bereich (Kapitel 2.3.1, Seite 31) angelegt
werden.

Eine Seite kann neben Absatzen auch eigene Eingabeelemente (alle Eingabeelemente,
die auf Seitenebene im Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103) angezeigt werden,
nennt man auch ein ,Eingabeformular®) besitzen, Uber die Informationen erfasst werden
konnen, die auf jeder Seite eines Seitentyps vorhanden sein sollen, z. B. einen Titel fur
die Seite, der im Browser angezeigt wird, das Firmenlogo, eine Ful3zeile mit Copyright und
Anderungsdatum, die Navigation usw. Bei den verwendbaren Eingabeelementen handelt es
sich um dieselben wie in Abséatzen. In vielen Fallen kdnnen solche Inhalte aber mithilfe von
FirstSpirit anhand der Vorgaben des Projektentwicklers aber automatisiert ausgegeben, so
dass sich der Redakteur um diese Angaben nicht zu kimmern braucht.

Diese Inhalte kdnnen mithilfe des Icons E auf der Vorschauseite bearbeitet werden. Im

Gegensatz zu Absatzen gibt es keine weiteren Bearbeitungsmoglichkeiten fir Seiteninhalte
(man spricht auch von ,Seitenebene®).

Zum Anlegen, Verschieben von Seiten in der Navigation und Umbenennen von Menu-
punkten siehe Seite Inhalte-Bereich (Kapitel 2.3.1, Seite 31). Zur Bearbeitung der Eingabe-
elemente einer Seite siehe Kapitel Eingabeelemente (Kapitel 4.6, Seite 137).
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Neue Seite anlegen

Hamen

[Hame wihlen)

Deutsch

Navigation Sprache hinzufogen +

Mendpunkt unterhalk
von Startzeite neu

Layout

Unbekannt

Abbrechen

Dialog zum Anlegen einer Seite

Wiederverwendbare Inhalte

Neben den Absatzen, in denen Inhalte auf der Webseite vorrangig gepflegt werden, bietet
FirstSpirit noch eine weitere wichtige Mdglichkeit, Inhalte zu pflegen: die so genannten
Datensatze.

Dieser Inhaltstyp wird haufig fur Inhalte verwendet, die sich gut strukturieren und in tabella-
rischer Form erfassen und darstellen lassen.

Beispiele:

= Pressemitteilungen, die haufig folgende Informationen enthalten:
Erscheinungsdatum | Giultigkeitszeitraum | Uberschrift | Zwischeniiberschrift |
Teaser | Flie3text | Bild | Bildunterschrift

= Kontaktlisten mit folgenden Informationen:
Anrede | Vorname | Nachname | Telefonnummer | E-Mail-Adresse | Straf3e | Ort |
Land | Bild

= Produktkatalog mit folgenden Informationen:
Produktname | Produktbeschreibung | Bild | Kategorie | MalRe | Gewicht
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Zusétzlich kann eine Beziehung zwischen mehreren Datensatz-Typen hergestellt werden:
So kann z. B. in einer Pressemitteilung oder zu einem Produkt als Ansprechpartner oder
Autor ein Eintrag aus der Kontaktliste ausgewéhlt werden. Alle oder einige der zu dem
gewahlten Kontakt gehtrenden Informationen kdnnen dann zu einer Pressemitteilungen
automatisch ausgegeben werden und mussen so nicht an mehreren Stellen in FirstSpirit
eingegeben werden.

Solche in Datensatzen verwalteten Inhalte kdnnen in FirstSpirit

= flexibel ausgegeben werden.

Beispielsweise kénnen Pressemitteilungen automatisch sortiert nach Datum ausge-
geben werden, ohne dass der Redakteur selbst fur die Sortierung sorgen muss. Dartber
hinaus kann eine vom Projektentwickler vorgegebene Anzahl an Datensatzen (desselben
Typs) auf einer Seite erscheinen. Sind mehr Datensatze vorhanden, werden diese auto-
matisch auf mehrere Seiten verteilt. Zwischen den Seiten kann mithilfe einer Blatterfunk-
tion (z. B. ,Zurtick” | ,Vor“) gewechselt werden.

Hieraus resultiert auch, dass der Redakteur die Position dieser Inhalte nichtimmer beein-
flussen kann, sondern sie werden vom Projektentwickler vorgegeben.

= an mehreren Stellen (wieder)verwendet werden.
Das bedeutet, dass wenn ein Datensatz auf einer Seite gedndert wird, sich dies auch
auf andere Seiten auswirkt.

= wie Absatze in mehreren Eingabeelementen gepflegt werden.
Auf diese Weise ist die Strukturierung der Inhalte erst moglich. Die verwendeten Einga-
beelemente sind dieselben wie flr Absatze.

= aus externen Datenbanken stammen.
Das bedeutet, dass Daten, die bereits in anderen Systemen erfasst wurden, einfach in
FirstSpirit wiederverwendet werden kénnen.

= auch nur ausgewahlt und nicht bearbeitet werden.
Auf diese Weise konnen Datenséatze (nicht nur) aus externen Systemen vor uner-
wunschter Veranderung geschuitzt werden.

Siehe auch Seite Datensatze (Kapitel 4.5, Seite 132).
Strukturierung

Da in FirstSpirit meist sehr viele Inhalte eingegeben und verwaltet werden, werden an
vielen Stellen zur Strukturierung der Inhalte und zum besseren Wiederfinden so genannte
Ordner verwendet, ahnlich wie in bekannten Dateiverwaltungsprogrammen wie z. B. Micro-
soft Windows Explorer. Uber Ordner lassen sich auch Rechte an bestimmten Inhalten fein-
granularer zuweisen. Diese Ordner kdnnen beliebig viele Unterordner haben. Durch diese
Unterordner entstehen auch die an einigen Stellen eingeblendeten Pfade.
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Ordner werden durch dieses Icon symbolisiert: [

Im ContentCreator wird dabei prinzipiell auf Ordner zurtckgegriffen, die im SiteArchitect
erstellt werden, z. B. fir das Hochladen (Kapitel 2.4.1, Seite 41) oder Auswéahlen (Kapitel
4.6.5, Seite 149) von Medien.

Uber die Ordner, die im SiteArchitect je nach Bedarf selbst angelegt werden kénnen, hinaus
werden Inhalte in FirstSpirit zusétzlich nach Inhaltstypen getrennt verwaltet, z. B. Medien,
Seiten und Datensatze. Fur jeden Inhaltstyp gibt es eine so genannte Verwaltung. Diese
konnen als Filter beispielsweise im Eingabelement Referenzauswah!l (FS_REFERENCE)
(Kapitel 4.6.5, Seite 149) ausgewahlt werden:

= Mendstruktur: Hier wird die Struktur der Seiten und die Navigation verwaltet.
Ordner bilden in der Regel die Menilpunkte der Website. Siehe dazu auch Der
Inhalte-Bereich in der Mentuleiste (Kapitel 2.3, Seite 30). Verwaltungsfarbe:biau

= Medien: Hier werden alle Medien (Bilder, PDF-, Video-, Audio-Dateien usw.), die
auf der Website verwendet werden sollen, verwaltet. Siehe dazu auch den Medien-
Bereich (Kapitel 2.4, Seite 41).
Verwaltungsfarbe: gl

= Datenquellen: Hier werden wiederverwendbare Inhalte (Kapitel 4.1, Seite 97)
verwaltet.
Datensatze mit derselben Struktur, d.h. denselben Eingabeelementen (Kapitel 4.6,
Seite 137), werden meist in einer so genannten ,Datenquelle” zusammengefasst.
Eine Datenquelle kann beispielsweise eine Kontaktliste sein, in der Kontaktdaten
von Mitarbeitern eines Unternehmens erfasst und gespeichert werden. Zu jedem
Datensatz dieser Kontakt-Datenquelle kénnen dann beispielsweise Anrede, Vor-,
Nachname, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Stral3e, Hausnummer, Ort, Land und
ein Bild jeweils in einem passenden Eingabeelement hinterlegt werden. Verwal-
tungsfarbe: braun

Dariber hinaus gibt es noch weitere Verwaltungen, die fur die Arbeit mit dem ContentCreator
jedoch weniger von Relevanz sind.

In welcher Verwaltung welcher Inhaltstyp angelegt wird, wird vom System vorgegeben. In
wenigen Fallen kann bei der Auswahl von Inhalten daher eine Vorauswahl nach Verwaltung
getroffen werden (z. B. bei internen Verweisen (Kapitel 4.6.3, Seite 142)).

Eine Verwaltung enthélt in der Regel mehrere Ordner.

Bedienung per Drag & Drop

An vielen Stellen des ContentCreator kann Drag & Drop (Verschieben von Elementen durch
Anklicken und Verschieben mit dem Mauszeiger) als intuitive und zeitsparende Bedien-
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maoglichkeit angewendet werden. Ob ein Element per Drag & Drop auf eine bestimmte
Stelle bewegt werden darf, ist dabei selbstverstandlich immer abh&ngig von den Rechten
des jeweiligen Benutzers und eventuell vom Vorlagenentwickler vorgegebenen Einschran-
kungen. Stellen, an denen das jeweilige Objekt eingefligt werden kann, werden farbig
markiert, z. B.

Report-Elemente: Seiten, Datensatze und Medien kénnen per Drag & Drop in passende
Eingabeelemente im Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103) oder direkt auf
passende Bereiche der Seite gezogen werden. Siehe dazu Seite Such-Report (Kapitel 3.2,
Seite 58) sowie Eingabeelemente

= zur Referenzauswahl (Kapitel 4.6.5, Seite 149)

= zur Verweiseingabe (Kapitel 4.6.6, Seite 152)
= zur Datensatzauswahl (Kapitel 4.6.8, Seite 157) und
= fur Listen (Kapitel 4.6.9, Seite 159).

Medien: Medien vom Arbeitsplatzrechner kbnnen per Drag & Drop in das Eingabeelement
zur Referenzauswahl (Kapitel 4.6.5, Seite 149) im Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite
103) oder direkt auf passende Bereiche der Seite gezogen werden.

Verweise: Je nach Projektkonfiguration kdnnen Verweise per Drag & Drop von Elementen
in den Rich-Text-Editor hinein erzeugt werden. Dazu kdnnen FirstSpirit-Elemente wie

= Seiten
= Medien
= Datensatze

(beispielsweise aus Suchergebnissen im Report-Bereich) auf bereits im Rich-Text-Editor
eingegebenen Text gezogen werden.

Eine farbige Hervorhebung zeigt an, welches Wort nach dem Fallenlassen mit dem Verweis
ausgestattet wird. In vielen Fallen wird ein entsprechender Verweis direkt in Abhangig-
keit des gedroppten Elementtyps (Seite, Medium oder Datensatz) angelegt. Falls mehrere
vorhanden, werden die zur Verfligung stehenden Verweiseingabe-Typen beim Droppen im
Rich-Text-Editor angezeigt. Beispielsweise kdnnte beim Droppen eines Bildes ein Verweis-
eingabe-Typ fur Bilder (,Bildverweis*) oder fur Seiten (,Fliel3textverweis (intern)") ausgewahlt
werden

Siehe dazu auch Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 142).
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MenuUpunkte: Je nach Projektkonfiguration kdnnen Menupunkte nicht nur per Dialog (Kapitel
2.3.3, Seite 37), sondern auch direkt in der Vorschau per Drag & Drop verschoben werden.
Siehe dazu Seite Navigation (Kapitel 4.7, Seite 182).

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 101




Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spiritm

4.2 Arbeiten mit Dialogen

Es gibt im ContentCreator wiederkehrende Dialoge, die im Folgenden beschrieben werden
sollen.

= Dialog fur die Bearbeitung von Elementen (Kapitel 4.2.1, Seite 103)
Dieser Dialog wird zum Eingeben und Andern von Inhalten einer Webseite
verwendet. Er kann je nach den zu bearbeitenden Inhalten (Absatz-Inhalte, Daten-
satz-Inhalte, Metadaten) eine geringfiigig andere Form aufweisen.

= Dialog fur die Auswahl von Elementen (Kapitel 4.2.2, Seite 114)
Dieser Dialog wird z. B. zur Auswahl von Bildern, Dateien oder Verweisen auf
andere Seiten der Website verwendet. Er steht u. a. in ,Dialogen fir die Bearbei-
tung von Elementen® zur Verfugung.

= Dialog zum Bearbeiten von Bildausschnitten (Kapitel 4.2.3, Seite 119)
Dieser Dialog kann zur Bearbeitung eines Bildes verwendet werden.

Dialoge Uber , X* schliel3en

Bis auf wenige Ausnahmen besitzen alle Dialoge im ContentCreator in der Kopfzeile ein ,X“,
Uber das sich Dialoge global schlie3en lassen.

Wurden innerhalb eines solchen Dialogs oder in einem libergeordneten Dialog Anderungen
vorgenommen, informiert eine Sicherheitsabfrage dariiber, dass alle vorgenommenen Ande-
rungen verloren gehen, wenn das Schliel3en des Dialogs bestétigt wird.

Bei einem Abbruch der Sicherheitsabfrage bleibt genau der Dialog innerhalb der Kette
geoffnet, in welchem die letzte Anderung vorgenommen wurde, und der Redakteur erhalt
die Moglichkeit, die vorgenommenen Anderungen uber die entsprechende Schaltflache zu
speichern.

Anwendungsbeispiel anhand des Beispielprojekts , Mithras Energy*

Das Download-Center des Beispielprojekts ,Mithras Energy” besteht aus einer Absatzliste
(Kapitel 4.6.9.3, Seite 165), die wiederum eine Verweisliste (Kapitel 4.6.9.3, Seite 165)
enthalt. Somit ist es moglich, eine Kette aus drei Dialogen zu bilden (z. B. ,Download-Center*
— ,Produkte” — ,Produktgruppen®).

Wurde keine Anderung innerhalb dieser Kette vorgenommen, werden alle drei Dialoge
ohne vorherige Sicherheitsabfrage bei einem Klick auf das ,. X" im Dialog ,Produktgruppen®
geschlossen.
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Wurde nur innerhalb des Dialogs ,Produkte* eine Anderung vorgenommen, wird auch dieser
Dialog wieder aufgerufen, wenn das ,X* im Dialog ,Produktgruppen” angeklickt und die
Sicherheitsabfrage anschlieRend abgebrochen wird.

Inhalte bearbeiten

4.2.1 Bearbeiten von Inhalten

Das Bearbeiten der Inhalte einer Seite oder eines Absatzes erfolgt Gber ein Bearbeitungs-
fenster, in dem alle Eingabeelemente der Seite bzw. des Absatzes angezeigt werden (siehe
Seite Das FirstSpirit-Bedienkonzept (Kapitel 4.1, Seite 92)).

Das Bearbeitungsfenster kann mit dem Mauszeiger auf dem Bildschirm verschoben werden
sowie uber den Anfasser in der rechten unteren Ecke verkleinert bzw. vergré3ert werden.

Die Anordnung der Eingabeelemente innerhalb eines Absatzes h&ngt von den Vorgaben
durch den Projektentwickler ab.

Zum Bearbeitungsfenster fur Listen siehe auch Seite Listen (FS_LIST) (Kapitel 4.6.9, Seite
159).

"Umsetzung mit FirstSpirit" bearbeiten

Umsetzung mit FirstSpirit M Deutsch -

Seiteninformationen | yifo-Box | Browser-Titelzeile

iberschrift First=pirit

Uberschrift als Grafik @ Ja L) MNein

erzeugen

Zusatziiberschrift |Da3 Rickgrat Inrer digitalen Unternehmenskommunikation

Einleitung B 7 =%

Jede Website ist immer eine strukturierte Synthese aus Inhalten, Design und
Technik. Mit einem Content Management System (CWS) kiinnen Sie diese
Elermente gezielt steuern —denn Chl Systeme basieren auf der Trennung wan
Inhalt, Struktur und Design. Damit kinnen Sie vielen Mitarbeitern lhres
nternehmens die Maglichkeit hieten an der Website zu arheiten, ohne dass
hierfir Programmierkenntnisse erforderlich sind oder die gestalterische
kKonsistenz derWehsite aufgeweicht wird.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 103




Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spiritm

Mehrsprachigkeit

Im grauen Bereich oberhalb der Eingabekomponenten befindet sich auf der linken Seite der
Name des Absatzes, der gerade bearbeitet wird.

Auf der rechten Seite befindet sich eine Dropdown-Box zur Auswahl der Projektsprache, fur
die Anderungen an dem ausgewahiten Absatz vorgenommen werden sollen. Voreingestellt
ist hier immer die aktuelle Sprache der Vorschau-Inhalte.

Einige Inhalte kobnnen sprachunabhéangig verwaltet werden, wenn der Inhalt in allen Spra-
chen identisch ist bzw. sein soll. In diesem Fall wird der Inhalt nur einmal eingepflegt, steht
aber in allen Projektsprachen zur Verfiigung. Sinnvoll ist diese zeitsparende sprachunab-
hangige Definition von Inhalten beispielsweise bei der Darstellung von Eigennamen, Bildern
(ohne Text) oder bei Zahlenangaben (z. B. Abmessungen).

In diesem Fall ist es unabhéngig, in welcher Sprache der gewiinschte Inhalt eingetragen
wird.
Siehe dazu auch Seite Mehrsprachigkeit (Kapitel 1.1, Seite 7).

Absatz anzeigen oder ausblenden

Uber die Checkbox kann gesteuert werden, ob der Absatz in der Vorschau und spater auf
der generierten Seite angezeigt werden soll.

= Ist die Checkbox aktiviert, wird der bearbeitete Absatz nach dem Bestétigen der
Anderungen sowohl bei einer Generierung als auch bei einer Vorschau beriicksich-
tigt, das heil3t, der Absatz wird im Browserfenster angezeigt.

= Wird die Checkbox deaktiviert, wird der bearbeitete Absatz nach dem Besta-
tigen der Anderungen nicht mehr im Browserfenster angezeigt, er wird ,versteckt".
Versteckte Absatze konnen Uber die Funktion Versteckte Absatze anzeigen in der
Vorschau wieder sichtbar gemacht werden.

Mithilfe der Checkbox kénnen Absatze also kurzfristig ausgeblendet und bei Bedarf wieder
eingeblendet werden (siehe Seite Der Seiten-Status in der Menuleiste (Kapitel 2.1, Seite
14), Abschnitt Versteckie Absatze (Kapitel 2.1, Seite 19)).

Inhalte bearbeiten im Team

Bearbeitet ein anderer Redakteur B die Seite oder den Absatz, wird das Bearbeitungsfenster
gedffnet, so dass die vorhandenen Inhalte einsehbar sind. Unterhalb des Objektnamens wird

ein gelber Balken angezeigt mit dem Text ,,Objekt wird bereits bearbeitet von "Redakteur B™.

Es gibt nun zwei Mdglichkeiten:
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Inhalte bearbeiten

£ Machhaligkeit fur die eigenen vier Wande Deutsch -
Objekt wird bereiis bearbeitet von "editor”. Benutzer benachrichiigen s

Teaser Informationen | g4 informationen | Info-Box

Hberschrift

a) Benutzer benachrichtigen

Ohbjektwird bereits bearheitet von "editar”. Benutzer benachrichtinen M

Mit einem Klick auf den Text ,Benutzer benachrichtigen“ erhalt Redakteur B, der das Objekt
aktuell bearbeitet, eine Nachricht, dass Redakteur A das Objekt bearbeiten méchte (im
ContentCreator oben links, siehe auch Mitteilungen (Kapitel 2.1, Seite 20)). Der Text &ndert
sich in ,Benachrichtigt um 14:03“, solange das Fenster nicht geschlossen wird.

Das Formular kann nun zur Bearbeitung gedffnet werden. Bearbeiten &

Bleibt das Fenster so lange getffnet, bis Redakteur B die Bearbeitung fur das Objekt
beendet, farbt sich der Balken griin und es wird der Text ,Das Formular kann nun zur Bear-
beitung geotffnet werden.” angezeigt. Mit einem Klick auf ,Bearbeiten“ kann der Inhalt des
Formulars bearbeitet werden.

b) Beobachten

& Beobachten

Mit einem Klick auf diese Schaltflache schliel3t sich das Bearbeitungsfenster wieder und
Redakteur A wird benachrichtigt, sobald Redakteur B die Bearbeitung des Objekts beendet
hat, und zwar

= unterhalb der Menlleiste (siehe Mitteilungen (Kapitel 2.1, Seite 20))

= im Report-Bereich (siehe Mitteilungen (Kapitel 3.7, Seite 88))

Mit einem Klick in die Nachricht kann direkt zum Objekt gewechselt werden.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 105




Handbuch fur Redakteure (ContentCreator) First Spil‘itm

« Freigedet

Benachrichtigung Menuleiste

[=uchbegritf eingehen)
& Mitteilungen

1 Ergebnizze

Daz Formular kann nun zur Bearbetung

gedffnet werden.
= Mithras-Home page

Benachrichtigung Report
Weitere Themen
Auf den folgenden Seiten wird das Bearbeitungsfenster unter den Gesichtspunkten
= Datensatze (Kapitel 4.2.1.1, Seite 106)
= Metadaten (Kapitel 4.2.1.2, Seite 107)
= Regelverletzungen (Kapitel 4.2.1.3, Seite 112)
naher beleuchtet.
4.2.1.1 Bearbeiten von Inhalten — Datensatze

Datenséatze anlegen und bearbeiten

Das Bearbeiten von Datensatzen erfolgt ebenfalls tber das Bearbeitungsfenster wie zuvor
(Kapitel 4.2.1, Seite 103) beschrieben. Lediglich beim Erstellen von Datensatzen (Kapitel
2.3.2, Seite 35) bietet das Bearbeitungsfenster zusatzlich am oberen Rand eine Such-
moglichkeit. Mithilfe dieser Suche kann nach bereits bestehenden Datenséatzen desselben
Typs gesucht, Angaben fur den neu anzulegenden Datensatz ibernommen, bearbeitet und
anschlie3end gespeichert werden.
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Die Suchfunktionalitat bietet hierbei nur Datensatze desselben Typs an. Wird aus dem Men
.Inhalte” z. B. der Eintrag ,Pressemitteilungen anlegen“ gewahlt, bietet die Suche im Bear-
beitungsfenster nur bestehende Pressemitteilungen als Suchergebnisse an.

Die Anzahl der angezeigten Suchtreffer ist systemintern limitiert.

Stehen passende Kopiervorlagen im Projekt zur Verfligung, werden diese mit einem Klick
auf das Icon m angezeigt (siehe dazu auch Seite Datensatz anlegen (Kapitel 2.3.2, Seite
36)).

mitteilungen ar
imitteilungen anlegen

Daten (bernehinen yan: optimum|

] Pressemitteilungen: [09.02.2012] Errei
| Um Stdrungen in lhren Salaranlagen zu vern

] Pressemitteilungen: [02.01.2012] Mithr
Uberschrift |r-.-1'rthras Eneriy erhdl In giner Feierstunde wurde der Mithras Ener |

2. Uberschrift |Stetige Innovation zahtt sich aus |

Teaser In einer Feierstunde wurde der Mithras Energy wom Blrgermeister | -
Warl-Heinz Schmidt der der Salarpreis der Sonnigen verliehen. kit —
dem Preiz werden Unternehmen und deren stetiger Einsatz for die
=aolarenergie im deutzchaprachigen Raum ausgezeichnet. Der
Geschaftzfihrer won Mithras Energy nahm diesen Preis dankend

Inhalt Monokristalline Module

Mithras Energy erhielt die Auszeichnung
fiit seinen besonderen Einsatzin der
Entwicklung von monokristallinen
modulen. Diese monakristallinen Module

Speichern

Ubernahme von bestehenden Datensatzinhalten

4.2.1.2 Bearbeiten von Inhalten — Metadaten
Metadaten eingeben und bearbeiten

Bei Metadaten handelt es sich um zuséatzliche Informationen, die fir ein Element (z. B. Seiten
oder Medien) gespeichert werden kénnen, die aber nicht zwangslaufig fur den Betrachter
der Seite bestimmt sind. Sie kénnen z. B. verwendet werden, um Inhalte einer Webseite zu
beschreiben und sie so besser fiir Suchmaschinen sichtbar zu machen.
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Metadaten kdnnen an mehreren Stellen im Projekt eingegeben werden:

= Seiten und Menupunkte: Metadaten fur die aktuell sichtbare Seite und den aktu-
ellen Menlpunkt (siehe dazu auch Neue Seite hinzufigen (Kapitel 2.3.1, Seite 31),
Abschnitt ,Navigation®) kdnnen tber die Menufunktion Inhalte — Bearbeiten — Meta-
daten bearbeiten (Kapitel 2.3, Seite 30) eingegeben und bearbeitet werden.

" Absétze: Metadaten fur einen Absatz kdnnen tber das Icon B eingegeben und

bearbeitet werden. Siehe dazu auch Seite Anlegen und Bearbeiten von Absatzen
(Kapitel 4.3, Seite 122).

= Medien: Metadaten fur Medien kbnnen
= beim Hochladen (Menifunktion Medien — Neu — Neues Medium hochladen
(Kapitel 2.4.1, Seite 41) oder in entsprechenden Eingabeelementen (z. B. zur
Referenzauswahl (Kapitel 4.6.5, Seite 149))

= beim Bearbeiten (Menufunktion Medien — Bearbeiten (Kapitel 2.4.2, Seite 45))
= an Suchergebnissen (Report-Bereich — Suche (Kapitel 3.2, Seite 58))
eingegeben und bearbeitet werden.

Zum Andern bestehender Metadaten wird am besten die letztgenannte Option (iiber
die Suchergebnis-Anzeige) verwendet.

Ob und fur welche dieser Inhaltstypen Metadaten hinterlegt werden kdnnen, ist von
der Konfiguration durch den Projektentwickler bzw. Administrator abhangig.
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[Metadaten] bearbeiten
= Machhaltigkeit flir die eigenen vier Wande

[Metadaten] geerbt von B Mithras Homepage (Page) [Metadaten] iibernehmen

Personalisierung (Struktur) | Seflen/Bilder

Urheberrechte | r

Inhaltliche Stichworte |- 1

Produktkategorien | Produktkategorien |||Eucrt5§riff5ir§:5tsr

Wechselrichter

Wir beraten Sie gerne beim Einsatz der drei
. Wechselrichter-Kategorien: Modul-, String- oder
. Zentralwechselrichter

Kristalline Module

Uber den Einsatz von kristallinem Silizium in
kombination mit amorphem Silizium kénnen um bis zu
10 % hihere Wirkungsgrade erzielt werden.

X Schlielfen

Dialog zum Bearbeiten von Metadaten

Metadaten konnen von Projekt zu Projekt unterschiedlich benannt sein. So kénnten in einem
Projekt zu Medien beispielsweise Informationen Uber Copyright und Quelle als Metadaten
hinterlegt werden. Die Checkbox im Dialog zum Hochladen (Kapitel 2.4.1, Seite 45) oder
Bearbeiten (Kapitel 2.4.2, Seite 45) von Medien kdnnte dann z. B. mit ,Copyright” beschriftet
sein. Im Folgenden wird der Text ,[Metadaten]” als Platzhalter fir Metadatennamen in der
Benutzeroberflache verwendet.
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Meues Medium hochladen

Lighthouse
k : Bild
Sprachen definiert

E Speicherort ISR D O

Liglardner: Layout

Deutzch Lighthiouze

Sprache hinzuflgen +

Copyright bearbeten

Ferigstellen

Ahbrechen

Metadaten setzen, iUbernehmen, entfernen

Eine Besonderheit der Metadaten ist, dass sie auf untergeordnete Elemente vererbt werden.
Auf diese Weise wird der Pflegeaufwand fiir Metadaten im Projekt reduziert, da sie nicht fur
jedes Element einzeln vergeben werden missen. Eine Vererbung ist z. B. von einem Uber-
geordneten Menlpunkt auf untergeordnete Meniupunkte, von Menupunkten auf darunter
liegende Seiten und von Seiten auf Absétze dieser Seite moglich.

Sollen fur ein untergeordnetes Element andere Metadaten gelten als auf dem lbergeord-
neten Element, missen diese explizit auf dem untergeordneten Element definiert werden.

Im Bearbeitungsdialog fiir Metadaten kann daher fir jedes Element abgelesen werden, ob
Uberhaupt Metadaten fir das Element definiert sind und ob diese direkt auf dem Element
definiert oder von einem Ubergeordneten Element ererbt sind.

= ,[Metadaten] definiert.”
Die im Dialog angezeigten Metadaten sind direkt auf diesem Element definiert und
konnen hier bearbeitet werden. Um die Metadaten zu entfernen, kann die Schalt-
flache [Metadaten] entfernen (Kapitel 4.2.1.2, Seite 111) verwendet werden.
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= ,[Metadaten] geerbt von [Ubergeordnetes Element].”
Die im Dialog angezeigten Metadaten werden von einem anderen Element ererbt.
Um die angezeigten Metadaten bearbeiten zu kdnnen, muss die Schaltflache [Meta-
daten] ubernehmen (Kapitel 4.2.1.2, Seite 111) verwendet werden.

= ,[Metadaten] nicht gesetzt.”
Fur dieses Element wurden weder direkt Metadaten definiert, noch werden sie
von einem anderen Element auf dieses vererbt. Um Metadaten flir dieses Element
eingeben zu kénnen, muss die Schaltflache [Metadaten] setzen (Kapitel 4.2.1.2,
Seite 111) verwendet werden.

Ob Metadaten direkt auf dem Element definiert, entfernt oder von einem anderen Element
ubernommen werden sollen, kann mittels der folgenden Schaltflachen bestimmt werden:

[Metadaten] setzen

FiUr das aktuelle Element sind keine Metadaten definiert und es werden auch keine Meta-
daten von einem anderen Element ererbt. Damit Metadaten fur dieses Element eingegeben
werden kénnen, muss diese Schaltflache verwendet werden.

[Metadaten] dbernehmen

Das aktuelle Element erbt Metadaten von einem Ubergeordneten Element. Mithilfe dieser
Schaltflache kénnen abweichende Metadaten definiert und so die Vererbung unterbro-
chen werden. Die von dem ubergeordneten Element vererbten Metadaten werden dazu
als Vorlage tbernommen und kdnnen verandert werden. Diese Metadaten gelten dann ftr
dieses Element und vererben sich auf untergeordnete Elemente weiter.

[Metadaten] entfernen

Es sind Metadaten direkt fur das aktuelle Element definiert. Sie kbnnen Uber diese Schalt-
flache entfernt werden. Sind auf einem Ubergeordneten Element Metadaten definiert, werden
sie von dem Ubergeordneten Element auf dieses vererbt. Die Vererbung wird also wieder-
hergestellt.

Alle Metadatenformulare sind generell einsprachig, d.h. es besteht keine Mdglichkeit,
Angaben in mehreren Projektsprachen zu machen.
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4.2.1.3 Bearbeiten von Inhalten — Regelverletzungen

Regelverletzungen

Abhangig von der Projektkonfiguration kdnnen in den Bearbeitungsfenstern (Kapitel 4.2.1,
Seite 103) Regelverletzungen und Empfehlungen zum Ausfillen des Formulars angezeigt

werden.

Eine Regelverletzung kann z. B. vorliegen, wenn ein Pflicht-Eingabeelement nicht ausgefullt
wurde, in ein Text-Eingabeelement mehr Zeichen als erlaubt eingegeben oder inhaltlich oder

formal fehlerhafte Eingaben gemacht wurden.

Darliber hinaus kdnnen unter bestimmten, vom Vorlagenentwickler definierten Bedin-
gungen, einzelne Eingabeelemente eines Formulars ausgeblendet werden oder sich in

Abhangigkeit von Eingaben in andere Eingabeelemente des Formulars &ndern.

Darstellung von Regelverletzungen

Jede Verletzung einer Regel wird unmittelbar beim Bearbeiten eines Formulars angezeigt:

Willkommen bei Mithras Energy - Planung u ElRg == ==="""""""==================

MNachhaltigkeit fir die eigenen vier Wande planen und

8:1 Sonnenenargie ist die Zuksaaunfl, der wir uns verschrieben haben. Mit unseren Lasungen ,
und Produkten machten wir Sie aptimal fir deese Zukunft ausstatten. Nur 50 kann jeder ein *
Cptimum an Nachhaltigkeit und Ummweltschutz fir sich, seine Familie und sein N

| Unternehmen erreichen

Inhalte bearbeiten ?
& Mithras Homepage Deutsch ~

. » 4] Deutseh-—
2:' - 'I Homepage-Informatonen | produkiHighlight | Info-Box | Browser-Titelzeile Englisch

3:] - === Uberschrift Viilkommen bei Uighras Energy - Planung uad

Es sind nur 40 Zeichen zugelassen

Uberschrift als Grafik ® Js Newn
arzeugen

Einleffungstext

Sonnenenergie isl die Zuksaaunfl, der wir uns verschrieben haben. Mit unseren Lésungen und
Produkien mochten wir Sie oplimal lir diese Zukunit ausstatien. Nur o kann jeder ein Optimum an
Machhaltigkeit und Umweltschulz fir sich, seine Familie und sein Unternehmen emeichen.

5) - Bitte korrigieren Sie Ihre Eingaben, um speichem zu konnen.
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. Farbige Beschriftung in der Sprachumschaltung weist darauf hin, dass in einer

oder mehreren Sprachen Regelverletzungen vorliegen. Zusatzlich wird am unteren
Rand ein entsprechender Hinweis eingeblendet (siehe dazu auch Abschnitt Abstu-
fungen (Kapitel 4.2.1.3, Seite 113) unten).

. Enthélt ein Formular Register (Gruppierung (Kapitel 4.6, Seite 139)), werden

Register, auf denen Regelverletzungen vorliegen, farbig markiert.

. Jedes einzelnes Eingabeelement, fir das eine Regelverletzung vorliegt, wird farbig

hervorgehoben.

. Es werden (sprachabhéngige) Korrekturhinweise angezeigt, sofern diese vom

Vorlagenentwickler definiert wurden.

. Neben diesen vom Vorlagenentwickler definierten Korrekturhinweisen wird auch

automatisch ein Korrekturhinweis vom System angezeigt.

. Der Seiten-Status zeigt speicher- und freigabeverhindernde Regelverletzungen

(siehe Abschnitt Abstufungen (Kapitel 4.2.1.3, Seite 113) unten) auf der aktuellen
Seite (,Validierungsprobleme®, siehe Abbildung unten sowie Seite Seiten-Status
(Kapitel 2.1, Seite 15)). Mit einem Klick auf einen Eintrag 6ffnet sich das betreffende
Formular (Kapitel 4.2.1, Seite 103) und kann direkt korrigiert werden.

. Auf der aktuellen Vorschauseite werden Regelverletzungen durch ein gelbes

Ausrufezeichen in der Iconleiste beim Uberfahren des Bereichs angezeigt (siehe
dazu auch Seite Absatze bearbeiten (Kapitel 4.3, Seite 122)).

. Ebenso wird der Bereich beim Uberfahren gelb markiert.

Alle Anderungen anzeigen

Yalidierungzprobleme

Willkammen bei Mithras E... bearbeiten

6. Seiten-Status — Validierungsprobleme

Abstufungen

Bei Regelverletzungen gibt es drei Abstufungen mit jeweils unterschiedlichen Darstellungen
und Auswirkungen fur den Benutzer.
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Korrektur-Empfehlung

Bildunterschrift ||
Bitte wahlen Zie erst ein Bild!

Es liegt eine Korrektur-Empfehlung vor.
Das Element kann gespeichert und freigegeben werden.

speicherverhindernd

Bildunterschrift Umzatzgrafik zwweites Guartsl 2011
Die Bildunterschrift darf max. 25 Zeichen umfassen.

Bitte korrigieren Sie lhre Eingaben, um speichern zu kinnen.

Es liegt eine Regelverletzung vor (rote Markierung).

Die Eingaben mussen korrigiert werden, damit ein Speichern (Kapitel 4.2.1, Seite 103)
maoglich ist.

freigabeverhindernd

Bildunterschrift Umzatzgrafik zweites Guartal 201 2|
Dig Bildurterschrift darf max. 25 Zeichen umfassen.

Bitte korrigieren Sie lhre Eingaben, um die Inhalte freineben zu kinnen.

Es liegt eine Regelverletzung vor (gelbe Markierung).

Das Element kann gespeichert werden. Die Eingaben mussen korrigiert werden, damit eine
Freigabe (Kapitel 3.4.2, Seite 70) mdglich ist.

4.2.2 Auswahldialog

An allen Stellen im Projekt, an denen Elemente ausgewahlt werden kdnnen, wird der
Auswabhldialog verwendet.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 114




Handbuch fur Redakteure (ContentCreator) Firs t Spiritm

Dabei kann es sich z. B. um Bilder, Dateien oder andere Seiten und Absétze des Projekts
handeln. In der FirstSpirit-Welt spricht man hier auch von ,Referenzen®. Wird tber diesen
Auswabhldialog also z. B. ein Bild ausgewahlt, wird es nicht direkt auf der gewlinschten Seite
eingefugt, sondern nur ein Verweis auf die entsprechende Grafikdatei, die zuvor in das
Projekt (z. B. Uber das Menu Medien (Kapitel 2.4.1, Seite 41)) hochgeladen wurde.

Ebenso gibt es Referenzen auf andere Objekt-Typen in FirstSpirit, z. B. Seiten, Absatze
oder Datenséatze.

Suchfeld

Der Auswabhldialog kann in der Regel an allen Stellen verwendet werden, an denen das hier
dargestellte Suchfeld angezeigt wird (vgl. beispielsweise Eingabeelement Referenzauswabhl
(Kapitel 4.6.5, Seite 149), interne Verweise (Kapitel 4.6.3, Seite 142) im Rich-Text-Editor
UsSw.).

Mit einem Klick in das Suchfeld werden bereits erste, (zum jeweiligen Eingabeelement und/
oder zur Konfiguration durch den Vorlagenentwickler) passende Elemente angezeigt. Dabei
werden vorrangig Elemente angezeigt, die der aktuelle Redakteur zuletzt angelegt oder
bearbeitet hat sowie Elemente, die allgemein im Projekt zuletzt angelegt oder bearbeitet
wurden. Es kdnnen ebenso Name oder Teilname der gewiinschten Referenz in das Suchfeld
eingegeben werden. Die Liste der Elemente wird so automatisch auf die moglichen Ergeb-
nisse reduziert.

Die Anzahl der angezeigten Suchtreffer ist systemintern limitiert.
Ein Klick auf die Lupe 6ffnet den Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 116), in dem die Suche

nach Speicherort, Bearbeitungszeitraum und aktuellem Benutzer eingeschrankt werden
kann.
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Auswahldialog

Element a

E Suchergebnisse einschranken Suchergebnisse 2032 Ergebnisse

e bo_nav
Suchanfrage Lavyout [ Mavigstionshilder

Solarkellektor

Innerhalkl dieses Demoprojektes "Mithras Energy" werden lize...
Suchen in Homepage
Tasche fiir Mobilcomputer
Innerhalk dieses Demoprojektes "Mithras Energy werden lize...
Bearbeitet Homepage

Konzept fiir Solarauto
- ) Innerhalt diezes Demoprajektes "Mithras Energy” werden lize..
W on mir Homepage
Hetzgerat
Innerhalk dieses Demoprojektes "Mithras Energy" werden lize...
Homepage

Fiihrungsperson mit Mitarbeitern
Innerhalk dieses Demoprojektes "Mithras Energy" werden lize...
Homepage

Geschiftsgebiude
Ipnerhalh dieses Demoprojektes "Mithras Energy" werden lize...
Uber uns

Projektarbeit
Ipnerhalh dieses Demoprojektes "Mithras Energy” werden lize..
Uber uns

Datenanalyse
Abbrechen Innerhalk dieses Demoprojektes "Mithras Energy" werden lize...
Uber uns

Der Auswahldialog an sich ist so aufgebaut, dass im rechten Bereich alle Elemente aufge-
listet sind, die bei der Auswahl zur Verfiigung stehen. Dabei werden in der Regel Elemente
zuoberst angezeigt, die zuletzt vom aktuellen Redakteur angelegt oder bearbeitet wurden.

Die Anzahl der angezeigten Suchtreffer ist systemintern limitiert.

Zur Darstellung der Ergebnisse siehe auch Einleitung zum Kapitel Report-Bereich (Kapitel
3, Seite 50).

Auswahl vornehmen: Das gewunschte Element wird mit einem Klick ausgewahlt. Der
Auswahldialog schlief3t sich wieder.

Elemente einschranken: Im linken Bereich des Dialoges sind verschiedene Mdglichkeiten
vorhanden, die Anzahl der zur Auswahl stehenden Elemente einzuschranken:
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Element auswahlen

E Suchergebnisse einschranken Suchergebnisse 26 Ergebnisse

Suchanfrage

ey |
et
Suchen in il b
. da & 4 h‘:\ |
Ohne Fitter

Bearbeitet control_panel2 control_panel3

Ohne Fitter

M von mir

'lq Las 1RE
(i

snowy_electricity_m pobhy_ c:r;stallme s0l
eter 1

power_meter_box voltage 220v ar_pansl2

e

L\

pely_crystaline_sol close_up of_poly_c mono_crystaline_so mono_crystaline_so
ar_panel2 rystaline_solar_pan lar_panel2 lar_panel
=

StandardméafRig wird der Auswabhldialog immer mit einer Darstellung der Ergebnisse in
Listenform geoffnet. Es ist jedoch auch moglich, die zulassigen Elemente einer Referenzaus-
wahl (Kapitel 4.6.5, Seite 149) auf Bilder zu begrenzen. In diesem Fall wird der Auswahl-
dialog automatisch mit einer Vorschauansicht geotffnet.

Suchanfrage

In dieses Feld kbnnen Namen oder Teilnamen des gesuchten Elementes eingegeben
werden. Begriffe, die in das Suchfeld (Kapitel 4.2.2, Seite 115) des Bearbeitungsfensters
eingegeben wurden, werden auch hier verwendet.

Die Suche funktioniert analog zur Suche im Report-Bereich (Kapitel 3.2, Seite 55).

Durch einen Klick auf die Lupe wird die Suche erneut gestartet.

Mit einem Klick auf dieses Icon werden die Suchtreffer in Listenform dargestellt.

Mit einem Klick auf dieses Icon werden die Suchtreffer mit einer Vorschauansicht dargestellt.
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Suchen in

Suchen in

Metzanzchlusseinheten

hdeniistruktur ¥ Produbte
Hristalline facdule
Duennzchickhtmocdule
" MNetzanschlusseinheiten
Solarspeicher
Wechselrichter

Zubehoer

Hier kann das gewinschte Element tber die Ordner- und Verwaltungs-Struktur (Kapitel 4.1,
Seite 98) eines Projektes ausgewahlt werden.

Im Falle von Datensatzen (Kapitel 4.1, Seite 97) kann eine Auswahl eines Datensatz-Typs
vorgenommen werden.

Durch einen Klick auf dieses Icon werden die zur Verfigung stehenden Ordner einge-
blendet.

» Durch einen Klick auf dieses Icon werden alle unter der aktuellen Ebene liegenden Ordnern
angezeigt. Auf diese Weise kann bis zur gewlinschten Ordner-Ebene navigiert werden.

Im rechten Bereich sind nun nur noch die Elemente sichtbar, die sich unterhalb der ausge-
wahlten Ordner-Ebene befinden. Durch einen Klick auf eine Ordner-Ebene wird diese Ebene
ausgewahlt.

Durch einen Klick auf die Zeile mit diesem Icon kann zur ndchst hoheren Ebene zurick-
gewechselt werden.

+ Die gewahlte Ebene wird durch fette Schrift und dieses Icon visualisiert.

Bearbeitet

Bearbeitet

Ohne Fitter

Gedndet, letzte Wioche
Gendert, letzter Morist =i

Uber diese Filter-Funktion kénnen die zur Auswahl stehenden Elemente zeitlich einge-
schréankt werden:
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= Ohne Filter: es werden alle Elemente angezeigt, die den Such-Kriterien entspre-
chen. Dies ist die Standard-Einstellung.

= Geandert, letzte Woche: es werden Elemente angezeigt, die innerhalb der letzten
7 Tage angelegt oder geandert wurden.

= Geandert, letzten Monat: es werden Elemente angezeigt, die innerhalb der letzten
30 Tage angelegt oder geandert wurden.

von mir
w0 mir

Wird diese Checkbox aktiviert, werden nur Elemente angezeigt, die der aktuell eingeloggte
Benutzer angelegt oder bearbeitet hat.

Abbrechen

Unten links steht die Schaltflache ,Abbrechen” zur Verfiigung, tber die der Elementaus-
wabhl-Dialog wieder geschlossen werden kann, ohne eine Auswahl vorzunehmen.

4.2.3 Bildausschnitt bearbeiten

In diesem Dialog kann die Anzeige fur das ausgewéhlte Bild bearbeitet werden. Das im
Projekt hinterlegte Originalbild bleibt hiervon unberihrt.

Ist ein Bild groRer als die Zielauflosung, kann tber einen Auswahlrahmen ein passender
Ausschnitt aus dem Bild ausgewahlt werden.

Durch Klicken in den Rahmen und Ziehen lasst er sich innerhalb des Bildes verschieben.
Die GroRRe des Rahmens kann mithilfe der Anfasser verandert werden.

Zur Arbeit mit Bildern allgemein siehe auch Seite Mit Medien arbeiten (Kapitel 4.4, Seite
127).
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Bildausschnitt bearbeiten

L Geschiftsgebdude - Text/Bild Absatz (

Zielgrofe: 160px * 106px

Speichern Abbrechen

Icons zur Bearbeitung des Bildes

Durch einen Klick auf dieses Icon erscheint ein Rahmen zur Auswahl eines passenden Bild-
ausschnitts. Dieser Rahmen wird standardmalfig zentriert angezeigt. Der Bildbereich aul3er-
halb des Rahmens ist grau hinterlegt.

Wurde das Bild bereits bearbeitet, wird der Rahmen in der Grol3e und an der Stelle ange-
zeigt, wie er zuvor gespeichert wurde.

Uber dieses Icon wird der Rahmen zur Auswabhl eines Bildausschnitts entfernt.
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Uber dieses Icon kann das Bild um 90° nach links gedreht werden. Der Auswahlrahmen
muss bei Bedarf in das Bild geschoben bzw. verkleinert werden, damit die Auswahl tber-
nommen werden kann.

Uber dieses Icon kann das Bild um 90° nach rechts gedreht werden. Der Auswahlrahmen

muss bei Bedarf in das Bild geschoben bzw. verkleinert werden, damit die Auswahl tber-
nommen werden kann.

Uber dieses Icon kann das Bild horizontal gespiegelt werden.

Uber dieses Icon kann das Bild vertikal gespiegelt werden.
Informationen zum Bild

Uber dem angezeigten Bild wird der Name des Originalbildes und der fiir diesen Absatz
verwendeten Bildvariante angezeigt.

Anderungen an einer Bildvariante filhren dazu, dass auf allen Seiten, auf denen das
Bild in der gleichen Variante verwendet wird, ebenfalls die verdnderte Bildvariante
angezeigt wird.

Ausschnitt: Diese Pixel-MalR3e geben die aktuelle Grol3e des Rahmens an. Wird ein klei-
nerer Ausschnitt gewahlt als die Zielgr63e vorgibt, erscheint eine Warnung. In diesem Fall
kann es zu Qualitatsverlusten kommen, da das Bild vom System automatisch gré3er skaliert
wird. Wird ein gré3erer Ausschnitt als die Zielgrél3e gewahlt, wird das Bild automatisch vom
System auf die Aufldsungsgrof3e herunterskaliert.

ZielgroRe: Diese Pixel-Mal3e geben die vom Projekt-Entwickler fur diese Auflésung (siehe
Seite Mit Medien arbeiten (Kapitel 4.4, Seite 129)) definierte Grol3e an.

Uber die Schaltflache Speichern wird das Bild im aktuellen Bearbeitungsstand gespeichert
und der Dialog schlief3t sich. Bei Bedarf kann spater ein anderer Ausschnitt gewahlt werden.
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4.3 Anlegen und Bearbeiten von Abséatzen

Wird der Mauszeiger uber die Vorschauseite gehalten, zeigen eine Umrahmung und Icons
an, wo Absatze neu angelegt oder bearbeitet werden kénnen:

Nachhaltigkeit fiir die eigenen vier Wande

Es gibtviele Optionen, das eigene Heim besonders
umweltgerecht zu gestalten. Eine dieser Maglichkeiten
machten wir Innen gern ausfihrliicher anhand unserer
kristallinen Solarmodule vorstellen. Kristalline Module sind
aulierst effizient, da sie durch das amorphe Silizium in
inrer Struktur bis zu 10 Prozent héhere Wirkungsgrade bei
der Erzeugung von Sonnenenergie erzielen kénnen als
wvergleichbare Ddnnschichtmodule. Welche weiteren
Waorteile kristalline Module fir Ihre Stromversorgung bieten,
erfanren Sie auf diesen Seiten. %
=mehr Informationen

Bearbeitungsmadglichkeiten eines Absatzes

Am oberen Rand des Rahmens befinden sich Icons, mit deren Hilfe der ausgewahlte Absatz
bearbeitet werden kann.

Regelverletzungen: Je nach Projektkonfiguration konnen Uber dieses Icon so genannte
.Regelverletzungen* angezeigt werden. Siehe dazu Seite Bearbeiten von Inhalten — Regel-
verletzungen (Kapitel 4.2.1.3, Seite 112).

Loschen: Mithilfe dieses Icons wird der ausgewéhlte Absatz ohne Sicherheitsabfrage
gelbscht.

Position aufwarts: Mithilfe dieses Icons wird der ausgewahlte Absatz um eine Position nach
oben verschoben.
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Position abwarts: Mithilfe dieses Icons wird der ausgewéhlte Absatz um eine Position nach
unten verschoben.

Neuer Absatz: Mithilfe dieses Icons wird ein neuer Absatz nach dem ausgewahlten Absatz
auf der aktuellen Seite eingefiigt. Falls vorhanden wird dazu eine Liste mit allen passenden
Absatz-Kopiervorlagen (Kapitel 4.3, Seite 123) sowie allen auf der Seite zur Verfigung
stehenden Absatzvorlagen (Kapitel 4.1, Seite 93) eingeblendet, in der Regel zuletzt vom
Redakteur ausgewahlte Vorlagen zuoberst. Diese Liste kann tber das Suchfeld (siehe auch
Informationen zum Auswabhldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114)) eingeschrankt werden.

Absatz duplizieren: Mithilfe dieses Icons wird eine Kopie des ausgewahlten Absatzes
erzeugt und vor dem ausgewahlten Absatz auf der aktuellen Seite eingefiigt.

Als Kopiervorlage verwenden: Mithilfe dieses Icons kann eine Kopiervorlage von dem
ausgewahlten Absatz erstellt werden. Ein als Kopiervorlage markierter Absatz kann beim
Erstellen von neuen Absatzen verwendet werden.

Nicht mehr als Kopiervorlage verwenden: Mithilfe dieses Icons kann eine Markierung als
Kopiervorlage wieder zuriickgenommen werden.

Metadaten bearbeiten: Mithilfe dieses Icons 6ffnet sich ein Dialog fur das Bearbeiten von
Metadaten (Kapitel 4.2.1.2, Seite 107). Ob die Funktion zur Verfligung steht und welche
Metadaten bearbeitet werden, ist abhangig von den Vorgaben des Projektentwicklers.

Bei Metadaten handelt es sich um zusatzliche Informationen, die zu einem Element (Seite,
Absatz, Medium usw.) gespeichert werden kénnen, die aber nicht zwangslaufig fir den
Betrachter der Seite bestimmt sind. So kann beispielsweise das letzte Anderungsdatum
einer Seite oder der letzte Bearbeiter einer Seite gespeichert werden.
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Bearbeiten: Mithilfe dieses Icons offnet sich ein Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite
103) mit allen Eingabeelementen des ausgewéhlten Absatzes.

Bearbeiten einer Absatzreferenz: Dieses Icon erscheint statt dem urspringlichen ,Bear-
beiten“-lcon, wenn es sich bei diesem um die Referenz eines anderen Absatzes handelt.
Solche ,Absatzreferenzen” kbnnen nur im FirstSpirit SiteArchitect angelegt werden.

Mithilfe dieses ,Bearbeiten®-lcons 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite
103) mit allen Eingabeelementen des ausgewéhlten Absatzes.

Anderungen, die an einer solchen Absatzreferenz vorgenommen werden, wirken sich
auch auf anderen Seiten bzw. in anderen Absatzen aus.

Bearbeiten eines einzelnen Eingabeelements

Je nach Eingabeelement-Typ und Konfiguration kann statt des gesamten Absatzes auch ein
einzelnes Eingabeelement bearbeitet werden, und zwar in einem einfachen Fenster mit ggf.
reduzierten Funktionen. Sobald der Mauszeiger einen Moment lang auf einem Eingabefeld
des Absatzes ruht, erscheint dann am Mauszeiger ein Bleistift.

Das Eingabefeld muss dazu vom Vorlagenentwickler entsprechend konfiguriert worden sein.
Dies ist nur bei folgenden Eingabeelementen moglich:

= Einzeilige Texteingabe (CMS_INPUT_TEXT) (Kapitel 4.6.1, Seite 140)
= Mehrzeilige Texteingabe (CMS_INPUT_TEXTAREA) (Kapitel 4.6.2, Seite 140)
= Rich-Text-Editor (CMS_INPUT_DOM) (Kapitel 4.6.3, Seite 141)

- Rich-Text-Editor fur Tabellen (CMS_INPUT _DOMTABLE) (Kapitel 4.6.4, Seite
146)

= Datum und Uhrzeit (CMS_INPUT_DATE) (Kapitel 4.6.11, Seite 171)
= Zahlen (CMS_INPUT_NUMBER) (Kapitel 4.6.10, Seite 170)
= Referenzauswahl (FS_REFERENCE) (Kapitel 4.6.5, Seite 149)

S

Eingabeelement bearbeiten: Durch einen Klick mit gleichzeitig gedrickter Strg-Taste
kann der Inhalt des gewéhlten Eingabeelements in einem einfachen Fenster zum Bearbeiten
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geoffnet werden. Wurde Text auf der Seite markiert und fiir diesen Text das Icon %, geklickt,
wird in dem sich 6ffnenden Fenster diese Markierung (soweit moglich) tbernommen.

Je nach Eingabeelement-Typ sind in diesem Modus nur
= Texteingaben,
= Textléschungen,
= Zeilenumbriche und
= Referenzauswahlen
moglich.
Uber ein Kontextmenii kénnen zusatzlich
= bereits vorhandene Formatierungen entfernt und
= bereits vorhandene Verweise bearbeitet oder entfernt

werden. Es kdnnen keine neuen Formatierungen oder Verlinkungen vorgenommen. Zum
Einfligen von Verweisen und Formatierungen muss in das Bearbeitungsfenster gewechselt

werden (Icon E).

Es wurden Inhalte eingegeben oder geandert. Die Anderungen miissen mit einem Klick
auf dieses Icon gespeichert werden. Das Fenster schliel3t sich dann.

Es wurden noch keine Anderungen vorgenommen.

B schliert das Fenster wieder. Anderungen, die am Inhalt vorgenommen wurden, gehen
verloren.

[E Offnet das Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103) mit dem ausgewéhiten Einga-

beelement des Absatzes, in dem sich der aktuelle Inhalt befindet. Bereits in diesem Fenster
vorgenommene Anderungen werden ibernommen.

Wird der zu bearbeitende Inhalt aktuell von einem anderen Redakteur bearbeitet, wird
nebenstehender Dialog angezeigt, wenn einzelne Eingabeelemente bearbeitet werden
sollen ( Strg + Klick).
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Information

Objekt wird bereits bearbeitet von "editor”.

n A Benutzer benachrichticen

& Beobachten ¥ Schlielien

Mit einem Klick auf den Text ,Benutzer benachrichtigen® erhélt Redakteur B, der das Objekt
aktuell bearbeitet, eine Nachricht, dass Redakteur A das Objekt bearbeiten mdchte (im
ContentCreator oben links, siehe auch Mitteilungen (Kapitel 2.1, Seite 20)). Der Text andert
sich in ,Benachrichtigt um 14:03“ solange das Fenster nicht geschlossen wird.

& Beobachten

Mit einem Klick auf diese Schaltflache schliel3t sich das Bearbeitungsfenster wieder und
Redakteur A wird benachrichtigt, sobald Redakteur B die Bearbeitung des Objekts beendet
hat, und zwar

= unterhalb der Menlleiste (siehe Mitteilungen (Kapitel 2.1, Seite 20))

= im Report-Bereich (siehe Mitteilungen (Kapitel 3.7, Seite 88))
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4.4 Mit Medien arbeiten
Folgende Funktionen kdnnen rund um Medien durchgefuhrt werden:
= Medien in das Projekt hochladen (Kapitel 4.4, Seite 127)
= Im Projekt vorhandene Medien auswahlen (Kapitel 4.4, Seite 128)
= Bildausschnitte bearbeiten (Kapitel 4.4, Seite 128)
= Bildvarianten / Auflosungen (Kapitel 4.4, Seite 129)
= Verweissensitive Bereiche einfugen (Imagemap) (Kapitel 4.4, Seite 129)
= Ein Medium nur auf einer Seite austauschen (Kapitel 4.4, Seite 130)
= Ein Medium global auf allen Seiten im Projekt austauschen (Kapitel 4.4, Seite 130)
= Medien freigeben (Kapitel 4.4, Seite 130)
= Medium herunterladen (Kapitel 4.4, Seite 131)
= Ein Medium von einer Seite entfernen (Kapitel 4.4, Seite 131)
= Ein Medium global aus dem Projekt entfernen (Kapitel 4.4, Seite 131)
Medien hochladen

Medien kénnen auf der Website erst verwendet (z. B. ein Bild dargestellt oder eine Datei
zum Herunterladen angeboten werden), wenn sie in das Projekt hochgeladen wurden.

An folgenden Stellen kdnnen Medien im ContentCreator hochgeladen werden:

= Uber die Menifunktion Medien — Neu — Medium hochladen (Kapitel 2.4.1, Seite 41)
Das Hochladen von Medien ist Uber diese Menifunktion zentral und unabhangig
von der Verwendung auf einer Seite moglich.

= Uber Eingabeelemente (Kapitel 4.6, Seite 137)
Das Hochladen innerhalb von Abséatzen und Seiten ist auch tber einige Eingabe-
elementen-Typen moglich (z. B. das Eingabeelement zur Referenzauswahl (Kapitel
4.6.5, Seite 149)). Diese mussen dazu entsprechend konfiguriert sein.

Je nach Projektkonfiguration durch den Projektentwickler kann das Hochladen von
Medien auf bestimmte DateigrofRen und / oder -formate beschrankt sein. In diesem
Fall wird nach Betétigen der Schaltflache ,Fertigstellen® folgender Hinweis angezeigt:
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Das Hochladen des Mediums wurde abgelehnt.
und das Medium wird nicht hochgeladen.

Medien auswéhlen und verwenden

Medien kénnen nur an den Stellen auf der Website verwendet werden, die der Projektent-
wickler dafir vorgesehen hat, und zwar tber

" das Eingabeelement Referenzauswahl (Kapitel 4.6.5, Seite 151) (lcons E oder
bzw. Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99))

= einen Bildverweis (Kapitel 4.6.6, Seite 152)
Bildausschnitt bearbeiten

Soll auf einer Seite nur der Ausschnitt eines eingebundenes Bildes angezeigt werden, kann
dies tUiber das Icon in der rechten unteren Ecke des referenzierten Bildes erreicht werden.
Die Funktion ist nur verfigbar, wenn der Vorlagenentwickler dies vorgesehen hat.

In dem sich 6ffnenden Dialog kann der gewlinschte Ausschnitt festgelegt werden.

Das Originalbild wird nicht dabei verandert, allerdings fiihren Anderungen an einem Bild
dazu, dass auf allen Seiten, auf denen das Bild in der gleichen Variante verwendet wird,
ebenfalls die veranderte Bildvariante angezeigt wird. Siehe dazu auch Seite Bildausschnitt
bearbeiten (Kapitel 4.2.3, Seite 119).
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Bildausschnitt bearbeiten

O Geschaftsgebdude - Text/Bild Absatz (160%X)

Ausschnitt: Keiner - Zielgrife: 160px * 106px

Abbrechen

Bildvarianten / Auflésungen

Bilder in FirstSpirit konnen je nach Vorgaben des Projektentwicklers in unterschiedlichen
GrofRRen (in der FirstSpirit-Sprache auch ,Auflosungen” genannt) vorliegen. Ein Bild mit einer
GroR3e von 450 x 301 Pixeln, das in FirstSpirit hochgeladen wird, kann in dieser Grol3e (in
FirstSpirit auch ,OriginalgréRe” genannt) beispielsweise fir die Haupttextspalte verwendet
werden, als Teaserbild in einer Marginalspalte sollte es aber nur 117 Pixel breit sein.
Der Vorlagenentwickler kann fir mehrere solcher Anwendungsfalle unterschiedliche Auflo-
sungen / Grof3en fur alle Bilder festlegen. FirstSpirit skaliert die Bilder von der Originalaufl6-
sung, mit der sie nach FirstSpirit hochgeladen wurden, automatisch auf diese Auflésungen.
Auf diese Weise kénnen Bilder, die in unterschiedlichen Originalgréf3en vorliegen, einfach
auf einheitliche GroRRen gebracht werden.

Verweissensitive Bereiche einfiigen (Imagemap)
Soll ein Bild mit verweissensitiven Bereichen ausgestattet werden (Imagemap), muss dazu

das spezielle Eingabeelement Verweissensitive Grafik (CMS_INPUT _IMAGEMAP) (Kapitel
4.6.7, Seite 154) verwendet werden.
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Medium auf einer Seite austauschen

Soll ein auf einer Seite bereits vorhandenes Medium gegen ein anderes ausgetauscht
werden, ist dies nur Gber das entsprechende Eingabeelement mdglich, Gber die das Medium
zuvor auch ausgewahlt wurde.

Am einfachsten geht dies, indem das Bild mit gedriickter Strg-Taste angeklickt wird. Es
offnet sich dann das Fenster fur die Bearbeitung eines einzelnen Eingabeelementes (Kapitel
4.3, Seite 124). Hiertuber kann ein anderes Medium ausgewahlt werden. Ebenso kann hier
eine vorhandene Referenz zu einem Medium auch einfach geléscht werden (siehe Medium
von einer Seite entfernen (Kapitel 4.4, Seite 131)).

Ist das Eingabeelement entsprechend durch den Vorlagenentwickler konfiguriert, kdnnen
Medien auch per Drag & Drop z. B. aus dem Report-Bereich auf ein bestehendes Bild ausge-
tauscht werden.

Alternativ kann der Absatz bzw. die Seite gedffnet werden, in dem das auszutauschende
Medium enthalten ist (Iicon [EY in der zum Medium zugehérigen Umrahmung). Siehe Seite
Absatze (Kapitel 4.3, Seite 122) bzw. Seite (Kapitel 4.1, Seite 96).

Medium global im Projekt austauschen
Soll ein bereits im Projekt vorhandenes Medium, das ggf. auch bereits verwendet wird, global

gegen ein anderes ausgetauscht werden, ist die Uber
= die Menufunktion Medien — Bearbeiten (Kapitel 2.4.2, Seite 45) oder

" die Reportfunktion (siehe Seite Suche (Kapitel 3.2, Seite 58))

maglich.

Ein Medium, das Uber eine dieser Funktionen ausgetauscht wird, wird gleichzeitig an allen
Stellen, an denen es bereits verwendet (,referenziert*) wird, durch das neue ersetzt.

Medien freigeben

Arbeitet ein Projekt mit Freigaben, muss jedes Medium, das in das Projekt hochgeladen und
spater auf der generierten Webseite sichtbar sein soll, freigegeben werden.

Dies ist nur durch einen speziellen Arbeitsablauf méglich, nicht jedoch tber den Stan-
dard-Freigabe-Arbeitsablauf (Kapitel 3.4.2, Seite 70). Siehe auch Abschnitt Projektspezifi-
sche Arbeitsablaufe (Kapitel 3.4.2, Seite 78).
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Medien herunterladen

Uber das Icon im Report-Bereich (Kapitel 3.2, Seite 58) kdnnen Medien heruntergeladen
werden.

Medium von einer Seite entfernen

Soll ein auf einer Seite eingebundenes Medium auf dieser Seite entfernt werden, ist dies
nur Uber das entsprechende Eingabeelement mdglich, Uber das das Medium zuvor auch
ausgewahlt wurde.

Dazu muss zunéchst der Absatz oder die Seite gedffnet werden, in dem sich das Medium
befindet (Icon E) Im folgenden Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1, Seite 103) kann dann

die Referenz des Mediums uber das Icon entfernt werden. Nach Speichern erscheint

das Medium dann nicht mehr auf der Seite, es ist aber noch immer im Projekt vorhanden
und kann zu einem spateren Zeitpunkt wieder ausgewahlt werden.

Medien aus dem Projekt entfernen

Das endgiltige Loschen eines Mediums aus einem Projekt ist nur Uber einen speziellen
Arbeitsablauf moglich oder alternativ selbstverstandlich Gber den FirstSpirit SiteArchitect.

Siehe dazu auch Seite Inhalte I6schen (Kapitel 4.8, Seite 184).

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 131




Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spiritm

45 Arbeiten mit Datensatzen

Fur Inhalte, die sich gut strukturieren erfassen und darstellen lassen, bietet FirstSpirit eine
weitere wichtige Mdglichkeit der Pflege: die sogenannten Datensatze. (siehe auch: Wieder-
verwendbare Inhalte (Kapitel 4.1, Seite 97))

Datensatze ermdglichen eine andere Verarbeitung und Verwendung von Inhalten auf der
Website als Absatze und Seiten.

So kénnen z. B. Datensatze eines Typs (die Daten stammen alle aus derselben Daten-
quelle (Kapitel 4.1, Seite 99)), die vom Redakteur erstellt werden, automatisch auf der
gewinschten Seite verteilt werden. Und zwar nach vom Projektentwickler definierten Krite-
rien, z. B. Produkte nach Kategorien, Pressemitteilungen nach einem Datum bzw. Zeitraum,
Kontaktadressen nach Landern oder Stadten usw.

Die Eingabe von Inhalten in Datensatze ist dabei nahezu identisch wie die Pflege uber
Absatze oder Seiten. Allerdings unterscheidet sich die Verwendung oder Ausgabe von der
Verwendung ,normaler Absatze und Seiten:

Auf Absatzen eingepflegte Inhalte kdnnen vom Redakteur — innerhalb gewisser Vorgaben
— frei positioniert werden, d. h. Reihenfolge und Aussehen der Absétze einer Seite sind
variabel.

Anders ist es bei der Verwendung von Datensatzen: Bereits bei der Projektentwicklung wird
festgelegt, wo und wie Datensétze auf der Webseite angezeigt werden. Die Verwaltung der
Inhalte erfolgt hierbei haufig an einer anderen Stelle des Projektes.

So ist es dem Projektentwickler beispielsweise mdglich, die Anzahl der auf einer Seite darge-
stellten Datensatze zu limitieren. Damit kénnen sowohl Ubersichts- als auch Detailseiten
von Datenséatzen erstellt werden.

Dies soll nun anhand der Pressemitteilungen im standardmafig mitgelieferten Demoprojekt
.Mithras Energy"“ naher erlautert werden:

Ubersichtsansicht

Unter dem Menupunkt ,Presse - Pressemitteilungen® werden die Pressemitteilungen in einer
Ubersicht dargestellt.

= Die Darstellung wurde vom Projektentwickler auf drei Beitrage pro Seite limitiert.
Dadurch wird die Ubersicht auf mehrere Seiten verteilt.

= Uber die Button Weiter und Zuriick kann zwischen den einzelnen Ubersichtsseiten
geblattert werden.
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= Uber die Seitenzahlen in der Mitte kann eine Seite auch direkt aufgerufen werden.
= Es wird nur ein Textausschnitt, ein so genannter , Teaser, angezeigt.

= Der neueste Beitrag wird immer zuerst angezeigt.

Pressemitteilungen

<] zuriick 11213 weiter [

5ES

13.10.2010

MNeue Produktreihe
Diinnschichtmodule auf dem Vormarsch
Bei stark schwankenden Wetterverhaltnissen sind die Dinnschichtmodule unserer neuen
Produktreihe besonders empfehlenswert. Ob bei hohen Temperaturen oder diffusen

Lichtverhdlinissen die Module weisen bestindig eine gleichmalkige Produktionskapazitat
auf. Durch die amorphe Siliziumschicht werden Wirkungsgrade von etwa 20 % erzielt, da

u.a. Light-Soaking-Effekte verhindert werden. &

27.05.2010

Solare Vielseitigkeit

Weit verbreiteter Einsatz von monokristallinen Modulen

Monokristalline Module sind die sogenannten Allrounder der Solarbranche. Aufgrund ihrer
kompakten Bauform und der Leistungsstarke sind diese Module sowohl fir PY-Anlagen im

Detailansicht

Durch einfaches Anklicken einer Pressemitteilung in der Ubersicht wird in die Detailansicht
gewechselt, d. h. es werden nun alle Informationen der ausgewéhlten Pressemitteilung auf
der Seite angezeigt.

Die Darstellung wurde vom Projektentwickler auf einen Beitrag pro Seite limitiert.

Uber die Buttons Vor und Weiter kann zwischen den Beitragen in der Detailansicht
geblattert werden.

Uber die Seitenzahl in der Mitte kann die Detailansicht eines anderen Datensatzes
auch direkt aufgerufen werden.

Uber den Button Zuriick zu den Pressemitteilungen wir die Detailansicht wieder
verlassen.

Es wird der gesamte Text angezeigt.
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Pressemitteilung

(:] zurdck zu den Pressemitteilungen

<] zuriick 3141516171 weiter [

15.01.2010 —‘

Neuer Geschaftsfiithrer bei Mithras Enerqy

Hans Energie verstarkt die Geschéaftsflihrung des Sonninger
Unternehmens

Seit dem 1. Januar 2008 wird die Mithras Energy Solartechnik GmbH in der
Geschaftsfihrung durch Hans Energie verstarkt. Damit tragt das Unternehmen dem
Wachstum der letzten Monate Rechnung und bildet den Erfolg des Unternehmens ab.

Hans Energie ¢ a « I 5

Seitmehrals 10 Jahren besetst Hans Energie wichtige Positionen in innovativen
Linternehmen der Solarbranche. Der gelernte Ingenieur fir Verfahrenstechnik kann
einerseits auf umfangreiche fachspezifische Efahrungen zurickblicken. Durch sein %
Engagement in der Entwicklung von monokristallinen Modulen machte er schon frithzeitig
auf sich aufmerksam.

Mithras Energy

Mithras Energy ist ein weltweit fllhrender Solarkonzern in der Entwicklung und Herstellung
won innovativen Solarenergieldsungen. Unser Team schafft immer wieder Fortschritte in der

Datenséatze bearbeiten

Sowohl auf der Ubersichts- als auch auf der Detailseite stehen dem Redakteur tiber verschie-
dene Icons unterschiedliche Bearbeitungsmdglichkeiten fir einen ausgewéhlten Datensatz
zur Verfigung:

Anlegen: Mithilfe dieses Icons wird ein neuer Datensatz angelegt.
Es offnet sich ein Dialog (Kapitel 2.3.2, Seite 35) mit den fir den Datensatz zur Verfligung
stehenden Eingabeelementen.

Als Kopie anlegen: Mithilfe dieses Icons wird eine Kopie des ausgewahlten Datensatzes
angelegt.

Es o6ffnet sich ein Dialog (Kapitel 2.3.2, Seite 35) mit den fir den Datensatz zur Verfligung
stehenden Eingabeelementen und den Daten des ausgewahlten Datensatzes.
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Bearbeiten: Mithilfe dieses Icons 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster (Kapitel 4.2.1.1, Seite
106) mit allen Eingabeelementen des ausgewéhlten Datensatzes.

Exklusive Bearbeitung
Bei der Bearbeitung von Datensatzen sind zwei unterschiedliche Verhaltensmoglichkeiten

moglich:

Fehler

wurde zwischenzeitlich gedndert. lhre Anderungen kinnen nicht
iibermommen werden.

n Speichern des Formulars fehlgeschlagen! Ursache: Das Element

1. Paralleles Arbeiten

StandardméanRig werden Datensatze bei der Bearbeitung fir andere Benutzer nicht gesperrt.
Somit kann ein Datensatz durch mehrere Personen gleichzeitig bearbeitet werden. Dies
kann jedoch zu Konflikten fuhren. In diesem Fall werden zunachst nur die Anderungen der
ersten Speicherung Ubernommen. Der Versuch einer nachfolgenden Speicherung durch
eine andere Person schlagt fehl und eine Fehlermeldung wird angezeigt. Eine dennoch
durchgefiihrte Speicherung tiberschreibt die Anderungen der ersten Speicherung.

Fehler

n Das Element 'Produkte#1408" wird bereitz von "editor’ bearbeitet.

OK

2. Exklusives Arbeiten

Ist die exklusive Bearbeitung von Datensatzen aktiviert, konnen Anderungen an einem
Datensatz immer nur durch genau einen Benutzer vorgenommen und gespeichert werden.
Andere Benutzer erhalten wahrenddessen eine Fehlermeldung, wenn sie versuchen, den
Datensatz ebenfalls zu bearbeiten.
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I Die Option der ,Exklusiven Bearbeitung”“ ist nur durch den Projektadministrator akti-

* vierbar. StandardmaRig ist diese Option deaktiviert und ein Datensatz somit durch
mehrere Benutzer bearbeitbar. Ob die Option aktiviert wurde, ist fur den Benutzer nur
Uber eine entsprechende Fehlermeldung ersichtlich.
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4.6 Standard-Eingabeelemente

FirstSpirit™

Im ContentCreator stehen eine Reihe von Eingabeelemente (auch ,Eingabekomponenten*)
zur Verfigung, mit deren Hilfe die unterschiedlichen Arten von Inhalten auf die Website

gebracht und verwaltet werden kdnnen.

Die im Folgenden gewahlten Bezeichnungen orientieren sich grundsatzlich daran, was fur
Daten in das jeweilige Eingabeelement eingegeben werden kdonnen. Es wird aber auch
jeweils die FirstSpirit-Bezeichnung fur das Eingabeelement angegeben, unter der sie dem

Vorlagenentwickler bekannt ist.

Die Eingabeelemente kdnnen nach Funktionalitdt grob in folgende Gruppen unterteilt

werden:

Funktionalitat

Eingabe von Texten und Tabellen

Auswahl von internen und externen Refe-
renzen
(Bilder, Dateien, Seiten, Verweise)

Verwalten von mehreren Absétzen in einer
Liste

Eingabeelement

Einzeiliger Text (Kapitel 4.6.1, Seite 140)
(CMS_INPUT_TEXT)

Mehrzeiliger Text (Kapitel 4.6.2, Seite
140)
(CMS_INPUT_TEXTAREA)

Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 141)
(CMS_INPUT_DOM)

Rich-Text-Editor fir Tabellen (Kapitel 4.6.3,
Seite 141)
(CMS_INPUT_DOMTABLE)

Referenzauswahl (Kapitel 4.6.5, Seite
149)
(FS_REFERENCE)

Verweiseingabe (Kapitel 4.6.6, Seite 152)
(CMS_INPUT_LINK)

Verweiseingabe (Kapitel 4.6.9.3, Seite
165)
(FS_LIST)

Verweissensitive Grafik (Kapitel 4.6.7, Seite
154)
(CMS_INPUT_IMAGEMAP)

Absatzliste (Kapitel 4.6.9.3, Seite 165)
(FS_LIST)
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Funktionalitat Eingabeelement

Erstellen und Auswahl von Datensatzen Datensatzauswahl (Kapitel 4.6.8, Seite
157)
(FS_DATASET)

Datensatzliste (Kapitel 4.6.9.1, Seite 162)
(FS_LIST)

Eingabe von Zahlen und Datumsangaben  Zahlen (Kapitel 4.6.10, Seite 170)
(CMS_INPUT_NUMBER)

Datum (Kapitel 4.6.11, Seite 171)
(CMS_INPUT_DATE)

Eingabe bzw. Auswahl von Werten und Kontrollkastchen (Kapitel 4.6.12, Seite
Zustanden 173)
(Die Eingabeelemente unterscheiden sich  (CMS_INPUT_CHECKBOX)

gg::égrl:]r;Eé?}rﬁgzguivcigi?eia\r/\slﬂgg%s o Auswabhlliste (Kapitel 4.6.13, Seite 174)
’ 9 (CMS_INPUT_COMBOBOX)

wahlt werden kdnnen.)
Mehrfachauswabhlliste (Kapitel 4.6.14, Seite
174)
(CMS_INPUT_LIST)

Optionsfeld (Kapitel 4.6.15, Seite 175)
(CMS_INPUT_RADIOBUTTON)

Umschalter (Kapitel 4.6.16, Seite 176)
(CMS_INPUT_TOGGLE)

Layout und Funktion der einzelnen Eingabeelemente kann je nach Vorgaben des Vorlagen-
entwicklers leicht variieren:

Funktionen

Hinsichtlich der Funktionalitat stehen dem Vorlagentwickler unter anderem folgende Konfi-
gurationsmdoglichkeiten zur Verfligung:

= Einschrankungen: Auswahl und Eingabe in die einzelnen Eingabeelemente
kann durch den Vorlagenentwickler vorgegeben sein. So kann beispielsweise
die Auswahl / Referenzierung von Bildern nur aus einem bestimmten Ordner,
die Eingabe von Text bis zu einer vorgegebenen Zeichenzahl méglich sein usw.
Manche Eingabeelemente dienen auch nur der Anzeige von Informationen, bereits
vorhandene Werte sind dann nicht veranderbar.

= Pflichteingabefelder: Pflichteingabefelder werden farbig, mit Rahmen markiert
und beispielsweise dem Hinweis ,Dieses Feld darf nicht leer sein“ dargestellt.
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Solche Felder missen ausgefillt werden, ansonsten ist ein Speichern der Inhalte
nicht moglich.

Vorgabewerte: Der Vorlagenentwickler kann so genannte ,Vorgabewerte” fur die
Eingabeelemente definieren, in einem Eingabeelement fur Texte z. B. einen Stan-
dardtext. Dieser ist beim Anlegen eines neuen Absatzes, einer Seite oder eines
Datensatzes mit einem solchen Eingabeelement bereits vorhanden. Er kann durch
einen eigenen Text tberschrieben werden. Wird der durch den Vorlagenentwickler
vorgegebene Text nicht Uberschrieben, wird dieser in der Vorschau und spéter auf
der veroffentlichten Webseite verwendet. Zu Einschrankungen und Unterschieden
zu dieser Funktion im SiteArchitect siehe Seite Einschrankungen (Online Dokumen-
tation FirstSpirit V5.1), Bereich ,ContentCreator 5.1“ / ,Einschrankungen® und Seite
Vorgabewerte (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1), Bereich ,Vorlagenentwick-
lung“/ ,Formulare*.

Wie die eingegebenen bzw. referenzierten Inhalte spéater auf der Webseite ausgegeben
werden, hangt ebenso stark von den Vorgaben des Vorlagenentwicklers ab.

Layout

Ein wichtiges Layout-Mittel ist unter anderem die optische Gruppierung von Eingabeele-
menten.

Enthalt ein Absatz oder eine Seite mehr als ein Eingabeelement, kbnnen diese optisch in
Gruppen, z. B. nach Funktion, zusammengefasst werden.

Fur die Darstellung gibt es zwei Mdglichkeiten, die Darstellung

= mit Rahmen: Bei der Darstellung mit Rahmen werden die zusammengeho-

rigen Eingabeelemente durch einen gemeinsamen Rahmen gekennzeichnet. Jeder
Rahmen kann dabei eine Bezeichnung tragen.

= mit Registern: Bei der Darstellung auf Registern werden die zusammengehérigen

Eingabeelemente auf einzelnen Registern dargestellt. Jedes Register kann dabei
eine Bezeichnung tragen.
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FirstSpirit

Gruppierung mit Rahmen

Inhalte bearbeiten

= Machhaltigkeit filr die eigenan visr Wande

Teaser Informationen

Deutsch =

Uberschrift

|Nachhamgken flr die eigenen vier Vwance

Text

BZoEY
Es gibtviele Optionen, das eigene Heim

hesonders umweltyerechtzu gestalten. Eine

dieser Mdglichkeiten machten wir lhnen gern
ausflhrlicher anhand unserer kristallingn

Solarmodule worstellen. Kristalline Module sind
Aunerst effizient, da sie durch das amorphe

Silizium in ihrer Struktur his 2u 10 Prozent hihere
Wirkungsgrade bei der ErZeugung von

Sonnenenergie erzielen kinnen als vergleichhare :'

4

Gruppierung auf Registern
Inhalte bearbeiten
= Machhaltigkeit fiir die eigenen vier Ywande

Deutsch +

Teaser Informationen | gjjd.informationen | Info-Box

Uberschr lﬂ| |Nachhanigkeil il clie eigenen vier Witinde

Toxt

Es gibtviele Optionen, das eigene Heim hegonders
urmweltgerecht zu gestalten. Eine dieser

Moglichkeiten machten wir lhnen gern ausfihricher
anhand unserer kristallinen Solarmodule vorstellen.
Kristalline Module sind dulterst effizient, da sie

durch das amorphe Silizium in ihrer Stroktur bis zu

10 Prozent hihere Wirkungsgrade bei der

Erzeugung von Sonnenenergie erzielen kannen als
vergleichbare Dinnschichtmodule. Welche weiteren LI

B [ == F

. A
Verweis | |[Suchhagr\f| eingeben) ‘

Verweis | [csuchbegritt eingeben) |

Produkte im iiberblick
Produtte / Kristaline Mocule

Produkte im Uberblick
Produkte / Kristaline Madule

Verweistyp () Gesamter Text als Werweis @ Separater Verweis

Verweistyp O Gesamter Text als Verweis  (® Ssparater Verweis

Bild-Infermationen
Bild | [rsuchbesritt eingeken)

& Konstruktion einer Solaranlage
Innerhalb dieses Demoprojektes "Mithras Enerogy"
weerden lizenzfreie Bider von iStockPhoto werwendet

Ausrichtung des Bildes () Links @ Rechis

Abhrechen Abbrechen

Absatz mit Gruppierungen

4.6.1 Einzeilige Texteingabe (CMS_INPUT_TEXT)

Fur einzeilige Texteingaben, z. B. Uberschriften, ist dieses Eingabeelement vorgesehen.
Formatierungen sind hier nicht wahlbar, sondern werden vom Vorlagenentwickler festgelegt.

Beispiel fur eine einzeilige Texteingabe:

iiberschrift |Nachhartigke'rt flr die eigenen vier WWande |

Dieses Eingabeelement ist unter TEXT (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im Bereich
Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.2 Mehrzeilige Texteingabe (CMS_INPUT_TEXTAREA)

Das Eingabeelement ,Mehrzeilige Texteingabe* kann fir gréRere Texteingaben verwendet
werden, die nicht durch den Redakteur formatiert werden sollen.

Beispiel fur eine mehrzeilige Texteingabe:

Haben Sie Fragen oder winschen Sie noch weitergehende Informationen’? &
Teilen =ie unz Ihre Anregungen mit.

Teaser-Text
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Dieses Eingabeelement ist unter TEXTAREA (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.3 Rich-Text-Editor (CMS_INPUT_DOM)

Der Rich-Text-Editor ist fur grof3ere Texteingaben mit Formatierungen und Verweiseingaben
vorgesehen. Ob die folgenden Funktionen bzw. Icons im jeweiligen Rich-Text-Editor zur
Verfigung stehen, hangt von der Konfiguration durch den Vorlagenentwickler ab.

Beispiel fur einen Rich-Text-Editor:

e 9 B 7 = =9

FirstSpirit™ hietet sowohl fiir Gelegenheitsredakteure, als auch fir Power Lser
jeweils eine optimale Benutzeroherache. Ganz bewusstwird bei FirstSpirit™
auf eine konsequente Trennung van Inhalt, Struktur und Layvout gesetet, um den
Anforderungen von unterschiedlichen Mutzergruppen in einem Unternehmen
gerecht zu werden. Wiahrend es derWebClient dem Redakteur ermdglicht, auf
der betreffenden Wehsite zu surfen und so schnell an die Stelle zu navigieren,
die er bearbeiten michte, bietet der JavaClient eine Klar gegliederte Ubersicht
aller Ohjekie, also Seiten, Medien, Mavigationen und Datenbankinhalte.

[
/4

Iconleiste zur Bearbeitung von Inhalten
)

Rickgangig: Mit einem Klick auf dieses Icon kann der jeweils letzte Arbeitsschritt innerhalb
des Editors widerrufen werden. Das Icon ist nur solange aktiv, wie die letzten Arbeitsschritte
nicht gespeichert wurden.

=

Wiederherstellen: Mit einem Klick auf dieses Icon kann ein widerrufener Arbeitsschritt
wiederhergestellt werden. Das Icon ist nur solange aktiv, wie die letzten Arbeitsschritte nicht
gespeichert wurden.

Absatzformatierung: Hier kdnnen vordefinierte Formatierungen ausgewahlt werden, die
fur einen (typografischen) Absatz innerhalb des Rich-Text-Editors gelten sollen. Absatze in
einem Rich-Text-Editorwerden durch Rahmen visualisiert. Die hier gesetzte Formatierung
kann wieder entfernt werden, indem eine andere Formatierung aus der Klappliste ausge-
wahlt oder durch ein Abwahlen der Formatierung (,--Vorlage--*).
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Unterstrichen =

Zeichenformatierung: Neben den Absatzformatierungen kénnen in einer weiteren Klapp-
liste auch vordefinierte Formatierungen zur Verfigung stehen, die flr einen zuvor markierten
Text gelten sollen. Die hier gesetzte Formatierung kann tber das Icon #* oder den Kontext-
mendeintrag ,Formatierung entfernen* wieder entfernt bzw. durch die Zuweisung einer
anderen Formatierung aus der Klappliste geandert werden.

*

Formatierungen zurlcksetzen: Durch einen Klick auf dieses Icon wird eine Zeichenfor-
matierung (inkl. fett* und ,kursiv®) entfernt. Dazu muss entweder eine Buchstabenfolge
markiert sein oder der Cursor muss innerhalb des formatierten Textes platziert sein. Sind in
der markierten Wortfolge mehrere Formatierungen gesetzt, wird immer zuerst die ,innerste®
Formatierung entfernt.

Fett: Durch einen Klick auf dieses Icon wird zuvor im Editor markierter Text fett hervorge-
hoben.

I

Kursiv: Durch einen Klick auf dieses Icon wird zuvor im Editor markierter Text kursiv hervor-
gehoben.

]

Aufzahlung: Durch einen Klick auf dieses Icon lassen sich sortierte und unsortierte Aufzah-
lungspunkte im erzeugen und l6éschen. Weitere Bearbeitungsmdglichkeiten fur Aufzah-
lungen bietet das Kontextmenu (Kapitel 4.6.3, Seite 144).

A

Verweis einfuigen/verandern: Durch einen Klick auf dieses Icon kann ein Verweis (z. B. auf
eine andere Seite des Projekts, ein Medium oder einen Datensatz) an der aktuellen Position
des Cursors eingeftigt werden. Das Einfiigen von Verweisen innerhalb des Rich-Text-Editors
erfolgt analog zum Eingabeelement Verweiseingabe (Kapitel 4.6.6, Seite 152).

Verweise werden im Rich-Text-Editor farblich hervorgehoben und kdnnen mit einem Tooltip
mit Informationen beispielsweise zum Verweisziel ausgestattet sein:

= Mithras Energy

Mithras.Homepage
s

onnenenergie ist o Zukuntt, der wir uns
verschriehen haben.
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| Im Rich-Text-Editor selbst kdnnen keine Bilder dargestellt werden. Besteht ein
Verweis aus einem Bild, z. B. um dieses in den FlieRtext einzufligen, wird der
Verweistext wie verlinkter Text dargestellt.

v

Rechtschreibpriafung: Durch einen Klick auf dieses Icon kann die Rechtschreibprifung
aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Die Rechtschreibpriifung fir ein Projekt muss vom Administrator konfiguriert werden.
Dazu ist die Installation eines Moduls auf dem Server notwendig.

Im Rechtschreibprifungs-Modus werden alle unbekannten Worter im Eingabeelement rot
markiert. ,Unbekannt” sind alle Worter, die nicht in den sprachabhéngigen Worterbuchlisten
vorhanden sind, die vom Administrator flr das jeweilige Projekt konfiguriert wurden. Dabei
kann entweder die Schreibweise des Worts unbekannt sein, bspw. durch einen Tippfehler,
oder die Schreibweise ist korrekt und das Wort ist einfach noch nicht in der verwendeten
Liste aufgefihrt.

Mit einem Rechtsklick auf ein rot markiertes Wort kann der Benutzer das Kontextmeni
(Kapitel 4.6.3, Seite 145) aufrufen.

< sz Ab dieser Version ist die Rechtschreibpriifung standardméanig aktiviert, wenn sie vom
Administrator entsprechend konfiguriert ist.

Inline-Tabellen

| Inline T abelle -

- Tabellenfnrmatvnrlaie auswahlen --

-- Tabellenformatvorlage auswéhlen --: Aus dieser Klappliste kann in einem entsprechend
durch den Vorlagenentwickler konfigurierten Rich-Text-Editor eine so genannte ,Tabellen-
formatvorlage” ausgewéahlt werden. Diese ist fur das Layout der Tabelle verantwortlich.

B

Tabelle erzeugen: Durch einen Klick auf dieses Icon kbnnen Tabellen mit der zuvor ausge-
wahlten Tabellenformatvorlage in den Textfluss eingefligt werden (so genannte ,Inline-
Tabellen®).

Die Funktionen einer Inline-Tabelle sind analog zu denen des Rich-Text-Editor fur Tabellen
(Kapitel 4.6.4, Seite 146).
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=

Tabelle entfernen: Durch einen Klick auf dieses Icon kann eine Inline-Tabelle, in der sich
aktuell der Cursor befindet, samt Inhalten wieder entfernt werden.

Eine Navigation durch die Tabellenzellen ist per Tab und Umschalt+ Tab méglich. Mit
einem Tab in der letzten Zelle der letzten Zeile wird eine neue Zeile unterhalb der aktuellen
angelegt, soweit die Konfiguration durch den Vorlagenentwickler dies erlaubt.

Anderung der GroRe

Mithilfe des Anfassers in der unteren rechten Ecke kann der Rich-Text-Editor gré3er bzw.
kleiner gezogen werden.

Kontextmeni auf markiertem Text

Uber das Kontextmeni kénnen Buchstaben und Worter ausgeschnitten oder kopiert und an
anderer Stelle wieder eingefugt werden (alternativ: Strg+ X, Strg+ C, Strg+ V).

I Beim Arbeiten mit dem Webbrowser Mozilla Firefox konnen Probleme beim Kopieren,

* Ausschneiden und Einflgen von Texten in das Eingabeelement Rich-Text-Editor
auftreten. Dieses Verhalten ist keine Fehlfunktion des ContentCreator, sondern eine
Sicherheitseinstellung des Browsers, da Firefox aus sicherheitstechnischen Griinden
(Standardeinstellung) das Einfiigen bzw. Andern von Inhalten aus der Zwischenab-
lage mit JavaScript unterbindet. Eine Aufbereitung solcher Inhalte ist jedoch fir den
Rich-Text-Editor notwendig.
Die Funktion kann Uber die entsprechende Konfiguration der Browsereinstellungen
(in der Datei ,user.js“) aktiviert werden, wenden Sie sich hierzu bitte an Ihren System-
administrator.

Kontextmenl auf Listen

Listenpunkt ausrucken: Mithilfe dieser Funktion kann der markierte Listenpunkt um eine
Ebene hoher gestuft (ausgeriickt) werden.

Listenpunkt einriicken: Mithilfe dieser Funktion kann der markierte Listenpunkt um eine
Ebene niedriger gestuft (eingeriickt) werden. Dadurch wird die Erzeugung von geschach-
telten Listen madglich.

Listen-Eigenschaften bearbeiten: Mithilfe dieser Funktion kann der Typ einer Aufzahlung
geandert werden, z. B. welches Aufzahlungszeichen verwendet werden oder bei welcher
Zahl bzw. welchem Buchstaben die Aufzahlung beginnen soll.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 144




Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spiritm

Kontextment auf Verweisen

Verweis bearbeiten: Durch Aufrufen dieser Funktion Offnet sich das Eingabefenster der
verwendeten Verweisart, so dass die vorgenommenen Einstellungen bearbeitet werden
kdnnen.

Verweis entfernen: Durch Aufrufen dieser Funktion wird der ausgewahlte Verweis entfernt.
Der Verweistext bleibt dabei erhalten.

Kontextmenu Rechtschreibprufung

Folgende Funktionen werden im Kontextmenu fur die Rechtschreibprifung auf rot
markierten Wortern eingeblendet:

Ignorieren: Die Rechtschreibprufung wird nur fir das aktuelle Vorkommen des Worts im
Eingabeelement ignoriert. Wird die Funktion aus dem Kontextmenu ausgewahlt, wird dieses
Wort nicht mehr rot markiert. Andere Vorkommen im Editor desselben (unbekannten) Wortes
werden weiterhin rot markiert. Das markierte Wort wird nicht ins Worterbuch tlbernommen,
bei einem erneuten Aktivieren der Rechtschreibprifung wird es erneut markiert.

Alle ignorieren: Die Rechtschreibprifung wird fur alle Vorkommen des Worts im Eingabe-
element ignoriert. Das Wort wird nicht mehr rot markiert, aber nicht ins Worterbuch Uber-
nommen. Beim erneuten Aktivieren der Rechtschreibprifung wird das Wort erneut markiert.

Wort hinzufigen zu: Rot markierte Worter kdnnen, abhéngig von den Rechten des Benut-
zers und abhangig von der Konfiguration des Warterbuchs, zu einem oder mehreren Worter-
blchern hinzugefligt werden. Diese Worter werden dann zukinftig nicht mehr rot markiert.

Dabei wird unterschieden zwischen sogenannten ,Globalen Wérterbiichern* und ,Projekt-
lokalen Worterbichern*:

= Anderungen an globalen Worterbiichern konnen sich je nach Konfiguration server-
weit auf alle Projekte auswirken.

= Anderungen an projekt-lokalen Wérterbiichern wirken sich immer nur auf das aktu-
elle Projekte aus. Das bedeutet, ein hinzugeflgtes Wort in Projekt A wird in Projekt
B wieder als unbekanntes Wort markiert.

Abhangig von der Projektkonfiguration und den Rechten des Benutzers kénnen mehrere
unterschiedliche Worterbticher (oder keine) zur Verfiigung stehen.

Vorschlage: Werden in den verwendeten Worterblchern ahnliche Wérter gefunden, werden
Verbesserungsvorschlage angezeigt. Mit einem Klick auf den gewtinschten Vorschlag kann
das unbekannte Wort durch den Vorschlag aus dem Warterbuch ersetzt werden.
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| Wird nach dem Aktivieren der Rechtschreibpriifung weiterer Text in die Eingabekom-

* ponente geschrieben, wird die Rechtschreibprifung auf den neuen Text NICHT ange-
wendet. Die Prifung muss in diesem Fall durch einen Klick auf den Button erneut
aktiviert werden.

Dieses Eingabeelement ist unter DOM (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im Bereich
Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.4 Rich-Text-Editor fur Tabellen (CMS_INPUT_DOMTABLE)

Der Rich-Text-Editor fir Tabellen ermoglicht fir jede Tabellenzelle gréf3ere Texteingaben mit
Zeichenformatierungen und Verweiseingaben. Hierbei stehen bis auf wenige Ausnahmen
die gleichen Bearbeitungs- bzw. Formatierungsmoglichkeiten zur Verfigung wie beim Rich-
Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 141).

Iconleiste zur Bearbeitung von Inhalten
.E:I

Rickgangig: Mit einem Klick auf dieses Icon kann der jeweils letzte Arbeitsschritt innerhalb
des Editors widerrufen werden. Das Icon ist nur solange aktiv, wie die letzten Arbeitsschritte
nicht gespeichert wurden.

=

Wiederherstellen: Mit einem Klick auf dieses Icon kann ein widerrufener Arbeitsschritt
wiederhergestellt werden. Das Icon ist nur solange aktiv, wie die letzten Arbeitsschritte nicht
gespeichert wurden.

Unterstrichen =

Zeichenformatierung: Aus dieser Klappliste kdnnen vordefinierte Formatierungen zur
Verfigung stehen, die fur einen zuvor markierten Text gelten sollen. Die hier gesetzte
Formatierung kann tGiber das Icon # oder den Kontextmendeintrag ,Formatierung entfernen®
wieder entfernt bzw. durch die Zuweisung einer anderen Formatierung aus der Klappliste
geandert werden.

*

Formatierungen zuricksetzen: Durch einen Klick auf dieses Icon wird eine Zeichenfor-
matierung (inkl. fett* und ,kursiv®) entfernt. Dazu muss entweder eine Buchstabenfolge
markiert sein oder der Cursor muss innerhalb des formatierten Textes platziert sein. Sind in
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der markierten Wortfolge mehrere Formatierungen gesetzt, wird immer zuerst die ,innerste”
Formatierung entfernt.

Fett: Durch einen Klick auf dieses Icon wird zuvor im Editor markierter Text fett hervorge-
hoben.

I

Kursiv: Durch einen Klick auf dieses Icon wird zuvor im Editor markierter Text kursiv hervor-
gehoben.

Aufzahlung: Durch einen Klick auf dieses Icon lassen sich sortierte und unsortierte Aufzah-
lungspunkte im erzeugen und l6schen. Weitere Bearbeitungsmoglichkeiten fir Aufzah-
lungen bietet das Kontextmenu (Kapitel 4.6.3, Seite 144).

5
Verweis einfuigen/verandern: Durch einen Klick auf dieses Icon kann ein Verweis (z. B. auf
eine andere Seite des Projekts oder einen Datensatz) an der aktuellen Position des Cursors
eingefligt werden. Das Einfligen von Verweisen innerhalb des Editors erfolgt analog zum

Eingabeelement Verweiseingabe (Kapitel 4.6.6, Seite 152).

Verweise werden im Rich-Text-Editor fur Tabellen farblich hervorgehoben

v

Rechtschreibpriafung: Durch einen Klick auf dieses Icon kann die Rechtschreibprifung
aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Die Rechtschreibprufung fur ein Projekt muss vom Administrator konfiguriert werden.
Dazu ist die Installation eines Moduls auf dem Server notwendig.

Im Rechtschreibprifungs-Modus werden alle unbekannten Worter im Eingabeelement rot
markiert. ,Unbekannt” sind alle Worter, die nicht in den sprachabhéangigen Worterbuchlisten
vorhanden sind, die vom Administrator flr das jeweilige Projekt konfiguriert wurden. Dabei
kann entweder die Schreibweise des Worts unbekannt sein, bspw. durch einen Tippfehler,
oder die Schreibweise ist korrekt und das Wort ist einfach noch nicht in der verwendeten
Liste aufgefihrt.
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Mit einem Rechtsklick auf ein rot markiertes Wort kann der Benutzer das Kontextmenu
(Kapitel 4.6.3, Seite 145) aufrufen.

< sz Ab dieser Version ist die Rechtschreibpriifung standardméanig aktiviert, wenn sie vom
Administrator entsprechend konfiguriert ist.

Tabellen Funktionen

LL

Zeile hinzufugen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der Tabelle eine ganze Zeile unter
der markierten Zelle hinzugefligt. Mit einem Tab in der letzten Zelle der letzten Zeile wird
eine neue Zeile unterhalb der aktuellen angelegt.

Zeile entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird aus der Tabelle die ganze Zeile
entfernt, in der sich die markierte Zelle befindet.

Tl

Spalte hinzufigen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der Tabelle eine ganze Spalte
rechts neben der markierten Zelle hinzugeflgt.

"

Spalte entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird aus der Tabelle die ganze Spalte
entfernt, in der sich die markierte Zelle befindet.

i

Zellen verschmelzen: Mit einem Klick auf dieses Icon werden die markierten Zellen mitein-
ander verbunden. Der Inhalt der markierten Zellen bleibt dabei erhalten.

=

Verschmelzung entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon werden verbundene Zellen
wieder getrennt. Der Inhalt der verbundenen Zellen bleibt dabei in der Zelle ganz links bzw.
ganz oben erhalten.

£
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Zelleigenschaften bearbeiten: Mit einem Klick auf dieses Icon 6ffnet sich ein weiteres
Dialogfenster zum Formatieren der Zelleninhalte.

Bedienung per Tastatur
Mit den Tastaturkirzeln Tab und Umschalt+ Tab kann von Zelle zu Zelle navigiert werden.

Mit einem Tab in der letzten Zelle der letzten Zeile wird eine neue Zeile unterhalb der aktu-
ellen angeleqgt.

Dieses Eingabeelement ist unter DOMTABLE (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.5 Referenzauswahl (FS_REFERENCE)

Dieses Eingabeelement dient zur Aufnahme einer beliebigen Referenz, die der Vorlagen-
entwickler jeweils festlegt. Referenziert werden kénnen z. B.

= Bilder
= Dateien
= Seiten

Beispiel fur die Referenz auf ein Bild:

Bild |[SHE|] Withrsis Wik Edit 5.0 (7) | |

t FirstSpirit
FirstSpirit

Folgende Funktionen stehen zur Verfligung:

Projektauswahl

|[SH|':':] Withras WekEdit 5.0 (7) |

Ist eine Auswahl aus anderen Projekten (,Remote-Projekte”) moglich, kann das gewinschte
Projekt Gber diese Klappliste ausgewahlt werden.

Das Verfolgen von Verweisen auf ,Remote-Projekte” in der Vorschau wird im Content-
Creator nicht unterstutzt.
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Referenzinformation

t FirstSpirit
First=pirit

Ist bereits ein Element gewabhlt, wird dieses unterhalb des Suchfeldes mit Name, Vorschau-
bild und erganzendem Text angezeigt.

MNoch kein Elament ausoewdhit

Ist noch kein Element ausgewahlt, wird dies unterhalb des Suchfelds angezeigt.

Suchfeld

Mit einem Klick in das Suchfeld werden bereits erste, (zum jeweiligen Eingabeelement und/
oder zur Konfiguration durch den Vorlagenentwickler) passende Elemente angezeigt. Dabei
werden vorrangig Elemente angezeigt, die der aktuelle Redakteur zuletzt angelegt oder
bearbeitet hat sowie Elemente, die allgemein im Projekt zuletzt angelegt oder bearbeitet
wurden. Es kdnnen ebenso Name oder Teilname der gewiinschten Referenz in das Suchfeld
eingegeben werden. Die Liste der Elemente wird so automatisch auf die mdglichen Ergeb-
nisse reduziert.

Direkt unterhalb des Suchfeldes wird dann eine kleine Liste mit den besten Suchergebnissen
angezeigt. Sind mehr als die angezeigten Suchergebnisse vorhanden, befindet sich unter-
halb der Liste der Hinweis Mehr Eintrage anzeigen.... Durch einen Klick auf diesen Hinweis
offnet sich der Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114).

Die Anzahl der angezeigten Suchtreffer ist systemintern limitiert.

Ein Klick auf die Lupe 6ffnet ebenfalls den Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114), in dem
die Suche nach Speicherort, Bearbeitungszeitraum und aktuellem Benutzer eingeschrankt
werden kann.

Wurde ein anderes Projekt (,Remote-Projekt”) ausgewahlt, findet die Suche nur in dem
ausgewahlten Projekt statt.

Wird der Mauszeiger unterhalb des Suchfelds gehalten, werden folgende Icons einge-
blendet:

al
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Auswahl zuriicksetzen: Uber dieses Icon kann das gewéhlte Element aus dieser Anzeige
wieder entfernt werden. Es wird nur die Referenz entfernt, das Element an sich bleibt im
Projekt vorhanden und kann wieder ausgewahlt werden.

Element auswahlen: Uber dieses Icon wird der Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 116)
gedffnet, in dem detaillierter nach dem auszuwéhlenden Element gesucht werden kann.
Alternativ kbnnen passende Elemente per Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99) (z. B. aus
Reports (Kapitel 3, Seite 50)) eingefligt werden.

Bearbeiten: Uber dieses Icon 6ffnet sich das Fenster zum Bearbeiten von Medien (Kapitel
2.4.2, Seite 45), in dem ein anderes Medium gewé&hlt oder ein anderer Name vergeben
werden kann.

Medium hinzufiigen: Uber dieses Icon kann (je nach Konfiguration durch den Projektent-
wickler) ein neues Medium in das Projekt hochgeladen und gleichzeitig an dieser Stelle
ausgewahlt werden. Das Hochladen erfolgt analog zur Menifunktion Medium hochladen
(Kapitel 2.4.1, Seite 41).

Alternativ konnen Medien per Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99) vom Arbeitsplatzrechner
hochgeladen werden.

Seite hinzufiigen: Uber dieses Icon kann (je nach Konfiguration durch den Projektent-
wickler) eine neue Seite erstellt und gleichzeitig an dieser Stelle ausgewahlt werden.

Absatzauswahl

stz | |

Wurde eine Seite als Referenz gewahlt, kann bei entsprechender Konfiguration tber diese
Klappliste ein Absatz der Seite ausgewahlt werden. Dies ist beispielsweise fir die Erzeugung
von Anker-Links erforderlich.

Dieses Eingabeelement ist unter REFERENCE (neu) (Online Dokumentation FirstSpirit
V5.1) im Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich
beschrieben.
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4.6.6 Verweiseingabe (CMS_INPUT_LINK)

Fur die Eingabe von Verweisen, direkt in einem Absatz, in einer Seite oder eingebettet in
einem Rich-Text-Editor (Kapitel 4.6.3, Seite 141) ist dieses Eingabeelement vorgesehen.

Falls mehrere vorhanden, werden die zur Verfigung stehenden Verweiseingabe-Typen (z.
B. fur interne oder externe Verweise) in einer Klappliste dargestellt, wenn in das Feld geklickt
bzw. das Icon ,Verweis bearbeiten* angeklickt wird.

Nach Auswahl eines Typs kénnen im nachsten Schritt Informationen zum anzulegenden
Verweis eingegeben werden, z. B.

= interner Verweis (auf eine Seite des Projekts): Verweistext, Verweisziel (Seite)

= externer Verweis (auf eine andere Webseite): Verweistext, Verweisziel (URL), soll
der Verweis in einem neuen Fenster gedffnet werden?

= Bildverweis (Einfligen eines Bildes): anzuzeigendes Bild

= Datenbankverweis (Verweis auf einen Datensatz): Verweistext, Verweisziel
(Datensatz)

Jeder dieser Verweistypen enthélt wiederum Eingabeelemente zum Eintragen dieser Infor-
mationen.

In der Abbildung beispielsweise folgende:

= Eingabeelement Referenzauswahl: Beschriftung ,Ziel“, Auswahl einer Seite aus
dem Projekt / Verweisziel

= Eingabeelement Verweistext: Beschriftung ,Verweistext’, Eingabe eines
Verweistextes
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Inhalte

= Machhaltigkeit filr die gigenen vierWande  * "Test" S RIZEUGEN

| |(Suchbegriff eingeben)

Nach kein Element ausgewdhit

Verweistext kriztalinen Solarmodule

Verwerfen

Verweiseingabe Uber Standard-Eingabeelemente

Ubernehmen

Mithilfe dieser Schaltflache werden Eingaben und Anderungen tibernommen und die Ansicht
wechselt zurtick zur urspringlichen Verweiseingabe.

Wenwefen

Mithilfe dieser Schaltflache wechselt die Ansicht zuriick zur urspriinglichen Verweiseingabe,
ohne vorgenommene Eingaben bzw. Anderungen zu speichern.

Beispiel fur ein Verweiseingabe-Eingabeelement:

Verweiseingabe .J
b Flieftextvenveis Cinterm)
FlieBtexdrenmeis (extern]

Glossanrenueis

Fa9

Entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der eingegebene Wert aus dem Eingabe-
element entfernt.

Dieses Eingabeelement ist unter LINK (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im Bereich
Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten sowie unter Verweisvorlagen
(Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) ausfuhrlich beschrieben.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 153




* . IM

Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spil‘lt

4.6.7 Verweissensitive Grafik (CMS_INPUT_IMAGEMAP)

Mithilfe dieses Eingabeelements kdnnen Verweise an verschiedenen Positionen eines
ausgewahlten Hintergrundbildes eingebunden werden.

Dazu wird zunachst ein Bild ausgewahlt. Fur jeden verweissensitiven Bereich wird ein
Rahmen angelegt, auf dem dann ein Verweis eingebunden werden kann.

Bei diesem Bild handelt es sich um eine Imagemap. Mit einem Klick auf das Icon 6ffnet
sich ein Fenster, in dem die Imagemap bearbeitet werden kann. Das Icon wird beim Uber-
fahren des Bildes mit der Maus angezeigt, und nur dann wenn der Vorlagenentwickler dies
entsprechend konfiguriert hat.

Beispiel fur eine Verweissensitive Grafik (Imagemap):

Imagemap

* Salarkabel sind fir die VYerdrahtung von photovolaischen anmEge

Im oberen Bereich wird das Bild mit den vorhandenen Bereichen und Verweisen dargestellt.

Inaktive Rahmen: Sie zeigen an, an welchen Stellen auf dem Bild Rahmen vorhanden sind.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 154




Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spil‘itm

Aktiver (gewahlter) Rahmen: Ist ein Rahmen gewahlt (per Mauszeiger oder Blatterfunk-
tion), werden im unteren Bereich — falls vom Vorlagenentwickler entsprechend konfiguriert —
bereits vorhandene Informationen zum Verweis angezeigt (z. B. Verweisziel, Vorschaubild).
Der Rahmen kann per Maus verschoben und mithilfe seine Gré3e mithilfe der Anfasser an
den Seiten und Ecken veréandert werden.

Dieses Icon zeigt an, dass noch kein Bild gewahlt wurde.
o

Dieses Icon zeigt an, dass nicht unterstitzte Rahmentypen (Kreis oder Polygon, die Giber den
FirstSpirit SiteArchitect angelegt werden kdnnen) verwendet werden. Sind Informationen
zum Verweis vorhanden, werden diese im unteren Bereich angezeigt. Der Rahmen kann
nicht bearbeitet werden (Verschieben, Gré3enanderung), der Verweis hingegen schon.

Im unteren Bereich werden —wenn entsprechend durch den Vorlagenentwickler konfiguriert
— vorhandene Informationen zum Verweis des aktiven Rahmens angezeigt (z. B. Verweis-
ziel, Vorschaubild).

Mit einem Klick in dieses Feld kann der Verweis bearbeitet werden.

Folgende Icons erscheinen, wenn der Mauszeiger uber das Eingabeelement gehalten wird:

Mithilfe dieses Icons kann ein bereits vorhandenes Bild aus dem Projekt ausgewahlt werden.
Ein ggf. zuvor ausgewahltes Bild wird dabei entfernt.
Alternativ kbnnen Bilder aus dem Projekt auch per Drag & Drop ausgewahlt werden.

Mithilfe dieses Icons kann das Bild inklusive eventuell vorhandener Rahmen und Verweisen
entfernt werden.

=1

Mithilfe dieses Icons kann gewahlt werden, in welcher Grof3e (Auflosung (Kapitel 4.4, Seite
129)) das Hintergrundbild verwendet werden soll. Die gewéhlte Gré3e beeinflusst auch die
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Grol3e, in der das Bild im Bearbeitungsfenster angezeigt wird. In welcher Grél3e das Bild im
Endeffekt tatsachlich auf der Webseite ausgegeben wird, ist die Entscheidung des Entwick-
lers.

Ist bereits ein Bild gewahlt, wird die gewéhlte Auflosung in der Liste hervorgehoben.
Standardmanig wird die Originalauflosung verwendet. Wird die Auflésung nachtraglich gean-
dert, passen bereits angelegte Rahmen eventuell nicht mehr und missen manuell an die
neue Bildgrdl3e angepasst werden.

Ist das Icon deaktiv, wird eine vom Vorlagenentwickler vorgegebene Auflosung verwendet.

Dieses Icon weist darauf hin, dass zu einem Rahmen keine Verlinkung eingegeben wurde.

Mithilfe dieses Icons wird eine Flache in Form eines Rechtecks auf dem Hintergrund-
bild erzeugt. Grof3e und Position des Rechtecks kénnen anschlieend manuell angepasst
werden.

Falls entsprechend vom Vorlagenentwickler konfiguriert, kann ein Rahmen (samt Verlin-
kung) alternativ auch durch Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99) von Elementen (beispiels-
weise einer Seite aus der Suche) auf das Hintergrundbild erzeugt werden.

4 172 »

Dieses Icon zeigt an, wie viele Rahmen auf dem aktuellen Bild vorhanden sind. Mithilfe der
Pfeil-lcons kann von Rahmen zu Rahmen gewechselt werden.
Die Rahmen kdnnen auch per Mauszeiger direkt angesteuert werden.

Mithilfe dieses Icons wird der aktive Rahmen samt bestehender Verlinkung entfernt.

Mit einem Klick auf dieses Icon 6ffnet sich ein weiteres Fenster zur Eingabe von Informa-
tionen zum Verweis (z. B. Verweisziel; siehe dazu auch Eingabeelemente Verweiseingabe
(CMS_INPUT_LINK) (Kapitel 4.6.6, Seite 152) bzw. Referenzauswahl (FS_REFERENCE)
(Kapitel 4.6.5, Seite 149)).

Alternativ kann auch in das Feld oder doppelt auf den Rahmen geklickt werden. Dartber
hinaus kann auch — falls entsprechend vom Vorlagenentwickler konfiguriert — ein Element
(beispielsweise eine Seite aus der Suche) per Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99) auf den
Rahmen gezogen werden.

FirstSpirit™ Version 5.1 = FCCR_DE_FirstSpirit_ContentCreator = 2.3 = RELEASED = 2015-02-09 156




Handbuch fiir Redakteure (ContentCreator) First Spil‘itm

Dieses Eingabeelement ist unter IMAGEMAP (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.8 Datensatzauswahl (FS_DATASET)

Dieses Eingabeelement ermdglicht — je nach Vorgaben des Projektentwicklers — das
Einbinden, Anlegen und Bearbeiten von Datensatzen (Kapitel 4.1, Seite 97).

Anders als bei Datensatzlisten (Kapitel 4.6.9.1, Seite 162), bei denen immer nur ein vorge-
gebener Datensatz-Typ (Kapitel 4.1, Seite 98) ausgewahlt werden kann, kann tber dieses
Eingabeelement je nach Konfiguration auch zwischen unterschiedlichen Datensatz-Typen
gewahlt werden.

Beispiel fur eine Datensatzauswabhl:

Kontakt | | | [Suchbegriff eingeben’ |

Kontakte: Presse, Petra » =
T +49 231 477 77 0 F W infoi@e-spirt.com

Folgende Funktionen stehen — je nach Konfiguration durch den Projektentwickler — zur Verfu-
gung:

Datenquelle auswéhlen

Datensatze, die auf einer Datenstruktur basieren, werden in FirstSpirit in so genannten
.Datenquellen“ verwaltet. Eine solche Datenquelle kann beispielsweise eine Kontaktliste
sein (im Beispiel ,Kontakte"), in der Kontaktdaten von Mitarbeitern eines Unternehmens
erfasst und gespeichert werden. Zu jedem Datensatz dieser Kontakt-Datenquelle kdnnen
beispielsweise Anrede, Vor-, Nachname, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Stral3e, Haus-
nummer, Ort, Land und ein Bild hinterlegt werden. Je nach Vorgaben des Vorlagenentwick-
lers missen alle oder nur einige oder keine Angaben zu einem Datensatz hinterlegt werden.

Referenzinformation

Kontakte: Presse, Petra
T +49 231 477 77 0 7'M infoi@e-spirit.com

Ist bereits ein Datensatz gewahlt, wird dieses unterhalb des Suchfeldes mit Name, Vorschau-
bild und erganzendem Text angezeigt.
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MNaoch kein Datensatz ausoewdhit

Ist noch kein Datensatz ausgewahlt, wird dies unterhalb des Suchfelds angezeigt.

Suchfeld

Soll ein bereits vorhandener Datensatz ausgewahlt werden, kann tber das Suchfeld nach
Inhalten des Datensatzes gesucht werden. Es werden nur Datensatze des ausgewahlten
Typs durchsucht.

Direkt unterhalb des Suchfeldes wird dann eine kleine Liste mit den besten Suchergeb-
nissen angezeigt, in der Regel vom Redakteur zuletzt angelegte oder bearbeitete Daten-
satze sowie von anderen Benutzern zuletzt angelegte oder bearbeitete Datensatze zuoberst.
Sind mehr als die angezeigten Suchergebnisse vorhanden, befindet sich unterhalb der Liste
der Hinweis Mehr Eintrdge anzeigen.... Durch einen Klick auf diesen Hinweis 6ffnet sich
der Auswabhldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114).

Durch einen Klick auf die Lupe 6ffnet sich ebenfalls der Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite
114), in dem detaillierter nach dem auszuwahlenden Datensatz gesucht werden kann.

Die Anzahl der angezeigten Suchtreffer ist systemintern limitiert.

Wird der Mauszeiger unterhalb des Suchfelds gehalten, werden — je nach Konfiguration —
folgende Icons eingeblendet:

Auswahl zuriicksetzen: Uber dieses Icon kann das gewahlte Element aus dieser Anzeige
wieder entfernt werden. Es wird nur die Referenz entfernt, das Element an sich bleibt im
Projekt vorhanden und kann wieder ausgewahlt werden.

Datensatz auswahlen: Uber dieses Icon kann ein Datensatz ausgewahlt werden.
Alternativ kbnnen passende Datensatze per Drag & Drop (Kapitel 4.1, Seite 99) (z. B. aus
Reports (Kapitel 3, Seite 50)) eingefligt werden.
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Datensatz anlegen: Uber dieses Icon kann (je nach Konfiguration durch den Projektent-
wickler) ein neuer Datensatz angelegt und gleichzeitig an dieser Stelle ausgewé&hlt werden.

Datensatz editieren: Uber dieses Icon kann ein bereits ausgewahlter Datensatz bearbeitet
werden.
Ist kein Datensatz im Eingabeelement ausgewahlt, ist das Icon inaktiv.

Dieses Eingabeelement ist unter DATASET (neu) (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich beschrieben.

4.6.9 Listen (FS_LIST)

Dieses Eingabeelement ermoglicht die Auswahl und Listendarstellung von
(FirstSpirit-)Daten. Je nach Konfiguration lassen sich Listen aus Datensatzen (Kapitel 4.5,
Seite 132), Absatzen (Kapitel 4.3, Seite 122), Verweisen (Kapitel 4.6.6, Seite 152) oder
aus Daten externer Module bzw. Komponenten erstellen. Solch eine Listendarstellung selbst
dient als eine Art Inhaltsverzeichnis (,Absatziibersicht”). Alle Inhalte innerhalb einer Liste
sind direkt sichtbar und editierbar.

Beispiel fur eine Liste:

Teaser P} Pressemitteilungen
v Alktuelle Informationen Oher unsere Produkte sowie
a fr..___;_-_k. den Technologien und Meuderungen in der

“’:' = Solarbranche finden Sie in unseren
. = Pressemitteilungen.

. Kontakt

Hahen Sie Fragen oderwilnschen Sie noch

| weitergehende Informationen? Teilen Sie uns lhre
Anregungen mit.

Der Bearbeitungsdialog fur Listen unterscheidet sich nur minimal von dem Bearbeitungs-
dialog (Kapitel 4.2.1, Seite 103) anderer Inhalte. Je nach Listentyp ist es jedoch maoglich,
dass auch die referenzierte Datenquelle (Kapitel 4.1, Seite 99) und ein Suchfeld sowie eine
Schaltflache zum Hinzufligen neuer bzw. weiterer Listenelemente angezeigt wird. Diese
Punkte werden entsprechend ihrem Vorkommen auf den Unterseiten ndher beschrieben.
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Bearbeitungsdialog fur Listen:

Inhalte bearbeiten

£ Produkte: DS 1200 modular Deutsch ~

Produktinformationen | Bildauswahl | Produkikategorien | progukteigenschaften | Produktvorschlage | Kontakt

Produktkategorien Produktkategeorien

Diinnschichtmodule

Dinnschichizellen unterscheiden sich von tragmonenen S01arZenen (m
Produktionsverfahren und den eingesetzten Materialien. Sie sind extrem
langlebig.

Speichemn Abbrechen

Auf den einzelnen Elementen einer Liste stehen weitere Funktionen zur Verfiigung, die Gber
das jeweilige Icon ausfuhrbar sind. Die Anzahl der zur Verfiigung stehenden Funktionen
ist von der Konfiguration der Liste abhangig und kann sich daher von Liste zu Liste unter-
scheiden. Generell sind die folgenden Funktionen mdglich:

Verschieben: Uber dieses Icon lasst sich ein Element an eine andere Position innerhalb
der Liste verschieben.

Hinzufligen: Dieses Icon 6ffnet je nach Elementtyp (Datensatze, Absatze oder Verweise)
den Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114) oder den Bearbeitungsdialog (Kapitel 4.2.1,
Seite 103). Mit diesen kann der Liste ein Eintrag hinzugefugt werden.

Neu: Das Icon ,Neu“ stellt die Moglichkeit zur Verfiigung einen neuen Eintrag zu erstellen
und der Liste hinzuzufugen. Im Fall eines Absatzes werden dabei auch Absatz-Kopier-
vorlagen zur Verfigung gestellt. Abhangig von der Konfiguration der Liste mussen hierfur
verschiedene Eingabeelemente gefullt werden.
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null

£ null

Produktinformationen | gjjgauswahl | Produktkategorien | Produkteigenschaften

Produktname |neuer[:atensatz

Produktbeschreibung Standard ﬂ B 7 M -1:9

Beschreibung des neuen Datensaizes|

Speichern

Kopieren: Mithilfe der Kopier-Funktion kann ein Duplikat eines bereits bestehenden Eintrags
erstellt werden. Es 6ffnet sich der Neu-Dialog, in dem jedoch bereits alle Eingabeelemente
gefullt sind. Diese kdnnen nach Bedarf bearbeitet werden.

Entfernen: Dieses Icon entfernt den entsprechenden Eintrag aus der Liste.
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Nach oben verschieben: Der entsprechende Eintrag wird innerhalb der Liste um eine Posi-
tion nach oben verschoben.

Nach unten verschieben: Der entsprechende Eintrag wird innerhalb der Liste um eine Posi-
tion nach unten verschoben.

Bearbeiten: Uber dieses Icon ist es mdglich, die Daten des entsprechenden Eintrags zu
verandern. Es o6ffnet sich der dem Eintrag zugehdrige Bearbeitungsdialog (Kapitel 4.2.1,
Seite 103), in welchem die Daten wunschgemal3 angepasst werden kdnnen.

Dieses Eingabeelement ist unter LIST (neu) (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.9.1 Datensatzlisten
(FS_LIST - Typ: DATABASE)
In Datensatzlisten lassen sich - wie der Name bereits sagt - Datensatze auswéahlen, erstellen

und pflegen. Dadurch ist es dem Redakteur moglich, mehrere Datensétze innerhalb eines
Eingabeelements zu bearbeiten.
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Beispiel fur eine Datensatzliste:

Inhalte bearbeiten

£ CONTEMNTLIST — FS_LIST Deutsch =

FS_LIST/ Produkte
type="DATABASE"
CONTENTLIST — SR S N Stecker
My WS Dieser Solarstecker wurde entsprechend dem Einsatz in extremen Umweltsituationen

F5_LIST B ; T ; .

- und durch die Forderung nach leichter, zuverldssiger Verarbeitung konzipiert.
Stecksicherheit durch kodierte, sich verrastende Gehause, Beriihrungssicherheit, hohe
Stec...

KM 14 poly

Die vollguadratischen polykristallinen Zellen von KM 14 poly sind in geharetes
Doppelglas eingebettet. Eine dafiir eigens entwickelte Folie gewahrleistet
Langzeitstabilitdt auch unter extremen Klimabedingungen.

KM 10 mono
Das monokristalline Modul KM 10 mono zeichnet sich durch einen Zellwirkungsgrad von
bis zu 15% aus, der auch bei diffusen Lichtverhaltnissen (zZB. bewdlktem Himmel)

| nahezu erreicht wird. Aulerdem besticht es durch eine hohe Langzeitstabilitdtund e._..

KM 14 mono

Diese monokristallinen Module bieten die optimalen Voraussetzungen fiir den mobilen
Einsatz. Der eloxierte Gehauserahmen ist verstarkt und in Verbindung mit dem
spezialgeharteten Frontglas, das besonders lichtdurchl3ssig reagiert, auch gegen Hagel
u..

Abbrechen

| Produkt |

Datenquellenanzeige: Datensatze, die auf einer Datenstruktur basieren, werden in Firs-
tSpirit in so genannten ,Datenquellen” verwaltet. Eine solche Datenquelle (Kapitel 4.1, Seite
99) kann beispielsweise eine Produktliste sein, in welcher die Merkmale unterschiedlicher
Produkte erfasst werden.

Die Datenquellenanzeige zeigt die referenzierte Datenquelle. Die in der Datensatzliste
dargestellten Datensatze stammen aus dieser Datenquelle. Alle Auswahlmdglichkeiten
innerhalb der Datensatzliste werden automatisch auf diese Datenquelle gefiltert. Es ist nicht
maoglich, Datensatze aus verschiedenen Datenquellen in einer Datensatzliste zu mischen.

Suchfeld: Mithilfe des Suchfeldes kdnnen bereits bestehende Datensétze per einfachem
Mausklick aus der sich 6ffnenden Ergebnisliste in die Datensatzliste ibernommen werden.
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Ein Klick auf die Lupe offnet den Auswahldialog (Kapitel 4.2.2, Seite 114), in dem eine verfei-
nerte Suche durchgefihrt werden kann.

Neu: Uber diese Schaltflache kann der Liste ein neuer Datensatz hinzugefiigt werden.
Abhangig von der Konfiguration mussen daflr verschiedene Eingabeelemente gefullt
werden.

Beispieldialog fur die Erstellung eines neuen Datensatzes:

Produktinformationen | gilgauswahl | Produktkategorien | Produkteigenschaften

Produktname |neuer|:atensatz

Produktbeschreibung Gtandard u B 7 M ?

Beschreibung des neuen Datensatzes|

Speichern Abbrechen

Dieses Eingabeelement ist unter List (neu) / DATABASE (Online Dokumentation Firs-
tSpirit V5.1) im Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich
beschrieben.

4.6.9.2 Bildergalerien
(FS_LIST - Typ: DATABASE, Mediamode)

In Bildergalerien kdnnen Bilder mit — je nach Konfiguration — einer Bildunterschrift und Bild-
beschreibung verwaltet werden.

Die Bilder einer solchen Galerie lassen sich genauso wie die Eintrdge einer Datensatzliste
(Kapitel 4.6.9.1, Seite 162) bearbeiten.
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Beispiel fur eine Bildergalerie:

Bildergalerie

Bilder zu unseren sechs Produktgruppen finden Sie hier.

Digitalempfanger Wechselrichter Dilnnschichtmodule

TLY

a4l

@,‘% Ein Digitalempfanger @15 Unzere Wechselrichter @} Dinnschichtmodule sind
zind medular aufgebaut besonders langlebig.
und damit vielseitig
ginsetzbar.

Gestell inkl. Rahmen Hetzan schiu ssein heit
EWh

q-:l'. {/E
.|! 'R' ?'5"5' JJ,k
11 e
‘\.

-:. 54
MULT X ||] ~ Hier Bild fallenlassen

BN 200usr 240 vours 1rw 355 60

Ein Gestell inklusive @15 Metzanschlusseinheiten
Rahmen bieten Sicherheit fir

Photowvoltaikanlagen.

Eine ausfuhrlichere Beschreibung zur Erstellung und Konfiguration von Bildergalerien ist in
der FirstSpirit Online Dokumentation unter List (neu) / DATABASE im Bereich Vorlagenent-
wicklung / Formulare / Eingabekomponenten zu finden.

4.6.9.3 Verweis-und Absatzlisten
(FS_LIST - Typ: INLINE)

Mithilfe von Verweis- und Absatzlisten lassen sich Zusammenstellungen von Absatzen oder
Verweisen erstellen, bearbeiten und verwalten — innerhalb eines Eingabeelementes.
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Dabei kdnnen Absatze und Verweise unterschiedlicher Typen gemischt werden. Siehe dazu
Stichwort ,Absatztyp” auf der Seite Das FirstSpirit-Bedienkonzept (Kapitel 4.1, Seite 92) bzw.
Seite Verweiseingabe (CMS_INPUT_LINK) (Kapitel 4.6.6, Seite 152).

Beispiel fur eine Verweisliste:

Inhalte bearbeiten

£ LINKLIST: Mimimalkonfiguration Deutsch -

FS_LIST | cms_INPUT_LINKLIST

FS_LIST Interner Yerweis

Externer Verweis

Datenverweis

Abbrechen

Beispiel fur eine Absatzliste:

Inhalte

JMTEMTAREALIST: Minimalkonfiguration Deutzch -

FS_LIST Wert_01

Wert_02

Wert_03

=3 Hinzufilgen

X Schlielien
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Hinzufigen: Uber diese Schaltflache kann der Liste ein neuer Verweis bzw. ein weiterer
Absatz hinzugefiigt werden. Beim Hinzufligen eines neuen Absatzes werden auch alle
passenden Absatz-Kopiervorlagen zur Verfugung gestellt. Abhangig von der Konfiguration
mussen verschiedene Eingabeelemente gefiillt werden. Siehe dazu Seite Bearbeiten von
Inhalten (Kapitel 4.2.1, Seite 103).

Beispiel fur das Hinzufligen eines neuen Verweises:

Inhalte bearbeiten

£ LINKLIST: Mimimalkonfiguration

Zieladresse

Verweistext

Kommentar

Frame

Ubernehmen Verwerfen

Hinzufligen eines neuen Verweises
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Beispiel fur das Hinzuflgen eines neuen Absatzes:

Inhalte bearbeiten

COMNTENTAREALIST: Minimalkonfiguration *  Einfacher Wert

Text

Ubernehmen Verwerfen

Hinzufligen eines neuen Absatzes (der nur ein Text-Eingabefeld enthélt)

Dieses Eingabeelement ist unter List (neu) / INLINE (Online Dokumentation FirstSpirit
V5.1) im Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich
beschrieben.

4.6.9.4 Absatzibersicht
In der Absatzibersicht wird eine Liste aller auf der aktuellen Seite (Kapitel 4.1, Seite 96)

vorhandenen Absatze (Kapitel 4.1, Seite 93) erstellt. Die einzelnen Abséatze kdnnen in dieser
Liste an- und abgewahlt sowie mit einer Beschriftung versehen werden.
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Beispiel fur eine Absatzubersicht:

Inhalte bearbeiten

£ SECTIONLIST: Minimalkonfiguration Deutsch -

FS_LIST | cms_INPUT_SECTIONLIST

FS_LIST
- | | Beschriftung in der Absatzibersicht

O

[1. Absatz

|2 Absatz

Abbrechen

Die Absatzibersicht lasst sich beispielsweise fir ein auf die aktuelle Seite beschranktes
Inhaltsverzeichnis verwenden, Uber das die einzelnen Absatze der Seite bequem ange-
steuert werden kdnnen.

Beispiel zur Verwendung einer Absatzubersicht:

#= English 3 Stemap & Kontakt #3 Impressum # RSS Feeds | SUCHEN

FirstSpirit

FirstSpirit

FIrStSplrlt + Konzept und Design

+ Umsetzung mit FirstSpirit
Das Riickgrat lhrer digitalen Unternehmenskommunikation

Jede Website istimmer eine strukiurierte Synthese aus Inhalten, Design und Technik. Mit
einem Content Management System (CMS) kénnen Sie diese Elemente gezielt steuern —
denn CM Systeme basieren auf der Trennung von Inhali, Struktur und Design. Damit
kinnen Sie vielen Witarbeitern Ihres Unternehmens die Méglichkeit bieten an der Website
zu arbeiten, ohne dass hierfir Programmierkenntnisse erforderlich sind oder die
gestalterische Konsistenz der Website aufgeweicht wird.

+ Backend-Entwicklung

» Frontend-Entwicklung

Anders als die anderen Listen (Kapitel 4.6.9, Seite 159) kann eine Absatzibersicht nicht
manuell um einen neuen Eintrag erweitert werden. Wird jedoch der Seite ein neuer Absatz
hinzugefigt, wird dieser automatisch mit in die Liste aufgenommen und kann dort fur die
Ubersicht ausgewahlt werden.
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Dieses Eingabeelement ist unter List (neu) / PAGE (Online Dokumentation FirstSpirit
V5.1) im Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich
beschrieben.

4.6.9.5 Liste aus externen Daten

Mithilfe dieses Eingabeelements kdnnen externe Daten (z. B. aus einem Modul) in einer
Liste bereitgestellt werden.

Beispiel einer Fremddatenliste:

Inhalte bearbeiten

£ FormDataProviderExample Deutsch -

Bendtigt das Modul "FirstSpirit FormDataProvider Example™!

F5_LIST | iype="SERVICE" / Liechtenstein (Vaduz)
FormDataProviderExample

Spanien (Madrid)

Slowenien (Ljubljana)

Luxemburg (Luxemburg)

Abbrechen

Liste mit aus einem Modul bereitgestellten Daten.

=3 Hinzufiigen

Hinzufuigen: Uber diese Schaltflaiche kann der Liste ein weiterer Eintrag hinzugefiigt
werden. Die fur einen neuen Eintrag eingebbaren Daten hangen dabei von der Konfiguration
der externen Quelle ab.

Dieses Eingabeelement ist unter List (neu) / SERVICE (Online Dokumentation FirstSpirit

V5.1) im Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich
beschrieben.

4.6.10 Zahlen (CMS_INPUT_NUMBER)
Das Eingabeelement ,Zahl* dient zur Eingabe von Zahlenwerten.

Dabei kann der Vorlagenentwickler festlegen,
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= aus welchem Wertebereich die Zahl stammen darf (z. B. ,1-100%) und

= um welche Art es sich handeln muss (z. B. ganze Zahl oder Dezimalzahl)
Dariiber hinaus kann er das Anzeigeformat der Zahl sowohl im ContentCreator als auch
in der Ausgabe auf der Webseite bestimmen, z. B. ob Tausendertrennzeichen verwendet

werden usw.

Beispiel fur ein Zahl-Eingabeelement:

Anzahl der |2 |
Pressemitteilungen (1-5)

Dieses Eingabeelement ist unter NUMBER (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich beschrieben.

4.6.11 Datum und Uhrzeit (CMS_INPUT_DATE)

Fur die Eingabe von Datum und / oder Uhrzeit, ist dieses Eingabeelement vorgesehen. Die
Eingabe kann entweder manuell oder mithilfe einer Kalender- / Uhrzeit-Komponente vorge-
nommen werden.

In welchem Format das ausgewahlte Datum in das Eingabeelement Ubernommen wird,
ist standardmaflig abhangig von der Sprache, in welcher der ContentCreator gestartet
wurde (Oberflachensprache). Fur die Sprache ,DE" (deutsch) wird beispielsweise folgendes
Format verwendet:

dd. M yy HH. mm

also z. B.

28.05. 14 13.59

Dieses Format kann aber vom Vorlagenentwickler gedndert werden.

Auch das Format, wie die Datums- / Uhrzeitinformation auf der Webseite ausgegeben wird,
wird vom Vorlagenentwickler vorgegeben.

Beispiel fur ein Datums- und Uhrzeit-Eingabeelement:

Dratum | | o2
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Datumsauswahl: Mit einem Klick auf dieses lcon 6ffnet sich eine Kalender- / Uhrzeit-
Komponente zur Auswahl eines Datums und / oder einer Uhrzeit.

Innerhalb dieses Fensters kann ein Datum und / oder eine Uhrzeit ausgewahlt werden. Die
Informationen werden anschlie3end automatisch in dem vorgegebenen Format in das Einga-
beelement Ubertragen.

Beim Offnen des Auswahlfensters wird standardmaRig das aktuell eingetragene Datum
angezeigt (rote Umrandung).

Die Auswahl eines anderen Datums erfolgt durch einen Klick in die Kalenderansicht.

Mithilfe der Icons |«| und |+ | kann die Kalenderansicht um einen Monat zuriick bzw. vor
geblattert werden.

Mithilfe der Icons « und » kann die Kalenderansicht um ein Jahr zurtick bzw. vor geblattert
werden.

Im unteren Bereich Auswabhlfensters kann die Uhrzeit manuell eingetragen oder tGber einen
Zeitstrahl eingestellt werden.

Uber die Schaltflache ,Heute* kann das Datum auf das aktuelle Datum zuriickgesetzt
werden.

Uber das Icon - kénnen die Eingaben gespeichert werden. Das Auswahlfenster schliel3t
sich dann wieder.

Uber das Icon - wird das Auswahlfenster geschlossen, ohne bereits vorgenommene
Eingaben zu speichern.
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Entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der eingegebene Wert aus dem Eingabe-
element entfernt.

Dieses Eingabeelement ist unter DATE (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im Bereich
Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.12 Kontrollkastchen (CMS_INPUT_CHECKBOX)

Dieses Eingabefeld bietet eine Auswahlmdéglichkeit von Werten, die durch den Projektent-
wickler festgelegt werden. Der Benutzer kann nicht direkt Inhalte eingeben.

Bei Kontrollkastchen ist es moglich,

= mehr (oder weniger) als eine Auswahl gleichzeitig zu treffen oder

= die Auswahl leer zu lassen.
Wird ein Kastchen aktiviert, wird ein zuvor gewahltes nicht deaktiviert.
Eine Auswahl von genau nur einem Wert ist hingegen beispielsweise Uber das Eingabeele-
ment Optionsfeld (Kapitel 4.6.15, Seite 175) oder Umschalter (Kapitel 4.6.16, Seite 176)
maglich.

Beispiel fur Kontrollkastchen:

Checkbox Wert 1 [ wert 2
wiert 3| wert 4
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Dieses Eingabeelement ist unter CHECKBOX (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.13 Auswabhlliste (CMS_INPUT_COMBOBOX)

Uber eine Auswahlliste kann der Benutzer
= aus einer Menge an Werten genau einen auswéhlen oder

= die Auswahl leer lassen.

Je nach Konfiguration kann auch ein eigener Wert eingegeben werden.

Eine Auswahl von mehreren Werten ist hingegen beispielsweise tber das Eingabe-
element Kontrollkastchen (Kapitel 4.6.12, Seite 173) mdglich.

Beispiel fur eine Auswabhlliste:

Auswahlliste

.
ert 2

Wiert 3 =l

Die Auswahl aus der Liste kann per Mauszeiger oder per Cursor-Tasten und Enter erfolgen.

Entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der eingegebene Wert aus dem Eingabe-
element entfernt.

Dieses Eingabeelement ist unter COMBOBOX (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.14 Mehrfachauswahlliste (CMS_INPUT_LIST)

Dieses Eingabefeld bietet eine Auswahlmdéglichkeit von Werten, die durch den Projektent-
wickler festgelegt werden. Der Benutzer kann nicht direkt Inhalte eingeben.

Bei Mehrfachauswahllisten ist es mdglich,
= mehr (oder weniger) als eine Auswahl gleichzeitig zu treffen oder

= die Auswahl leer zu lassen.
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Eine Auswahl von genau nur einem Wert ist hingegen beispielsweise Uber das Einga-
beelement Optionsfeld (Kapitel 4.6.15, Seite 175) oder Umschalter (Kapitel 4.6.16,
Seite 176) maglich.

Beispiel fur Mehrfachauswabhlliste:

Mehrfachauswahlliste

| 1

Eiritr g 3

Die zur Verfiigung stehenden Werte / Eintrdge kdnnen mit einem Klick auf dieses Icon in
der Auswabhlliste (oben) angezeigt werden.

Eintrag hinzuftigen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der aktuell in der Auswahlliste
(oben) markierte Eintrag in die Liste (unten) Gbernommen.

Eintrag entfernen: Mit einem Klick auf dieses Icon wird der aktuell in der Liste (unten)
markierte Eintrag entfernt.

Dieses Eingabeelement ist unter LIST (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im Bereich
Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfuhrlich beschrieben.

4.6.15 Optionsfeld (CMS_INPUT_RADIOBUTTON)

Dieses Eingabefeld bietet eine Auswahlmaoglichkeit von Werten, die durch den Projektent-
wickler festgelegt werden. Der Benutzer kann nicht direkt Inhalte eingeben.

Uber Optionsfelder kann der Benutzer

= aus einer Menge an Werten genau einen auswahlen.
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Wird ein Feld aktiviert, wird ein zuvor gewahltes deaktiviert.

Eine Auswahl von mehreren Werten ist hingegen beispielsweise tber das Eingabe-
element Kontrollkastchen (Kapitel 4.6.12, Seite 173) moglich.

Beispiel fur ein Optionsfeld:

optionsfeld )y option 1 ) Option 2
() Cption 3

Dieses Eingabeelement ist unter RADIOBUTTON (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich beschrieben.

4.6.16 Umschalter (CMS_INPUT_TOGGLE)

Dieses Eingabefeld bietet eine Auswahlmdéglichkeit von Werten, die durch den Projektent-
wickler festgelegt werden. Der Benutzer kann nicht direkt Inhalte eingeben.

Uber Umschalter kann der Benutzer
= zwischen genau zwei vorgegebenen Werten (z. B. an / aus, rechts / links) wahlen.
Wird ein Feld aktiviert, wird ein zuvor gewahltes deaktiviert.

Der Umschalter kann dabei als Optionsfeld (Kapitel 4.6.15, Seite 175) oder 1 Kontrollkast-
chen (Kapitel 4.6.12, Seite 173) dargestellt werden.

Eine Auswahl von mehreren Werten ist hingegen beispielsweise Uber das Eingabe-
element Kontrollkastchen (Kapitel 4.6.12, Seite 173) mdglich.

Beispiel fur einen Umschalter in der Optionsfeld-Ansicht:

- - N
Ausrichtung des Bildes L W REes

Dieses Eingabeelement ist unter TOGGLE (Online Dokumentation FirstSpirit V5.1) im
Bereich Vorlagenentwicklung / Formulare / Eingabekomponenten ausfihrlich beschrieben.

4.6.17 Rechtedefinition (CMS_INPUT_PERMISSION)

Dieses Eingabeelement ermdglicht die Definition von Benutzerrechten und bietet damit eine
Steuerung der Sichtbarkeit von Seiteninhalten. Entgegen den Redaktionsrechten, die alle
durch einen Redakteur ausfilhrbaren Operationen regeln (z. B. Seiten anlegen / I6schen /
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bearbeiten), gelten die Benutzerrechte fir Besucher der generierten Webseite. In der Regel
werden sie daher im Rahmen der Metadaten verwendet. Die Rechte lassen sich uber das
Eingabeelement bearbeiten. Die Rechteauswertung erfolgt im Projekt.

Metadaten bearbeiten

Metadaten setzen

Berechtigungen Rechte erben

read | write | execute

Doku
[] group 1

group 2
group 3

X Schliefen

Die Festlegung, auf welchen Objekten im ContentCreator Metadaten gesetzt und
bearbeitet werden kdnnen, erfolgt durch den Projektadministrator. Eine Festlegung
durch den Redakteur ist nicht méglich. Die entsprechenden Icons zur Bearbeitung
der Metadaten erscheinen kontextabhéngig im Inhalte- bzw. Medien-Ment oder als
EasyEdit-Icon (siehe dazu auch Seite Metadaten (Kapitel 4.2.1.2, Seite 107)).

Vergabe der Benutzerrechte

Doku
Eﬁup 1
group 1.1
group 1.2
ﬁuup 2
2] group 2.1

group 2.2
group 3
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Die Vergabe der Benutzerrechte erfolgt auf der Basis von Gruppen, denen die am System
authentifizierten Benutzer zugeordnet werden missen. Uber die Gruppenstruktur, die
entweder mit FirstSpirit neu definiert oder aus einem bestehenden System Ubernommen
werden kann, erfolgt die Auswertung der Rechte. Diese Gruppenstruktur wird dem Redak-
teur in Form einer Baumansicht im Dialog des Eingabeelements dargestellt.

Die Symbole vor den einzelnen Gruppen zeigen das Benutzerrecht der jeweiligen Gruppe.
Farbige Symbole (rot bzw. griin) entsprechen explizit gesetzten Rechten. Graue Symbole
stellen von einem Vaterknoten — d.h. von einer Gbergeordneten Gruppe — geerbte Rechte
dar. In der nebenstehenden Grafik sind die Gruppen ,group 1“ und ,group 2“ die Vaterknoten
der Gruppen ,group 1.1* und ,group 1.2* bzw. ,group 2.1 und ,group 2.2“.

Benutzerrechte konnen aulRerdem von tUbergeordneten FirstSpirit-Objekten geerbt werden.
Wurden beispielsweise fur einen Menupunkt Benutzerrechte definiert, so erben alle unter-
geordneten Seiten diese Rechte. Im Dialog erscheint in diesem Fall ein entsprechender
Hinweis und die Rechte sind bereits gesetzt.

Metadaten bearbeiten
= page
Metadaten geerbt von W Mentistruktur Metadaten Gbernehmen
Berechtigungen Rechte erben

read | write | execute

Cioku

Eﬁup L
group 1.1
group 1.2

%nup 2
group 2.1
group 2.2

group 3

X Schliefen

Mdogliche Zustande fur Gruppen

In der Baumdarstellung der Gruppenstruktur konnen folgende drei Zustdnde definiert
werden:
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= Recht wird explizit erlaubt (griines Hakchen, vgl. ,group 1%)
= Recht wird explizit verboten (rotes Kreuz, vgl. ,group 2)

= Recht wird vom Vaterknoten geerbt und ist entweder erlaubt oder verboten,
abhangig von der Definition im Vaterknoten (graues Symbol, vgl. ,group 1.1* &
»group 2.1%)

Ein Wechsel zwischen den einzelnen Zustanden ist per Klick auf ein Icon moglich. Da die
Rechte hierarchisch innerhalb der Untergruppen vererbt werden, andern sich bei einem
Wechsel des Zustands gegebenenfalls auch die grauen Symbole der vererbten Rechten in
untergeordneten Teilbaumen.

I Bestimmte Knoten innerhalb der Baumdarstellung der Gruppenhierarchie sind von
* der Definition der Benutzerrechte ausgeschlossen. Fir diese Gruppen wird kein Icon
angezeigt und es konnen keine Benutzerrechte gesetzt werden.

I Die innerhalb des Eingabeelements abgebildeten Gruppen-Strukturen sind, ebenso
* wie die in den Registern angegebenen Benutzerrechte, projektabhéngig.

Mogliche Operationen fur Benutzerrechte

Die Konfiguration der Benutzerrechte ermdglicht eine Personalisierung von Webseiten, d.h.
die Sichtbarkeit des Seiteninhalts kann —in Abhéngigkeit von den Berechtigungen des ange-
meldeten Benutzers — vollstandig oder teilweise (z. B. fur einzelne Absatze) eingeschrankt
werden.

Die Benutzerrechte konnen im Allgemeinen als ,Recht, ein Objekt zu betrachten® interpretiert
werden. Es sind aber auch Félle denkbar, in denen neben ,betrachten” auch die Operationen
L,andern“ bzw. drucken relevant sind. Es kbnnen daher verschiedene Arten von Benutzer-
rechten definiert werden.

Im ContentCreator gilt ein Redakteur gleichzeitig als Benutzer, da alle redaktionellen
Arbeiten direkt auf einer generierten Seite ausgefiihrt werden. Er bendtigt somit Benutzer-
rechte, um redaktionelle Arbeiten durchfiihren zu kénnen.

Redakteure selbst konnen im ContentCreator Benutzerrechte fur einzelne Gruppen pflegen,
denen der Zugriff auf bestimmte Inhalte oder Bereiche der Webseite (z. B. ein ,Kundenbe-
reich” oder ein firmeninternes Intranet) ,erlaubt® oder ,verboten* werden soll.
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Die Rechte oder Operationen, die in den Reitern innerhalb des Eingabeelements im
Dialog sichtbar sind, werden innerhalb des Projekts definiert und ausgewertet. Es
handelt sich dabei nicht um Benutzer- oder Redaktionsrechte von FirstSpirit.

Fur jedes dieser projektspezifischen Rechte, die tUber das Eingabeelement fur Benutzer-
rechte definiert werden sollen, existiert ein eigenes Register (vgl. Abbildung: ,read®, ,write,
.execute*). So kann fur jede Operation festgelegt werden, welche Benutzergruppen diese
Operation explizit durchfihren dtrfen.

read | yrite

Pflege der Benutzerrechte Uber die Metadaten

Das Eingabeelement zur Definition der Benutzerrechte wird meist Uber die Metadaten
gepflegt.

Die Festlegung, auf welchen Objekten im ContentCreator Metadaten gesetzt und
bearbeitet werden kbnnen sowie die entsprechende Zugriffskontrolle fir den Redak-
teur, erfolgt durch den Projektadministrator.

Abhéngig von der Aktivierung durch den Projektadministrator istim ContentCreator die Bear-
beitung der Benutzerrechte Uber die Metadaten folgender Elemente mdglich:

= Menipunkte

= Seiten

Abséatze

Medien

In den betreffenden Bearbeitungsdialogen (Kapitel 4.2.1.2, Seite 107) der jeweiligen Meta-
daten wird das Eingabeelement dargestellt und es kénnen die Benutzerrechte gesetzt oder
bearbeitet werden.

Benutzerrechte definieren
Rechte definieren

Die Bearbeitung der Benutzerrechte wird Uber die Checkbox ,Rechte definieren* aktiviert.
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Ist diese deaktiviert, wurden fur den aktuellen Knoten noch keine Benutzerrechte definiert.
Alle angezeigten Benutzerrechte sind in dem Fall von einem tibergeordneten Objekt geerbt.

Durch eine Aktivierung der Checkbox wird die Vererbungshierarchie unterbrochen und die
Benutzerrechte konnen auf dem ausgewahlten (und fur alle darunter liegenden) Knoten neu
definiert werden. Die geerbten Benutzerrechte bilden dabei die Grundlage fur die neue Defi-
nition.

Wurden in keinem tGbergeordnetem Element gesetzte Rechte gefunden, ist das Eingabeele-
ment initial leer.

Detaillierte Informationen zur Pflege von Metadaten im ContentCreator siehe Seite
Bearbeiten von Inhalten — Metadaten (Kapitel 4.2.1.2, Seite 107).
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4.7 Navigation

Die Navigation ist gerade in umfangreichen Internetauftritten ein zentrales Element. Sie
ermoglicht es dem Besucher, die Struktur und grobe die Inhalte der Website zu erfassen
und schnell die gewiinschten Seiten anzusteuern.

Eine Navigation besteht in der Regel aus Mentpunkten, Gber die die einzelnen Seiten des
Auftritts erreicht werden kénnen. Im FirstSpirit ContentCreator werden MenUpunkte in der
Regel automatisch mit dem Anlegen von neuen Seiten (Kapitel 2.3.1, Seite 31) erzeugt. Dort
wird auch die Position der Seite bzw. des Menupunktes im Vergleich zu bereits bestehenden
Seiten festgeleqgt.

Bearbeiten der Navigation in der Vorschau

Das Verschieben von Menlpunkten kann einerseits Uber das Menu Inhalte (Kapitel 2.3.3,
Seite 37) erfolgen, andererseits per Drag & Drop in der Vorschau selbst, soweit dies entspre-
chend konfiguriert ist.

Es werden Icons an den Navigationselementen / MenUeintragen angezeigt, wenn sie mit
dem Mauszeiger in der Vorschau Uiberfahren werden. Mithilfe dieser kdnnen die Mentpunkte
in der Vorschau verschoben werden.

& Medien

Mlthras Emarrr_sr‘_ur 3

Solartec hplh die\ .bE'J'd‘IS'[E.‘I'l

Frodukte » Kristaline Module

Dinnschichtmodule
Kristalline Module

Produkte im Uberblick
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Verschieben von Menupunkten in der Vorschau
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Menupunkt verschieben: Menipunkte / Navigationselemente mit diesem Icon kénnen
verschoben werden. Dazu auf dieses Icon klicken und mit gedriickter Maustaste an die
gewulnschte Stelle schieben.

Wird der Mauszeiger tber andere Menlupunkte der Seite gehalten, zeigen die weitere Icons
maogliche Zielpositionen an.

Menupunkt links einfiigen

MenuUpunkt rechts einfigen
Menupunkt oberhalb einfiigen

Menupunkt unterhalb einfligen

Sind nicht alle tieferliegenden Meniuiebenen auf der aktuellen Seite sichtbar, konnen sie
eingeblendet werden, indem der Mauszeiger tUber dieses Icon gehalten wird.

Es werden tieferliegende Menlebenen als Zielposition eingeblendet. Sind keine tieferlie-
genden Meniebenen verfugbar, wird der Text ,Keine Eintrage gefunden.” angezeigt.

Wird der Menipunkt in eine andere Menuebene verschoben, wird eine Sicherheitsabfrage
angezeigt: ,Mdchten Sie den Mentpunkt wirklich verschieben?“. Mit ,Abbrechen* kann der
Vorgang abgebrochen werden, der Menupunkt wird nicht verschoben.

Wird der Menupunkt innerhalb derselben Ebene verschoben (also die Reihenfolge der
Menupunkte geéndert), wird die Sicherheitsfrage nicht angezeigt.
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4.8 Inhalte l6schen

Loschen von Absatzen

Absitze kénnen iiber das Icon [fifl (siehe dazu auch Seite Absitze bearbeiten (Kapitel 4.3,
Seite 122)) geléscht werden.

Das Loschen von Absatzen kann uUber

1 n die Riickgangig-Funktion in der Mentlleiste (Kapitel 2.2, Seite 21) oder

2. die Wiederherstellen-Funktion in der Projekthistorie (Kapitel 3.5, Seite 80)

3. die Aktion ,Absatz wiederherstellen® in der Anderungsansicht (Kapitel 2.1, Seite 18)
wieder rickgéangig gemacht werden.
Loschen von MenlUpunkten
Soll ein Menupunkt aus der Navigation geléscht werden, kann die beispielsweise tUber die
Mendfunktion Inhalte — Bearbeiten — Menupunkt in Seite umwandeln (Kapitel 2.3.4, Seite
40) erreicht werden.
Nach dem Speichern ist der zu der aktuellen Seite gehorige MenlUpunkt nicht mehr in der
Navigation vorhanden. Allerdings ist die Seite noch immer im Projekt vorhanden, und sie
kann bei Bedarf zu einem spateren Zeitpunkt wieder in die Navigation integriert werden.
Soll ein MenlUpunkt samt Seite (also: Inhalte) geléscht werden, ist dazu ein spezieller Arbeits-
ablauf erforderlich siehe Abschnitt Loschen von Seiten, Medien und Datensatzen (Kapitel
4.8, Seite 184)).

Loschen von Seiten, Medien und Datenséatzen

Fur das Léschen von Seiten, Medien und Datensatzen ist ein spezieller Arbeitsablauf erfor-
derlich.

Alternativ kbnnen diese Objekte selbstverstandlich auch tUber den FirstSpirit SiteArchitect
geldscht werden.
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